Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

Smernica o finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole

Utinnost od 1. 7. 2026



V stilade so zakonom ¢. 294/2026 Z. z., ktorym sa meni a dopifla zakon ¢. 357/2015 Z. z.
o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
a ktorym sa menia a doplifiajii niektoré zakony v zneni neskorsich predpisov vydiavam Smernicu
Gymnazia Partizanske o finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole (d’alej len ,,smernica‘).

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje:
a) systém finan¢ného riadenia Gymnazia Partizanske (d’alej len $kola),
b) zakladné pravidla, ciele a spdsob vykonavania financnej kontroly v Skole,
c¢) zodpovednost riaditel’a Skoly,
d) urcenie vedicich zamestnancov a zodpovednych zamestnancov na vykon finan¢nej kontroly.

2. Prislusny usek Skoly je povinny zabezpecit vykon finan¢nej kontroly v sulade so zakonom ¢.
357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon®), touto smernicou, pracovnym poriadkom, organizacnym
poriadkom a ostatnymi vnutornymi aktmi riadenia skoly.

3. Zakladne pojmy:

a) financna kontrola - suhrn ¢innosti zabezpec€ujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a ucelnosti financnej operacie alebo jej Casti pred jej uskuto¢nenim, v jej priebehu
aaz do jej konecného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel’a
finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) audit - suhrn nezavislych, objektivnych, overovacich, hodnotiacich, uistovacich
a konzultacnych Cinnosti zameranych na zdokonal'ovanie riadiacich a kontrolnych procesov so
zohl'adnenim medzinarodne uznavanych auditorskych standardov,

¢) finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ — prijem verejnych financii, vynalozenie verejnych financii
alebo iny ukon majetkovej povahy,

d) verejné financie - finanéné prostriedky podl'a osobitného predpisu,” finanéné prostriedky zo
zahrani¢ia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenskad republika
viazand, finan¢né prostriedky zrozpoctov Clenskych Statov Eurdpskej unie a financné
prostriedky z rozpoctov inych ako c¢lenskych $tatov Eurdpskej unie urcené na financovanie
alebo spolufinancovanie programov Europskej unie; verejnymi financiami su aj vlastné
finan¢né prostriedky $koly urené na financovanie spolo¢nych programov realizovanych na
zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenskd republika viazana alebo ur¢ené na
spolufinancovanie programov Europskej tnie,

€) organ verejnej spravy - subjekt verejnej spravy podla osobitného predpisu? a pravnicka
osoba, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie,

f) prizvana osoba - zamestnanec iné¢ho organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej osoby,
cudzinec® alebo ina fyzicka osoba, ak ich orgéan verejnej spravy prizval na Gcast' na finanénej
kontrole alebo audite,

g) zamestnanec — fyzickd osoba v pracovnopravnom vztahu alebo v obdobnom pracovnom
vzt'ahu,

h) auditujici organ - ministerstvo financii,

1) hospodarnost’ — nakladanie s verejnymi financiami na vykon cinnosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom case, vo vhodnom mnoZzstve a kvalite za najlepSiu cenu,

j) efektivnost’ — nakladanie s verejnymi financiami, pri ktorom je dosiahnuty najvyhodnejsi
vzdjomny pomer medzi vynalozenymi verejnymi financiami, vykonanymi cinnostami
a dosiahnutymi vysledkami,

k) ucinnost’ - plnenie uréenych cielov avéasné dosahovanie planovanych vysledkov
prostrednictvom vykonanych ¢innosti vzh'adom na vynaloZené verejné financie,

) § 2 pism. a), €) af) a § 35a zdkona ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov,

2) § 3 ods. 1 zakona &. 523/2004 Z. z.,

3) § 2 ods. 2 zakona ¢&. 404/2011 Z. z. o pobyte cudzincov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov,
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1) uécelnost’ - vztah medzi uréenym G¢elom vynaloZenia verejnych financii a skuto¢nym tac¢elom
ich vynaloZenia,

m) riziko - pravdepodobnost’” vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie urcenych
cielov a uloh,

n) riadenim rizik sa rozumie opakujici sa proces navzajom previazanych Cinnosti, ktorych
cielom je riadit' potencidlny vznik rizika vratane rizika podvodu, korupcie a konfliktu
zaujmov, ¢im sa obmedzi pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znizi jeho vplyv s cielom
predchéadzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v ¢innosti orgdnu verejnej spravy,

0) osoba — pravnicka osoba alebo fyzické osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zakona a tejto
smernice nie je uvedena iba fyzicka osoba alebo pravnicka osoba,

p) podpis - vlastnoru¢ny podpis, kvalifikovany elektronicky podpis alebo obdobny
preukédzatelny podpisovy zaznam v elektronickej podobe nahradzajtci vlastnoruény podpis,
ktory umoziiuje jednoznacnll preukazatelnu identifikaciu osoby, ktord podpisovy zaznam
vyhotovila.

4. Skola je opravnenou osobou v pripadoch, ked’ finanéni kontrolu vykonava.

5. Skola je povinnou osobou v pripadoch, ked je v skole vykonavana finanénd kontrola
Ministerstvom financii Slovenskej republiky alebo audit vykonavany inym organom verejnej spravy
alebo inou pravnickou osobou vykonavajucou audit.

Clanok 2
Vnitorny kontrolny systém

1. Skola je povinna vytvorit, rozvijat a udrziavat funkény vnutorny kontrolny systém tak, aby
zabezpecila hospodarne, efektivne, uc¢inné a ucelné nakladanie s verejnymi financiami. Vnutorny
kontrolny systém je systém, ktory musi

a) mat vytvorené kontrolné prostredie v stlade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a
vnitornymi predpismi a vytvarat podmienky pre riadne a vcasné plnenie cielov a uloh organu
verejnej spravy. Toto kontrolné prostredie musi zahfiiat® dodrziavanie etickych hodnét,
dodrziavanie bezuhonnosti, efektivne riadenie I'udskych zdrojov, efektivnu organiza¢nu Struktiru a
v ramci neho musi byt’ ur¢ena hierarchia pravomoci, povinnosti a presadzovania zodpovednosti,

b) riadenim rizik umoznit’ vcas identifikovat’ rizika a prijimat’ opatrenia k ich zamedzeniu alebo ich
zmierneniu,

c¢) obsahovat’ kontrolné Cinnosti zabezpecujuce dosahovanie cielov organu verejnej spravy, ktorych
realizacia vychadza z potreby riadenia rizik vratane tych, ktoré vyplyvaji zo vSeobecne zaviznych
pravnych predpisov,

d) poskytovat’ v€asné, relevantné a spol'ahlivé informacie pre riadenie a kontrolu verejnych financii,

e) obsahovat monitorovacie Cinnosti vratane identifikacie zmien, ktoré maju vplyv na vnuatorny
kontrolny systém a umoziuju vcas identifikovat’ nedostatky, prijimat’ opatrenia na ich napravu,
odstranovat’ pric¢iny ich vzniku a sledovat’ ich plnenie,

f) prijimat’ opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku zistenych
opravnenou osobou, Najvy$sim kontrolnym tradom Slovenskej republiky, Europskou komisiou,
Europskym dvorom auditorov alebo inymi orgdnmi, ktoré maji opradvnenie na vykon kontroly
alebo auditu vratane uplatnenia opatreni proti zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky a
splnenia opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku.

2. Riaditel’ skoly ako Statutar organu verejnej spravy je povinny zabezpecCit’ plnenie povinnosti podla
Clanku 2 odseku 1 tejto smernice. Riaditel’ $koly vyhlasuje, ¢&i je zavedeny vnutorny kontrolny systém
v stlade s poziadavkami ustanovenymi v odseku 1 tohto ¢lanku a v stilade s § 5 zakona a ¢i poskytuje
primerané uistenie, Ze s verejnymi financiami sa naklada hospodarne, efektivne, u¢inne a ucelne. Vzor
vyhlasenia tvori Prilohu €. 2.

3. V poznamkach uctovnej zavierky je Skola povinna okrem nalezitosti uvedenych v zakone
¢. 431/2002 Z.z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov uviest’ vyhlasenie Statutarneho organu
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verejnej spravy podla odseku 2 tohto ¢lanku. Vyhlasenie sa prvykrat uvedie v poznamkach Gctovnej
zavierky, ktora sa vyhotovuje za uctovné obdobie zac¢inajuce sa 1. januara 2027.

4. Skola ma v ramci organiza¢nej $truktiry stanovenych vedicich zamestnancov, ktori zodpovedaji
za kontrolu vnutorného kontrolného systému; pri vykone tejto kontroly mdzu postupovat’ primerane
podla §20 az §28 zakona.

5. Vnutorny kontrolny systém Skoly tvoria jednotlivé vnltorné smernice, rozhodnutia, prikazy a
pokyny riaditela Skoly ako riadiace akty finan¢ného riadenia upravujice pripravu a realizaciu
finan¢nych operacii alebo ich casti, povinnosti a postupy vediicich zamestnancov a zamestnancov
zodpovednych za vykon financ¢nej kontroly na usekoch rozpoctu, verejného obstaravania, spravy
majetku, UCtovnictva a d’al§ich odbornych cinnosti Skoly pri hospodareni, efektivhom, ucinnom
a ucelnom vynakladani verejnych prostriedkov.

Clanok 3
Finan¢éné riadenie

1. Skola ako orgéan verejnej spravy je povinna vytvorit’, zachovavat’ a rozvijat’ financné riadenie, ktoré
predstavuje sthrn postupov organu verejnej spravy za uc¢elom hospodarneho, efektivneho, ucinného a
ucelného nakladania s verejnymi financiami. V ramci finan¢ného riadenia je skola povinna najma:

a) zodpovedne planovat’ a rozpoctovat,

b) riadit’ rizika,

¢) vykonavat finan¢nua kontrolu,

d) realizovat’ finan¢nu operaciu alebo jej cast’ len vtedy, ak je v stilade s §6 ods. 4 zakona,

e) uctovat’ v stilade so zakonom o uctovnictve a prislusnej legislativy upravujicej postupy uUétovania
pre subjekty uzemnej samospravy,

f) viest’ spol'ahlivé vykaznictvo,

g) vytvarat’ a uchovavat overitelny zaznam o kazdej finan¢nej operacii alebo jej Casti,

h) ochranovat’ majetok, ktory ma v sprave alebo vo vlastnictve.

2. Riaditel' Skoly ako Statutarny organ organu verejnej spravy je povinny zabezpecit' plnenie
povinnosti podl'a odseku 1 Clanku 3.

Clanok 4
Finanéna kontrola

1. Finan¢na kontrola je sucastou vnutorného kontrolného systému. Ide o suhrn Cinnosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a ucelnosti finan¢nych operacii
alebo ich cCasti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich kone¢ného vyplatenia,
zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finan¢nych operacii alebo ich Casti.

2. Za vykonanie finan¢nej kontroly zodpoveda Statutarny organ organu verejnej spravy — riaditel
skoly.

3. Riaditel’ skoly touto smernicou v Prilohe ¢. 1 urCuje na vykonavanie finan¢nej kontroly veducich
zamestnancov a zamestnancov $koly. Priloha ¢. 1 obsahuje podpisové vzory zodpovednych
zamestnancov a urenych vedicich zamestnancov, ktorych riaditel’ Skoly urc¢il na vykon finan¢ne;
kontroly. Za vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie financného riadenia zodpoveda Statutarny organ
organu verejnej spravy — riaditel’ skoly.

4. Cielom financnej kontroly Skoly je zachovavat’ a rozvijat finan¢né riadenie, v ramci ktorého sa
zabezpecuje:



b)
c)

)

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a UuCelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii financnej operacie alebo jej Casti,

dodrZziavanie rozpoctu skoly,

dodrziavanie zdkona 357/2015 Z.z. v platnom zneni, vSeobecne zavéznych pravnych
predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych
predpisov alebo vnutornych predpisov,

dodrziavanie uzatvorenych zmluv,

dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

spravnost’ a preukazatelnost’ vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti, spolahlivost
vykaznictva,

ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve skoly,

predchadzanie podvodom, korupcii a inym nezrovnalostiam,

vCasné a spolahlivé informovanie riaditela Skoly o urovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych financnych operaciach alebo ich castiach,

overovanie d’al§ich skutocnosti suvisiacich s financnou operaciou alebo jej Castou a
finan¢nym riadenim.

5. Riaditel’ skoly alebo nim urceni vedici zamestnanci a zamestnanci vykonavajuci financnt kontrolu
overuju podl'a povahy kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti, jej stlad s:

a) rozpocCtom Skoly na prislusny rozpoctovy rok, rozpoctom na dva rozpoctové roky nasledujuce
po rozpoc¢tovom roku,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazand ana zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujii financéné prostriedky zo
zahraniCia,

¢) zmluvami uzatvorenymi Skolou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov®,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia a pouzitia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az

e).

6. Finan¢na kontrola sa vykonava ako financné kontrola podl'a §7.

Clanok 5

Zodpovednost’ Statutiarneho organu, veducich zamestnancov a zamestnancov

1. Riaditel’ skoly zodpoveda za:
a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia a financ¢nej kontroly,
b) vylaenie zasahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich finanéna
kontrolu,
c) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku, za
uréenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni vo¢i nim
podl'a osobitného predpisu®.

2. Veduci zamestnanci $koly zodpovedaju za:
a) vytvorenie postupov financného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné posudzovanie
a finan¢na kontrola finan¢nej operacie alebo jej Casti,
b) zabezpelenie overovania financnych operacii alebo ich Casti finan¢nou kontrolou podla §7,

4)  napr. Zakonnik prace

6) napr. zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich predpisov, 461/2023 Z.z. o socialnom
poisteni v zneni neskorsich predpisov, zakon ¢. 627/2005 Z.z. o prispevkoch na podporu nahradnej starostlivosti
o dieta v zneni neskorsich predpisov a pod.



c) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a u¢innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

d) zabezpeCovanie pripravy a realizacie finan¢nych operacii alebo ich casti v sulade
s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

e) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnitornych smernic a rozhodnuti Skoly ako
vnutornych riadiacich aktov upravujicich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii
alebo ich Casti vo vizbe na uplatiiovanie zékona o finan¢nej kontrole.

3. Zamestnanci Skoly zodpovedaju za:

a) overovanie financnych operacii alebo ich Casti finan¢nou kontrolou podla §7 zikona, tejto
smernice a v zmysle vnitorného kontrolného systému skoly,

b) vypracovanie dokladov suvisiacich s finanénou operaciou (napr. krycich listov k faktare,
krycich listov k ostatnym finanénym dokladom, platobnych poukazov alebo poziadaviek,
napr. na vystavenie objednavky, vyplatenie zdlohy, na cestovny prikaz, krycich listov
k pracovnej zmluve, k dohode o vykonani prace, k dohode o pracovnej ¢innosti a pod.) a inych
formularov podl'a smernice o obehu uctovnych dokladov pre finanéné operacie alebo ich Casti,
na ktorych sa vykonéva finan¢né kontrola podl'a §7 zékona,

¢) dodrziavanie vnutornych smernic, nariadeni, prikazov, pokynov a rozhodnuti Skoly ako
vnutornych riadiacich aktov upravujicich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii
alebo ich casti vo védzbe na uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

4. O zodpovednosti vedlicich zamestnancov a zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu
majetku a iné odborné ¢innosti za vykon financnej kontroly rozhoduje riaditel’ Skoly urc¢enim veducich
zamestnancov a zamestnancov na vykon financnej kontroly (Priloha ¢. 1) a v opisoch pracovnych
¢innosti/pracovnych naplniach veducich zamestnancov a zamestnancov, ktoré schvaluje riaditel’ skoly.
Za aktualizaciu opisov pracovnych ¢innosti/pracovnych naplni zamestnancov zodpoveda zastupca
riaditel’a pre technicko-ekonomické ¢innosti.

5. Veduci zamestnanci su povinni pisomnou formou urcit’ svojho zastupcu zo zamestnancov v ich
priamej riadiacej posobnosti na vykon finan¢nej kontroly pocas svojej nepritomnosti.

Clanok 6
Finan¢na kontrola podl’a §7 zakona

1. Finan¢nou kontrolou podla §7 zakona (d’alej len ,,FK§7*) sa na prislusnych stupnioch riadenia
overuje vzdy stlad kazdej finan¢nej operécie alebo jej Casti s:

a) rozpoc¢tom $koly na prislusny rozpoctovy rok, rozpoctom na dva rozpoctové roky nasledujtice
po rozpoctovom roku,

b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenskad republika
viazana ana zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné prostriedky zo
zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi $kolou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov®,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az e).

2. FK§7 st zamestnanci $koly povinni overovat’ vzdy sulad kazdej finanénej operacie alebo jej Casti
so skutocnostami uvedenymi v Clanku 4 odseku 5 na prisluSnych stupiioch riadenia.

3. Rozsah overovania finan¢nej operacie alebo jej Casti zavisi od povahy finan¢nej operacie. Nie je
nutné overovat pri vSetkych financnych operdciach alebo ich castiach sulad so vSetkymi
skutoénostami uvedenymi v Clanku 4 odseku 5. Rozsah overovania uréi vecne zodpovedny
zamestnanec a jeho nadriadeny (veduci zamestnanec).



Clanok 7
Vykonavanie finan¢nej kontroly podl’a §7 zakona

1. FK§7 sa realizuje viacerymi kontrolnymi tkonmi a postupmi. Veduci zamestnanci su povinni
zabezpecit', aby overovanie FK§7 pri zlozitych finan¢nych operaciach zahialo cely subor postupov a
¢innosti, ktoré je potrebné vykonat' v procese realizacie finanénych operacii a ktoré sa tykaju najmi
overenia ich finanéného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu
dodavatel'a, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela,
vedenia UCtovnictva a postupov UCtovania, vedenia U¢tovnej a majetkovej evidencie, vykonavania
spravy majetku a d’alSich pravnych tikonov a tkonov majetkovej povahy.

2. Pre zlozité financné operacie je charakteristické, ze FK§7 sa z casového hl'adiska realizuje v dvoch
fazach FK§7, a to:

a) faza - pripravna — pred vstupom do zaviazku/pohladavky,
b) faza - realizacna — pred uhradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa FK§7 zameriava na oblast’ planovania, rozpoctovania, verejného obstaravania,
uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finanéné operacie ako napr. proces verejného obstaravania,
vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy, ako aj pred¢asné ukoncenie zmluvného vztahu, vyslanie
zamestnanca na pracovni cestu - vystavenie cestovného prikazu a stanovenie podmienok na
uskutoCnenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaju FK§7 sa v pripravnej faze pri overovani finanénej operacie alebo
jej Casti zameriavaji najma na:

a) finan¢né krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

¢) dodrziavanie zdakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. V realiza¢nej faze sa FK§7 uskuto¢nuje pred samotnym uskuto¢nenim finanénej operacie alebo jej
Casti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na oblast’ zmluvného plnenia na zéklade objednavok
a uzatvorenych zmlav, na vykon rozhodnuti a inych tkonov majetkovej povahy, na zictovanie
platieb, na zaradenie majetku do evidencie a pod.

6. Pravny ikon mo6ze mat’ dve situacie:

a. Ak md pravny ukon vplyv na finanéni operaciu (napr. prijem finan¢nych prostriedkov,
vynalozenie verejnych finan¢nych prostriedkov alebo iny ukon majetkovej povahy — kupne
zmluvy, pracovné zmluvy, darovacie zmluvy a pod.), FK§7 sa bude vykonavat.

b. Ak pravny ukon nemd vplyv na finanéni operéciu, t. j. na verejné financie, na majetok, FK§7
sa nebude vykondvat. Pravne ukony, ktoré nie su v tejto suvislosti povazované za Cast
finan¢nej operacie: bezodplatné zmluvy nesuvisiace s ikonom majetkovej povahy, rdzne
dodatky k zmluvam, pri ktorych sa meni napr. miesto realizacie projektu, trvanie projektu,
¢islo Gctu, resp. iné nalezitosti zmluvy pokial’ nemaju dopad na financovanie.

7. Inym tkonom majetkovej povahy je akykol'vek ukon, ktory meni pravny stav, hodnotu alebo
Struktiru majetku Skoly, no nepredstavuje prijem alebo vynaloZzenie verenych finanénych
prostriedkov. Iny tkon majetkovej povahy zahfiia taky tikon, ktory ma vplyv na majetok Skoly, napr.
zarad’ovanie, vyrad'ovanie majetku, likvidacia majetku. Moze ist’ aj o prevody majetku, bezodplatné
nadobudnutie majetku, zamenu majetku, zriadenie vecného bremena, vklad majetku do inej pravnicke;j
osoby, odpisy majetku z dovodu skody alebo straty, zriadenie zalozného prava, zistené manko pri
vykonani inventarizacie a pod.

8. Zamestnanci, ktori vykonavaju FK §7 sa v realizacnej faze pri overovani financnej operacie alebo
jej Casti zameriavaju najma na:



a) vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela (kontrola
plnenia podl'a zmluvy/objednévky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia ultovnictva — spravne a uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (financnej operacie alebo jej Casti)
potrebnymi ctovnymi dokladmi (podpornou dokumentéciou),

¢) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie inych
odbornych ¢innosti podl’a charakteru finan¢nej operacie alebo jej Casti.

9. FK§7 finan¢nej operacie alebo jej Casti vykonava vzdy
a) zamestnanec useku TEC zodpovedny za overenie finanénej operacie alebo jej &asti podla jej
povahy (t.j. zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo
za iné odborné ¢innosti podla povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti) podl'a rozhodnutia
riaditel’a Skoly (Priloha €. 1),
b) veduci zamestnanec tohto Gseku, t. j. nadriadeny zamestnanca podl'a bodu a) tohto odseku
alebo riaditel'om $koly pisomne urceny veduci zamestnanec (Priloha ¢. 1).

10. Vykon finan¢nej kontroly podl'a §7 zakona:

Riaditel’ skoly ako Statutarny organ Skoly vykonava FK §7 finan¢nych operacii alebo ich casti
vykonavanych zamestnancami useku TEC.

V nepritomnosti riaditel'a Skoly je na vykon FK §7 finanénych operacii alebo ich ¢asti povereny
zéstupca riaditel’a pre teoretické vyucovanie.

V pripade nepritomnosti riaditel’a skola a zastupcu riaditela pre teoretické vyucovanie je na vykon FK
§7 financnych operacii alebo ich Casti povereny zastupca riaditel’a pre technicko-ekonomické ¢innosti.

11. Zamestnanci vykonavajuci FK§7 potvrdzuji na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo
jej castou sulad so skutocnost'ami uvedenymi v Clanku 4 odsek 5 tejto smernice a uvedu:

11.1.zodpovedny zamestnanec za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku a iné odborné
¢innosti:
a) jedno vyjadrenie v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:
s finan¢nou operaciou alebo jej astou
e sthlasim
e nesuhlasim
(*nehodiace sa Skrtne perom)
b) svoje meno a priezvisko,
c¢) datum vykonania FK§7 (datum doplnit’ ruéne alebo datumovkou),
d) podpis (Clanok 1 odsek 3 pism. p)

11.2. urceny veduci zamestnanec:
a) jedno vyjadrenie v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:
s finan¢nou operaciou alebo jej castou
e suhlasim
e nesthlasim
(*nehodiace sa Skrtne perom)
b) svoje meno a priezvisko,
c¢) datum vykonania FK§7 (datum doplnit ru¢ne alebo datumovkou),
d) podpis (Clanok 1 odsek 3 pism. p)

11.3. V pripade, Ze zodpovedny zamestnanec pri vykone financnej kontroly zisti nestlad financnej
operacie alebo jej cCasti srelevantnymi skuto¢nostami uvedenymi v Clanku 4 ods. 5 tejto
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smernice (§6 ods. 4 zakona), pripoji k dokladu finan¢nej operacie alebo jej Casti pisomné
vyjadrenie o nesulade s Clankom 4 odsek 5 tejto smernice, zistent skutoénost’ oznami vedicemu
zamestnancovi, ktorého sa finan¢na operacia tyka a svojmu nadriadenému, ktory tuto skuto¢nost’
oznami riaditel'ovi Skoly.

11.4. V pripade, Ze uréeny veduci zamestnanec pri vykone finan¢nej kontroly zisti nesulad financne;j
operacie alebo jej &asti srelevantnymi skutoénostami uvedenymi v Clanku 4 ods. 5 tejto
smernice (§6 ods. 4 zakona), vyznaci tuto skuto¢nost’ vo svojom vyjadreni a zistent skuto¢nost’
oznami riaditelovi Skoly.

11.5. Zodpovedny zamestnanec za verejné¢ obstardvanie pri vykone financnej kontroly potvrdzuje
spravnost pouzitétho postupu verejného obstaravania v sulade so zakonom o verejnom
obstardvani v platnom zneni a sulad sinternym predpisom Skoly upravujicim verejné
obstaravanie. Za pouzitie prisluSného postupu verejného obstaravania, dodrziavania vsetkych
ukonov suvisiacich s prislusnym postupom verejného obstaradvania, dodrziavanie suvisiaceho
vysutazeného objemu financnych prostriedkov apod. vstlade so zakonom o verejnom
obstaravani v platnom zneni a s internym predpisom $koly upravujiicim verejné obstaravanie je
zodpovedny zamestnanec seku TEC, ktory verejné obstaravanie vykonal.

12. Vykonanie FK§7 potvrdzuji zamestnanci na dokladoch suvisiacich s finan¢nou operaciou (napr.
na krycich listoch k faktare, krycich listoch k ostatnym finanénym dokladom, platobnych poukazoch
alebo poziadaviek napr. na vystavenie objednavky, vyplatenie zalohy, na cestovny prikaz a pod.).
Tieto doklady ako doklady potvrdzujice vykonanie finanénej kontroly musia byt trvalo pripojené
k faktare, k objednavke, k inému uctovnému dokladu, ku zmluve a pod. VSetky doklady stvisiace
s finan¢nou operaciou, t.j. vSetky formulare st prilohami smernice o obehu u¢tovnych dokladov (d’alej
len ,,doklad*).

13. Doklad — kryci list obsahuje kratky vystizny text objasiiujuci ¢o bolo predmetom overenia, ktoré
potvrdili vecne prisluSny zamestnanec auréeny vedici zamestnanec svojimi podpismi. Doklad
o vykonani FK§7, ktory je schvalenou prilohou smernice o obehu uctovnych dokladov, nie je
registraturnym zaznamom, vystavuje sa tak, ako je uvedené v obehu uctovnych dokladov.

14. Doklad, ktory netvori prilohu v zmysle Smernice o obehu uctovnych dokladov je registratirnym
z4dznamom a je povinnostou zamestnanca, ktory je zodpovedny za jeho vystavenie, zaevidovat’ tento
zaznam do registratary v sulade s registratirnym poriadkom.

15. Zamestnanec vykonavajaci financnu kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti je povinny vykonat’ ju
spravne a v€as v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti je povinny bezodkladne
tuto skutocnost’ oznamit’ vedicemu zamestnancovi, ktorého sa finan¢na operacia tyka, pre odstranenie
zistenych nedostatkov a zabezpe€enia napravy.

16. Ustanovenia odsekov 1 — 15 sa nepouziju pri odstraiovani dosledkov prevadzkovych havarii
a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto dosledkov neznesie
odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zdujme predchadzania Skodam na majetku.

Clanok 8
Prizvana osoba

1. Ak skola prizve na vykon financnej kontroly prizvani osobu, néklady vzniknuté v suvislosti
s uCastou na tejto financnej kontrole uhradza skola, ak sa nedohodnu inak. Za naklady sa povazuje
nahrada mzdy alebo ndhrada platu vo vyske priemerného zarobku alebo nahrada podl'a osobitného
predpisu (napr. cestovné nahrady).

Clanok 9
Predpojatost’ a ml¢anlivost’

1. Prizvana osoba je povinna zdrzat’ sa konania, ktoré vedie alebo by mohlo viest k jej predpojatosti.



2. Prizvana osoba, ktorej su zname skuto¢nosti zakladajice pochybnosti o jej predpojatosti vo vztahu
k vykonavanej finan¢nej kontrole alebo auditu, je povinna tieto skuto€nosti pisomne oznamit
Statutarnemu organu skoly.

3. Orgéan verejnej spravy moze proti Ucasti prizvanej osoby podat pisomné namietky s uvedenim
dovodu namietok, ak ma pochybnosti o predpojatosti prizvanej osoby. Podanie namietok nema
odkladny Gcinok.

4. Prizvanad osoba, proti ktorej boli podané pisomné namietky alebo bolo uskutocnené pisomné
oznamenie o predpojatosti, je opravnena vykonat’ len také tkony pri finan¢nej kontrole a audite, ktoré
nedovol'uju odklad.

5. Statutarny organ $koly je povinny rozhodnit' o namietkach proti prizvanej osobe najneskor do
troch pracovnych dni odo dia dorucenia pisomnych namietok alebo pisomného oznadmenia podla
odseku 2 tohto cldnku a pisomne obozndmit' s rozhodnutim toho, kto oznamil pochybnosti
o predpojatosti alebo uplatnil ndmietku. Na rozhodovanie o predpojatosti sa nevztahuju vSeobecné

pravne predpisy o spravnom konani®,

6. Prizvana osoba je povinna zachovat’ mlcanlivost’ o skutoCnostiach, o ktorych sa dozvedela pri
vykone finan¢nej kontroly a auditu. Tato povinnost’ trva aj po skonéeni pracovnopravneho vztahu
alebo obdobného pracovného vztahu, tym nie st dotknuté ustanovenia zakona ¢. 211//2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov.

7. Prizvant osobu méZze oslobodit’ od povinnosti ml¢anlivosti Statutarny organ skoly.

Clanok 10
Pokuty

1. Za nesplnenie povinnosti upravenych touto smernicou a zakonom, za nevykonanie financnej
kontroly alebo za vykonanej finan¢nej kontroly v rozpore s postupom uvedenym v tejto smernici a
v zékone, mbze byt udelena pokuta v sulade s § 28 zakona.

2. Ak zamestnanec alebo veduci zamestnanec uvedeny v Prilohe ¢. 1 tejto smernice nevykona
finan¢nt kontrolu, vykona finan¢nt kontrolu v rozpore s §7 ods 3 zakona o finan¢nej kontrole alebo
suhlasil s finan¢nou operaciou alebo jej Castou, ktord nebola v sulade s §6 ods. 4 zdkona o finan¢nej
kontrole, auditujici organ alebo spravca kapitoly Statneho rozpoctu, ak vykonal vnitorny audit, je
opravneny ulozit’ tomuto zamestnancovi pokutu do vysky 3 000 eur.

3. Za porusenie povinnosti v § 4, 5 alebo §6 je auditujici organ opravneny ulozit’ pokutu Statutarnemu
organu organu verejnej spravy do vysky 3 000 eur.

4. Pokuty udelené skole su prijmom Trencianskeho samospravneho kraja.

5. UloZenim pokuty nezanikaji povinnosti, za ktorych porusenie sa pokuta ulozila. Pokutu v zmysle
prislusnych ustanoveni § 28 zakona je mozné udelit’ opakovane.

6. Na konanie o ukladani pokut sa vztahuje zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni
neskorsich predpisov.

ClL 11
Spolo¢né ustanovenia

Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené poruSenie financnej discipliny podla zakona
. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 523/2004 Z. z.*), zodpovedni zamestnanci $koly,

< O —

%) Zékon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov.
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ktori prislusnti finanénai kontrolu vykonali vypracuju navrh na zaCatie spravneho konania, ak tak
ustanovuje zakon ¢. 523/2004 Z. z. Vypracovany ndvrh na zaCatie spravneho konania, spolu
s relevantnou dokumentaciou, predlozia prislusnému spravnemu organu.

2. Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené podozrenie zo spachania trestného €inu, priestupku
alebo zo spachania iné¢ho spravneho deliktu (napr. podozrenie zo spachania trestného cinu
subven¢ného podvodu, machindcii pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe a pod., Statutarny organ
Skoly alebo nim povereny zamestnanec, zabezpeci oznamenie takéhoto podozrenia organom
prislusnym podl'a Trestného poriadku alebo podla osobitnych predpisov. Tieto podozrenia sa
v pripadoch hodnych osobitného zretela, t. j. ak by mohlo do6jst’ k zmareniu trestného konania alebo
iného konania podla osobitného predpisu, v navrhu Cciastkovej spravy/spraévy a v Cciastkovej
sprave/sprdve z vykonanej administrativnej financnej kontroly/finanénej kontroly na mieste
neuvadzaju.

3. Ak je pri vykone financnej kontroly zistené poruSenie inych pravnych predpisov, Statutdrny organ
Skoly alebo nim povereny zamestnanec, oznami toto zistenie prisluSnym organom pre potreby
d’alsieho konania (napr. Protimonopolny urad SR, Urad pre verejné obstardvanie, Finantné
riaditel’stvo SR).

Clanok 12
Prechodné ustanovenia

1. Finan¢né kontrola zacat4d a nedokoncena do 31.12.2025 sa dokonci podl'a zdkona v zneni u¢innom
do 31.12.2025.

2. Konania o uloZeni pokuty podla § 28 za porusenia povinnosti, ku ktorym doslo pred 1. januadrom
2026, sa vztahuju ustanovenia tohto zdkona v zneni u¢innom do 31.12.2025.

Clanok 13
Spolo¢né/osobitné ustanovenia

1. Smernica je stcast'ou systému finan¢ného riadenia Skoly, ktory okrem nej tvoria smernice vnitorné
akty riadenia, ktorymi su najma:

a) Organiza¢ny poriadok $koly,

b) Pracovny poriadok Skoly,

c) Prevadzkovy poriadok $koly,

d) Smernica o vedeni G¢tovnictva,

e) Zasady hospodarenia s majetkom TSK,

f) Smernica o obehu G¢tovnych dokladov,

g) Smernica na vykonavanie pokladni¢nych operacii,

h) Smernica o cestovnych nahradach,

1) Smernica na vykonanie inventarizacie majetku a zavazkov,

j)  Interny predpis o postupe pri verejnom obstaravani,

k) Smernica o Skodovej komisii,

1) Smernica o zriadeni a posobnosti Vyrad'ovacej komisie a Likvida¢nej komisie.

2. Veduci zamestnanci st povinni v ramci svojej posobnosti zabezpecovat’:

a) prehodnotenie, aktualizaciu a vypracovanie novych vnatornych predpisov v stlade so zdkonom
¢€.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zékonov,

b) upravu a doplnenie pracovnych naplni alebo organizaéného poriadku o zodpovednost
zamestnancov na vykonavanie finan¢nej kontroly,

c) vypracovanie krycich listov a inych dokumentov, ktorych forma bude zodpovedat' charakteru
finan¢nych operacii, stivisiacich s ¢innostou nimi riadenych usekov,

d) vykonavanie finan¢nej kontroly,

e) oboznamenie vSetkych zamestnancov s touto smernicou, jej uplatiovanim a dodrziavanim.
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3. Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené ako porusenie
povinnosti zamestnanca.

4. Smernica podlieha aktualizacii podl'a legislativnych zmien, podla potrieb a zmien kompetencii a
zodpovednosti. Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku.

5. Zmeny v Prilohe ¢. 1, ktorou sa urcuju vedici zamestnanci a zodpovedni zamestnanci na vykon
prislusnej financnej kontroly, stvisiace s ukon¢enim pracovného pomeru, s ndstupom do pracovného

pomeru, zmenou pracovného zaradenia a zmenou osobnych udajov zodpovedného zamestnanca
a urceného veduceho zamestnanca sa vykonavaju bez vydania dodatku.

Clanok 14
Zavereéné ustanovenia

1. Dniom tucinnosti tejto smernice sa rusi Smernica o financnom riadeni a finan¢nej kontrole
zo dna 1. 7. 2019 vratane jej dodatkov.

2. Smernica o finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole nadobuda platnost’ a i¢innost’ diiom 1.7.2026.

V Partizanskom 1. 7. 2026

PhDr. Vladimir Marko
riaditel’ Skoly

Prilohy:

Priloha ¢. 1 — Uréenie veducich zamestnancov a zamestnancov na vykon finanénej kontroly podl'a §7
Priloha ¢. 2 — Vzor vyhlésenia
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Priloha ¢. 1

Urcenie veducich zamestnancov a zamestnancov na vykon financnej kontroly

podl'a § 7

Oblast’

Meno a priezvisko

Podpisovy vzor

Pripustnost’ finan¢nej operacie z hl'adiska hospodarnosti,

- zastupca pre teoretické

; A S . vyucovanie

efektivnosti, u¢innosti a tc¢elnosti ; <
- zéstupca pre TEC

Rozpocet - krytie - zéstupca pre TEC
Posudenie aplikacie zakona o VO - zastupca pre TEC
Nakup materialu, tovaru, sluzby v hotovosti z hl'adiska - zéstupca pre TEC
hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a icelnosti -ekonomka
Nakup materiaﬂu, tovaru, sI}JZby bezhotovostpe (obj ednévlfa, - zéstupca pre TEC
zmluva, iny doklad) z hl'adiska hospodarnosti, efektivnosti, ;
ucinnosti a ui¢elnosti - ekonomka
U,platneme zabezpeky voci uspesnému uchadzacovi podla ckondmka
zakona o VO
Zuctovanie cestovnych prikazov z hl'adiska hospodéarnosti, .

, e . . -ekonomka
efektivnosti, u¢innosti a celnosti
Bezpecnost’ prace, revizie zariadeni z hl'adiska - zastupca pre TEC
hospodérnosti, efektivnosti, i€¢innosti a tcelnosti -ekonémka
Kalkulécia vypoctu nakladov na prenajom priestorov -ekonomka
Vyhotovenie prijemiek a vydajok — skladova evidencia -ekonomka
Vystavenie podkladov k odskodneniu skolskych tirazov .

-ekonomka

a k uplatneniu narokov na nédhradu skody

Vypracovanie pracovnych zmlav, dohdd o vykonani prace
a dohod o pracovnej Cinnosti

-mzdova Gétovnicka
a personalistka

Vypocet dane z prijmov, odvodov do socialneho
a zdravotného poistenia a spracovanie vykazov

-mzdova uctovnicka
a personalistka

Vypracovanie podkladu k vypoctu stipendia ziakom

-mzdova uctovnicka a

personalistka
, . -mzdova Uctovnicka
Oznamenie o plate zamestnanca .
a personalistka
, N . -mzdova Uctovnicka
Tvorba pridelu do SF a Cerpanie SF .
a personalistka
Finan¢né operacie z hl'adiska hospodéarnosti, efektivnosti, -mzdova G¢tovnicka
i¢innosti a uéelnosti a suladu s vniitornymi aktmi finanéného | a personalistka
riadenia $koly, mzdové podklady -ekonomka

Zakon o uctovnictve — iétovné doklady vnatorného
zuctovania, vecnd a Ciselna kontrola i¢tovnych pripadov

-v§eobecna uctovnicka

Finan¢na kontrola v etape pred uhradou faktur

-v§eobecna uctovnicka

-ekondmka

Ugtovanie prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych
operacii

-vSeobecna uc¢tovnicka

Evidencia majetku

-vSeobecna uc¢tovnicka

Vyradenie a preradenie majetku Skoly

-vSeobecna ucétovnicka

Evidencia cenin

-spravkyna registratary
a administrativna
pracovnicka

Vystavovanie odberatel'skych faktur a ich u¢tovanie

-vSeobecna ucétovnicka

Iné




Priloha ¢. 2 k Smernici o finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole

Vzor vyhlasenia Statutarneho organu (riaditel’a) Gymnazia Partizanske

Ja, podpisany PhDr. Vladimir Marko, riaditel' Skoly, ako Statutarny orgédn Gymnazia,
Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO: 00160296, vyhlasujem na zéklade svojho
vlastného tsudku, sebahodnotenia v organe verejnej spravy — Gymnazium Partizdnske, na
zéklade vysledkov a c¢innosti vnutorného auditu, vnuatornych kontrol, externych
kontrol/auditov a inych skuto¢nosti a informécii, ktoré som mal k dispozicii v den podpisu

tohto vyhlasenia, Ze:

vnutorny kontrolny systém zavedeny v Gymnaziu Partizanske je v stilade s poZiadavkami
ustanovenymi v § 4 a § 5 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a poskytuje primerané uistenie, ze

s verejnymi financiami sa naklada hospodarne, efektivne, ti¢inne a ticelne.


https://slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/357/

