Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

Smernica
na vykonanie inventarizacie majetku a zaviazkov

Utinnost' od 1.7.2017



Smernica je vypracovand v sulade so zdkonom 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich
predpisov.

Clanok 1
Predmet inventarizacie

1. Predmetom inventarizacie je majetok, zavazky a rozdiel majetku a zavizkov, ktory uctovna
jednotka vedie na stvahovych uc¢toch v uctovnictve:

1.1 Neobezny majetok
1.1.1 Dlhodoby nehmotny majetok; opravné polozky
1.1.2 Dlhodoby hmotny majetok; opravné polozky
1.1.3 Obstaranie dlhodobého hmotného, dlhodobého nehmotného majetku; opravné polozky
1.1.4 Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok; opravné
polozky
1.2 Obezny majetok
1.2.1 Zéasoby — material, drobny hmotny majetok; opravné polozky
1.2.2 Zactovacie vztahy — zuctovanie medzi subjektami verenej spravy
1.2.3 Pohl'adévky; opravné polozky
1.2.4 Finan¢ny majetok — penlazné prostriedky v hotovosti, peniaze na ceste, ceniny,
bankové ucty
1.2.5 Poskytnuté navratné financné vypomoci
1.3 Casové rozligenie aktivne
1.4 Vlastné imanie — vysledok hospodarenia za tictovné obdobie
1.5 Zéavazky
1.5.1 Rezervy
1.5.2 Ziacétovanie medzi subjektami verejnej spravy
1.5.3 Dlhodobé zavizky
1.5.4 Kratkodobé zavizky
1.5.5 Bankové uvery a vypomoci
1.6 Casové rozlisenie pasivne
1.7 Operativna evidencia — podstvahové ucty
1.7.1 Drobny hmotny a nehmotny majetok (kratkodoby majetok)
1.7.2 Prenajaty majetok
1.7.3 Majetok vo vypozicke
1.7.4 Odpisané pohl'adavky
1.8 Skodové protokoly
1.9 Platové inventlra zamestnancov.

2. Inventarizacia je zistenie a spisanie skuto¢ného stavu majetku, zavdzkov a rozdielu majetku
a zavazkov, jeho zapisanie do inventirnych sipisov a porovnanie takto zisteného stavu so
stavom uctovnym. Inventarizicia d’alej zahfiia zistenie rozdielov, pri€in ich vzniku, mieru
zodpovednosti hmotne zodpovednych zamestnancov, rozhodnutie o usporiadani rozdielov
a tiez vykonanie prislusnych zapisov o vysledku inventarizacie v uctovnej evidencii.

Hmotne zodpovedna osoba — zamestnanec, ktory na zéklade dohody o hmotnej
zodpovednosti prevzal zodpovednost’ za zvereny majetok (pefiazné prostriedky, ceniny,
material alebo iné hodnoty, ktoré je povinny vyuctovat).

3. Inventura je zistenie skuto¢ného stavu majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zaviazkov
k urcitému diu.



Clanok 2
Druhy inventarizacie

1. Inventarizacia ku dnu zostavenia riadnej Uctovnej zavierky, t. j. k 31. 12. prisluSného
kalendarneho roka.

2. Mimoriadna inventarizacia ku diu zostavenia mimoriadnej uctovnej zavierky z dovodu
organizacnych zmien, zmeny zamestnanca s hmotnou zodpovednostou, zrusenia uctovnej
jednotky a pod.

3. Mimoriadna inventarizacia vykonand z dovodu mimoriadnej udalosti (kradez, Zivelna
pohroma, prevadzkova havaria a pod.).

Clanok 3
Sposob vykonania inventiry

I.Fyzicka inventara zistuje skutoény stav majetku hmotnej a nehmotnej povahy.

1.1. Fyzicka inventiru je mozno vykonat’ v priebehu poslednych troch mesiacov uctovného
obdobia, alebo v prvom mesiaci nasledujiceho uctovného obdobia. Stav majetku sa musi
preukdzat’ ku ditu uctovnej zavierky udajmi fyzickej inventiry, opravenymi o prirastky
a ubytky uvedené¢ho majetku za dobu od ukoncenia fyzickej inventiry do konca uctovného
obdobia, prip. za dobu od zaciatku nasledujiiceho uctovného obdobia do dna ukoncenia
fyzickej inventury v prvom mesiaci tohto uctovného obdobia.

1.2. Skuto¢né stavy majetku sa zist'uji prepocitanim, vaZenim, premeranim, obhliadkou.

1.3. Fyzickej inventiire podlieha:

a) penazné prostriedky v hotovosti (v Eur a v cudzich menach)
b) ceniny

¢) zasoby na sklade

d) dlhodoby a kratkodoby hmotny majetok

e) majetok v operativnej evidencii (OTE)

1.4. Odlisné lehoty na vykonavanie inventarizacie:

a) pentazné prostriedky v hotovosti §kola inventarizuje k 31. 12. bezného roka

b) lehota inventarizacie hmotného majetku okrem zasob a penaznych prostriedkov nesmie
prekrocit’ lehotu Styroch rokov

2.Dokladova inventura zistuje skutocny stav majetku, zadvizkov a rozdielu majetku
a zavazkov, pri ktorych nemozno vykonat’ fyzicka inventaru.

2.1. Dokladovou inventarou sa skuto¢ny stav prislusSného majetku, zadvazkov a rozdielu majetku
a zaviazkov preukazuje pomocou pisomnosti (napr. uctovnych dokladov, listin, spisov,
koreSpondencie).

2.2. Dokladovej inventare podlieha:

a) poskytnuté preddavky — overuji sa porovnanim uctovného stavu s dokladmi o zaplateni
preddavkov (zmluva, dohoda, faktira a pod.)

b) pohl'adédvky — overuju sa kopiami odoslanych faktur, potvrdenim odberatel'a o odstihlaseni
zaviazku voci Skole, predpismi pohl'adavok, rozhodnutim a inymi dokladmi v ¢leneni:



do lehoty splatnosti
po lehote splatnosti
¢) zavézky — overuju sa prijatymi faktirami, mzdovymi dokladmi, zmluvami a inymi dokladmi
v ¢leneni:
do lehoty splatnosti
po lehote splatnosti
d) penazné prostriedky na bankovych uctoch sa inventarizuju porovnanim uctovného stavu na
bankovych tc¢toch so zostatkami na bankovych vypisoch z uctov k 31. 12. prislusného roka
e) uvery sa overuju podl'a zmlav a splatkovych kalendarov
f) dlhodoby nehmotny majetok a drobny nehmotny majetok — faktirami, zmluvami
a protokolmi o odovzdani majetku do uzivania
g) obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku sa overuje faktarami, preveruju sa
vydané stavebné povolenia, povolenia o zacati stavby, pripadne, ¢i nie je uz kolaudaéné
rozhodnutie, t. j. ¢i nemal byt’ majetok zaradeny do uZzivania a pod.
h) opravky dlhodobého majetku — kontrola spravneho odpisovania (vypoctom), zaradenia
majetku a evidencie kariet majetku
1) opravné polozky k dlhodobému majetku, k zdsobam, k pohladdvkam — preveruje sa
vyuzitel'nost’ majetku, zasob, splacanie pohl'addvok na zdklade uzatvorenych zmluv, faktar
a pod., skiima sa vyska, spravnost’ a opodstatnenost’ opravnych poloziek
j) rezervy sa overuju podla zmlav, objednavok, dodacich listov, pisomnych podkladov
z personalneho oddelenia (odchodné, odstupné)
k) ucty ¢asového rozliSenia sa overuju podla faktar, zmluv, na zédklade zostdv z majetkovej
evidencie a inych dokladov, ktoré sa tykaju ¢asového rozlisenia nakladov, vynosov, prijmov
a vydavkov
1) vlastné imanie — na zaklade internych a inych dokladov suvisiacich s vlastnymi imanim,
vysledok hospodarenia sa overuje podl'a vykazu ziskov a strat za prisluSné uctovné obdobie
m) zuétovacie vztahy medzi subjektami verejnej spravy sa overuju podla dokladov,
preukazujtcich poskytnutie dotacii a transferov.

3. Kombinovanou inventurou sazistuje skutony stav takych druhov
majetku, kde je potrebné fyzické aj dokladové overenie skutocnosti, napr. obhliadka stavby,
vypis z katastra nehnutelnosti, list vlastnictva a pod.

Clanok 4
Postup a termin vykonania inventarizacie

Postup vykonania inventarizacie musi byt riadeny tak, aby sa zabezpecilo Uplné, spravne
a preukazné zistenie skutocného stavu majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zdvizkov.

4.1 Postup atermin vykonania inventarizicie ku diu zostavenia riadnej uctovnej
zavierky

1. Vykonanie inventarizdcie ku dnu zostavenia riadnej uctovnej zavierky pozostava
z nasledovnych krokov:

a) vypracovanie prikazu riaditela Skoly na vykonanie inventarizacie majetku,
zavdzkov a rozdielu majetku a zavazkov Skoly k 31. 12. 20xx v zmysle zédkona
¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov,

b) predlozenie vSetkych dokladov, tykajucich sa stavu a pohybu majetku, za ktory
je zamestnanec zodpovedny, na zauc¢tovanie,

c) vykonanie inventury a inventarizacie,

d) zapis Ciastkovej inventarizacnej komisie,



e) zapis ustrednej inventarizacnej komisie,

f) zuCtovanie inventarizaénych rozdielov a odstranenie zistenych nedostatkov
zistenych pri inventarizacii majetku, zavézkov a rozdielu majetku a zavédzkov
Skoly k 31. 12. 20xx uvedenych v zapise ustrednej inventarizacnej komisie.

2. Termin vykonania fyzickej, dokladovej a kombinovanej inventiry, ako aj menovanie
¢lenov UIK a CIK je ur¢ené v prikaze riaditel’a $koly na vykonanie inventarizacie majetku,
zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

3. Fyzicky stav zisteny ku ditu vykonania inventir sa upravi o prirastky (+) a ubytky (-) ku
ditu riadnej UcCtovnej zavierky, t. j. k31. 12. prisluSného uctovného obdobia, resp.
mimoriadnej Gctovnej zavierky. Takto upraveny stav sa povazuje za uctovny stav.

4.2 Postup atermin vykonania mimoriadnej inventarizacie ku dnu zostavenia
mimoriadnej Gctovnej zavierky

1. Mimoriadna inventarizacia ku ditu zostavenia mimoriadnej u¢tovnej zavierky sa vykona
v rozsahu ako inventarizacia uvedena v bode 4.1 s prihliadnutim na dévod zostavenia
mimoriadnej Gctovnej zavierky.

2. Vzory tlaciv, ktoré tvoria prilohu ¢. 2 az 5 tejto smernice sa v pripade mimoriadne;j
inventarizacie vykonavanej podla ¢lanku 2 ods. 2 pouZziji primerane, pricom sa zohl'adni
dovod zostavenia mimoriadnej uctovnej zavierky.

4.3. Postup a termin vykonania mimoriadnej inventarizacie v pripade mimoriadnych
udalosti

1. Vykonanie mimoriadnej inventarizacie v pripade mimoriadnych udalosti za G¢elom
vycislenia Skody pozostava z nasledovnych krokov:

a) vypracovanie prikazu riaditel’a Skoly na vykonanie mimoriadnej inventarizacie
majetku, zdvizkov arozdielu majetku a zavizkov Skoly k (uviest datum)
v zmysle zékona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,
v prikaze musi byt uvedeny dovod vykonu mimoriadnej inventarizacie,

b) vykonanie mimoriadnej inventiry a mimoriadnej inventarizacie,

c) zapis inventarizacnej komisie, sucastou zapisu je vycislenie vzniknutych
rozdielov na majetku vedenom v majetkovej a uctovnej evidencii na zéklade
relevantnych dokladov, z ktorych je zrejma obstaravacia cena majetku alebo na
zaklade platnej Smernice o vedeni uctovnictva, resp. podla Zakona
o uctovnictve v platnom zneni,

d) zuctovanie inventarizacnych rozdielov a odstranenie zistenych nedostatkov,
uvedenych v zapise inventarizanej komisie a vyradenie majetku v zistenom
obdobi.

2. Prikaz riaditel’a Skoly na vykonanie mimoriadnej inventarizacie musi byt’ vypracovany
v lehote do 10 dni od oznamenia odcudzenia majetku zastupcovi riaditela pre TEC.
V prikaze bude urc¢eny datum, ku ktorému sa uskutocni fyzicka inventara, zloZenie ¢lenov
inventarizatnej komisie, rozsah inventarizovaného majetku, datum vykonanie
mimoriadnej inventarizécie a pod.

3. Zastupca riaditel'a pre TEC alebo ekonom je povinny v pripade kradeZe dohlasit’ policii
vysku Skody, ktora bola zistend mimoriadnou inventarizaciou. Pre potreby poistovne je



nevyhnutné vo vypovedi na policii do zépisu vymedzit, ¢i bola alebo nebola ,,prekonana
prekéazka®.

4. Ak je pachatel kradeze zndmy (sprava z PZ SR, resp. rozhodnutie stidu) po prerokovani
vzniknutej $kody v Skodovej komisii §koly, bude pohladédvka v uétovnictve predpisana
voci zistenému pachatel'ovi na zaklade Protokolu o Skode do 5 dni odo dia zasadnutia
Skodovej komisie.

5. Pokial’ je pachatel’ kradeze nezndmy (sprava z PZ SR) po prerokovani vzniknutej Skody
v Skodovej komisii $koly, bude pohladavka predpisana vo&i neznamemu pachatel'ovi na
zéklade Protokolu o $kode do 5 dni odo diia zasadnutia Skodovej komisie a vedena bude
v podsuvahovej evidencii. Ak sa neskor pachatel’ zisti (sprava z PZ SR), postupuje sa
podl’a bodu 4.3 ods. 4.

6. V pripade vykonania mimoriadnej inventarizicie z dévodu prevadzkovej havarie,
zivelnej pohromy a pod., je osoba zodpovedna za zvereny majetok povinna bezodkladne
nahlasit’ poistnii udalost’ zastupcovi riaditela pre TEC a byt napomocny pri rieSeni
poistnej udalosti.

7. Vzory tlac¢iv uvedené v prilohach €. 2 az 5 tejto smernice sa v pripade mimoriadne;j
inventarizacie vykonavanej podl'a ¢lanku 2 ods. 3 pouziju primerane pri zohl'adneni
rozsahu mimoriadnej udalosti.

Clanok 5
Zodpovednost’ za vykonanie inventarizicie a iilohy Ustrednej inventarizaénej komisie
(UIK) a ciastkovych inventariza¢nych komisii (CIK)

Riaditel’ $koly pisomne menuje minimalne trojélennti UIK a ¢lenov CIK (v prikaze riaditel’a
Skoly na vykonanie inventarizacie) a vyjadruje suhlas alebo nesuhlas s vysledkami
inventarizacie.

A) UIK

1. zodpovedna za priebeh inventarizicie a za ¢innost diel¢ich inventarizaénych komisii

2. zodpovedna za preskolenie ¢lenov komisii

3. predklada riaditel'ovi Skoly vysledky inventarizacie k schvaleniu spolu s vysporiadanim
inventariza¢nych rozdielov a s ndvrhom opatreni

4. zhodnoti inventarizaciu a vyhotovi Inventariza¢ny zapis UIK o inventarizacii a vysporiadani
inventariza¢nych rozdielov v dvoch vyhotoveniach (pre potreby Skoly a TSK).

Inventarizacia musi obsahovat’:

a) prikaz riaditel’a §koly na vykonanie inventarizicie s menovanim ¢lenom UIK a CIK

b) vyhlasenie hmotne zodpovednych 0sob

¢) inventirne supisy

d) inventariza¢né zapisy

e) odsthlasenie pohl'addvok a zdviazkov

f) inventarizaény zapis UIK o inventarizacii a vysporiadani inventarizaénych rozdielov, ktory
obsahuje rozhodnutie o vysporiadani inventarizacnych rozdielov

g) zhodnotenie stavu navrhu opatreni z poslednej inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu
majetku a zavizkov.



B) CIK

1. Pred zah4jenim inventury:

a) priprava inventarizaénych pisomnosti, inventurnych stupisov

b) urcenie presného Casu inventury so zodpovednymi zamestnancami

c) kontrola uzavretia dohody o hmotnej zodpovednosti s prisluSnymi zodpovednymi
zamestnancami

2.V priebehu inventury:

a) zistit’ skutocné stavy majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zavézkov

b) vyhotovit’ inventirne supisy s podpismi zodpovednych zamestnancov a ¢lenov Ciastkove;j
inventarizacnej komisie

¢) zistit' neupotrebitel'ny, prebyto¢ny a nevyuzity majetok, uviest’ navrh ako mé byt s nim
nalozené, navrhnut’ tvorbu opravnych poloziek

d) zistit’ uroven ochrany inventarizované¢ho majetku a ako je udrziavany

e) zistit' stav obstarania majetku (pri stavebnych akcidch preverit’ spravnost’ vystavenia
stavebného povolenia resp. ozndmenia o zacati stavby, preverit’ ¢i stavba nemala byt zaradena
do uzivania na zaklade kolaudacného rozhodnutia resp. zépisu o zaradeni majetku do uzivania
a pod.

f) zistit’ nevyuzité, poskodené a znehodnotené zasoby, ich pri¢iny a spracovat’ navrh na ich
likvidaciu, navrhnut' tvorbu opravnych poloziek

g) zistit nevymoziteIné¢ pohladavky, uviest dovody pre ktoré su nevymoziteI'né resp.
preml&ané, spracovat’ navrh pre UIK k d’al§iemu konaniu, t. j. navrhnat’ pohladavku na odpis,
navrhnit’ tvorbu opravnych poloziek a pod.

h) predlozit’ odporti¢ania na posudenie redlnosti ocenenia majetku na ucely Gipravy ocenenia
majetku, ak st takéto skutocnosti zndme inventarizacnej komisii

i) prehodnotit’ dobu pouzitel'nosti dlhodobého majetku a v pripade potreby upravit dobu
odpisovania daného majetku.

3. Po ukonceni inventary:

a) odsuhlasit’ zistené stavy majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavézkov sich stavmi
v uctovnictve

b) vycislit’ pripadné inventariza¢né rozdiely a zistit’ pri¢iny ich vzniku

¢) vypracovat’ navrh na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov

d) vyhotovit’ inventariza&ny zapis so vietkymi naleZitostami a odovzdat’ UIK.

C) Inventariza¢na komisia vykonavajica mimoriadnu inventarizaciu podl’a ¢linku 2 ods. 3

1. Pred zah4jenim inventury:

a) pripravit’ inventarizaéné pisomnosti, inventirne supisy

b) urcit’ datum inventiry a zodpovednych zamestnancov

c) skontrolovat’ uzatvorené dohody o hmotnej zodpovednosti s prisluSnymi zodpovednymi
zamestnancami.

2.V priebehu inventury:

a) zistit’ skutocné stavy majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zavézkov

b) vyhotovit’ inventirne supisy s podpismi zodpovednych zamestnancov a ¢lenov
inventarizacnej komisie

c) zistit’ odcudzeny alebo poskodeny majetok, uviest’ navrh ako ma byt s nim nalozené, zistit’
nevyuzité, poSkodené alebo znehodnotené zasoby, ich priCiny a spracovat’ navrh na ich
likvidéciu, resp. navrhnat’ tvorbu opravnych poloziek



d) zistit’ uroven ochrany inventarizovaného majetku a jeho udrziavanie,
e) predlozit’ odporacania na posudenie realnosti ocenenia majetku na ucely upravy ocenenia
majetku, ak st takéto skutocnosti zndme inventariza¢nej komisii.

3. Po ukonceni inventary:

a) odsuhlasit’ zistené stavy majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavézkov sich stavmi
v uctovnictve

b) vycislit’ inventarizacného rozdiely a definovat’ pri¢iny ich vzniku

¢) vyhotovit’ inventarizaény zéapis a predlozit’ riaditel'ovi Skoly vysledky inventarizicie na
schvalenie spolu s vysporiadanim inventariza¢nych rozdielov a s navrhom opatreni.

Clanok 6
NailezZitosti inventirneho stpisu a inventariza¢ného zapisu

Inventarny supis ako ¢tovny zdznam, ktory zabezpecuje preukazatel'nost’ uctovnictva
musi obsahov tieto tdaje:
1. nazov a sidlo uctovnej jednotky
2. deni zacatia inventury, den, ku ktorému bola inventira vykonand a deni skoncenia inventlry
3. stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny
4. miesto uloZenia majetku
5. meno, priezvisko a podpisovy ziznam zodpovednej a hmotne zodpovednej osoby za
prislusny druh majetku
6. zoznam zavéazkov, pohl'adavok a ich ocenenie
7. zoznam skuto€ného stavu rozdielu majetku a zdvizkov
8. meno, priezvisko a podpisovy zdznam o0sdb zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku, zadvidzkov a rozdielu majetku a zavizkov
9. poznamky

Inventirny stpis na dlhodoby majetok, drobny hmotny majetok, OTE a zéasoby tvori
vystupna zostava z programu iSPIN. Vzory inventirnych supisov sivahovych uctov je uvedeny
v prilohe €. 4 tejto smernice.

Inventarizaény zapis je uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecnd spravnost
uctovnictva a ktory musi obsahovat’:
1. ndzov a sidlo uctovnej jednotky
2. vysledky vyplyvajice z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavdzkov a rozdielu majetku
a zavazkov s Gctovnym stavom
3. vysledky vyplyvajice z postidenia redlnosti ocenenia majetku a zavéazkov podla § 26 a 27
4. navrh opatreni
5. meno, priezvisko a podpisovy zdznam ¢lenov inventariza¢nej komisie.

Clanok 7
Inventariza¢né rozdiely

1. Inventarizany rozdiel vznika v pripade, ak sa skuto¢ny stav nerovna uctovnému stavu
a tento rozdiel G¢tovna jednotka nemdze preukazat uctovnym zaznamom. Mdze mat’ dvojaky
charakter a to:

a) manko, ak zisteny skuto¢ny stav je niz$i ako stav v uctovnictve, pri petiaznych prostriedkoch
a ceninach sa oznacuje ako schodok,

b) prebytok, ak zisteny skutocny stav je vySs$i ako stav v uctovnictve a ak ho nemozno
preukazat’ u¢tovnym zaznamom.



2. Inventariza¢né rozdiely musia byt zatcftované do uUctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zdvizkov arozdielu majetku a zaviazkov. V pripade
zistenia prebytku sa mdze tento rozdiel zauctovat’ v nasledujicom uctovnom obdobi.

3. Inventarizaéné rozdiely musia byt’ predmetom jednania Skodovej komisie skoly.
4. Nahrada Skody je rieSend v sulade s platnymi praévnymi predpismi.

Clanok 8
Opravy v inventirnych stapisoch

1. Podl'a zékona o u¢tovnictve st inventurne supisy uctovnymi zdznamami, v ktorych sa mozu
opravy vykonavat iba v sulade s § 34 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich
predpisov.

2. Pri oprave skuto¢ného stavu majetku, musia opravu podpisat’ ¢lenovia inventarizacnej
komisie, ktori inventarizdciu vykondvali a zamestnanci zodpovedni za predmetny majetok.

3. Opravy vinventirnych supisoch nesmu viest k neuplnosti, nepreukazatel'nosti
a nespravnosti uctovnictva.

Clanok 9
Archivacia inventarizacii majetku

Vykonanie inventarizacie majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zavizkov je skola povinna
preukazat’ po dobu piatich rokov, nasledujucich po roku vykonania inventarizacie.

Clanok 10
Prilohy a zavere¢né ustanovenia

Prilohy:
¢. 1 - Zasady pre vykonanie inventarizacie majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov
pre CIK

Cx

.2 - Vzor prikazu na vykonanie inventarizicie

.3 - Vyhlasenie zodpovednej a hmotne zodpovednej osoby za majetok
.4 - Vzory inventirnych supisov

.5 - Vzor inventarizaéného zapisu CIK

Q¢ O

(@]

Zaverefné ustanovenie:

1. Diiom 30. 6. 2017 kon¢i platnost’ Smernice na vykonanie inventarizacie majetku a zavdzkov
platna od 1. 7. 2004.

2. Téato smernica nadobuda G¢innost’ diiom 1. 7. 2017

V Partizanskom 30. 6. 2017

Mgr. Vladimir Karasek
riaditel’ Skoly



Priloha ¢. 1
Zasady
pre vykonanie inventarizacie majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov
pre Ciastkové inventarizacné komisie

1. Ciastkové inventarizaéné komisie musia byt najmenej trojélenné. Aspon jeden &len CIK
musi odborne poznat’ inventarizovany majetok a zavizky. Zamestnanec zodpovedny a hmotne
zodpovedny za inventarizovany majetok a zavizky modze byt &lenom CIK, nie viak jej
predsedom.

2. Skuto¢né stavy majetku sa musia zistit’ fyzickou inventurou, ak to pripusta ich povaha
a nebrani tomu miesto, kde sa v dobe inventarizacie nachadzaju. V ostatnych pripadoch sa
skutocné stavy majetku a zdvizkov zistuju dokladovou inventirou. Skuto¢ne stavy majetku sa
pri fyzickej inventure zist'uji prevazenim, prepocitanim, premeranim, resp. obhliadnutim.

3. Zamestnanec zodpovedny za inventarizovany majetok predlozi na zauc¢tovanie do zacatia
inventarizacie vSetky doklady, tykajice sa stavu a pohybu majetku, za ktory je zamestnanec
zodpovedny.

4. Pri inventire je nutné okrem skuto€ného stavu majetku zistit' a uviest v Ciastkovom
inventarizaénom zapise:

- neupotrebitelny a nevyuzite'ny majetok — navrhnat, ako sa ma s nim nalozit’, navrhnut’ tvorbu
opravnych poloziek,

- obstaranie majetku, v ktorom sa nebude pokracovat’ — navrhnat, ako sa ma s nim nalozit,
navrhnut’ tvorbu opravnych poloziek,

- nevymozitelné pohl'adavky — navrhnut’ ich na prislusné konanie — pripravit’ ich odpisanie,
navrhnit’ tvorbu opravnych poloziek a pod.,

- prehodnotit’ dobu pouzitelnosti majetku a v pripade potreby urcit’ nova dobu odpisovania
majetku.

5. Zastupca riaditel’a pre TEC zabezpeéi, aby sa pocas inventir nevykonavali presuny majetku
(len v nevyhnutnych pripadoch). Takéto presuny si CIK vzajomne odsthlasia, aby sa zbyto&ne
nevykazovali inventurne rozdiely.

6. Pri inventarizacii sa treba presvedCit’ o tom, ¢i je stanovena a podpisana dohoda o hmotnej
zodpovednosti osoby za majetok, ¢i je zaistend jeho ochrana a ¢i je riadne udrziavany, resp.
uzivany.

7. Skuto¢né stavy inventarizovaného majetku sa zachytavaji v inventirnych supisoch, ktoré
podpisuje predseda a cClenovia ciastkovych inventarizaénych komisii. Zamestnanec
zodpovedny za majetok potvrdi v inventirnom stupise, Ze inventira bola vykonand za jeho
ucasti.

8. Vysledky zporovnania skutocného stavu majetku s uctovnou evidenciou sa uvedu
v inventariza¢nych zdpisoch Ciastkovej inventarizanej komisie v cendch pouZzitych na
ocenenie majetku ku dnu inventarizacie. Pri vSetkych mankach a prebytkoch sa musia
zamestnanci zodpovedni za majetok vyjadrit’ 1 ich vzniku. V névrhoch na ich vysporiadanie je
nutné pri zistenych mankach uviest’, ¢i st zavinené alebo nezavinené.



Priloha ¢. 2
Prikaz riaditel’a Skoly ¢. ......
na vykonanie riadnej inventarizacie majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov
v zmysle zakona €. 431/2002 Z. z. o GCtovnictve v zneni neskorsich predpisov

I. prikazujem
vykonat’ riadnu inventarizaciu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov
k 31.12. .......

Clenom ustrednej inventariza¢nej komisie:

1. Zabezpecit vykonanie riadnej inventarizacie majetku, zaviazkov arozdielu majetku
a zavazkov v tomto rozsahu:

Ku diu 31. 10. (30. 11.)
a) dlhodoby hmotny majetok
b) drobny hmotny majetok, OTE

Ku diu 31. 12.

a) dlhodoby nehmotny majetok

b) drobny nehmotny majetok

¢) obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku
d) poskytnuté preddavky

e) opravky

f) peniazné prostriedky v hotovosti

g) peniazné prostriedky na bankovych uctoch, peniaze na ceste
h) poskytnuté ndvratné finanéné vypomoci

1) za¢tovanie medzi subjektami verejnej spravy

J) stav uverov

k) pohl'adavky

1) zavazky

m) zasoby

n) ceniny

0) vlastné imanie — rozdiel majetku a zaviazkov

p) rezervy

r) opravné polozky

s) Casové rozliSenie aktivne a pasivne

2. Fyzicky stav zisteny ku ditu vykonania inventur, ktory je iny ako k 31. 12. upravit o prirastky
a ubytky ku diiu riadnej inventarizacie, t. j. k 31. 12.
Lo,

3. Vykonat’ kontrolu realizacie plnenia opatreni z predchadzajicej inventarizacie.
Too
Lo,

4. Vykonat’ inStruktaz k zabezpeceniu inventarizacie predsedov ¢iastkovych inventarizacnych
komisii.



5. Kontrolovat’ a riadit’ priebeh inventarizacie v zmysle vykonavacich pokynov a stanovenych
terminov.

6. Prerokovat’ a vyhodnotit’ vysledky inventarizacie, spracovat’ zapis Ustrednej inventarizacnej
komisie na zéklade ¢iastkovych inventariza¢nych zapisov, ktoré¢ho sti¢ast’'ou je:

- rekapitulacia vysledkov inventarizacie vyplyvajacich z porovnania skuto¢ného stavu majetku,
zavizkov a rozdielu majetku a zadvéizkov s u¢tovnym stavom,

- navrh opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov.

Predsedom ¢iastkovych inventariza¢nych komisii:

1. Zabezpecit' oboznamenie ¢lenov Ciastkovych inventarizaénych komisii s povinnostami pri
vykonévani inventarizacie.

T
2. Pri vykondvani inventarizacie postupovat dosledne podla Zasad pre vykonanie
inventarizacie majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavézkov. (vid’. priloha ¢. 1 tohto
prikazu).

3. Zabezpecit' vypracovanie inventarizacnych zéapisov c¢iastkovej inventarizanej komisie,
vratane navrhov na odstranenie zistenych nedostatkov a odovzdanie inventarizaéného zapisu
ustrednej inventarizacnej komisii.

II. menujem

1. Ustrednt inventarizaént komisiu pre riadenia a koordinaciu inventarizaénych prac v zloZeni:
Predseda:
Clenovia:
2. Ciastkové inventariza¢né komisie pre vykonanie inventarizicie majetku, zdvizkov a rozdielu
majetku a zavizkov:
Predseda:
Clenovia:

V Partizanskom dna



Priloha ¢&. 3

Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO: 0160296, DIC: 2021277808

VYHLASENIE

zodpovednej osoby za majetok

1. Vsetky doklady, tykajuce sa stavu apohybu majetku, za ktory som hmotne
zodpovedny(4), som odovzdal(a) na za¢tovanie, pripadne inventarizacnej komisii.

2. VSetky prijmy, vydavky apresuny majetku do zacatia inventury st zachytené

v uctovnictve, pokladni¢nej knihe alebo v pomocnej (operativnej) evidencii.

3. Som si vedomy(4) vSetkych nasledkov za utajenie a iné nespravnosti v majetku, za ktory
som hmotne zodpovedny(4).

Meno a podpis hmotne zodpovednej osoby:

V Partizanskom, dna



Priloha ¢&. 3

Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO: 0160296, DIC: 2021277808

VYHLASENIE

hmotne zodpovednej osoby za majetok

4. Vsetky doklady, tykajuce sa stavu a pohybu majetku, za ktory som zodpovedny(4), som
odovzdal(a) na zuctovanie, pripadne inventarizacnej komisii.

5. Vsetky prijmy, vydavky a presuny majetku do zaCatia inventiry su zachytené
v uctovnictve, pokladni¢nej knihe alebo v pomocnej (operativnej) evidencii.

6. Som si vedomy(4) vSetkych nasledkov za utajenie a iné nespravnosti v majetku, za ktory
som zodpovedny(4).

Meno a podpis hmotne zodpovednej osoby:

V Partizanskom, dna



Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

Inventurny supis k 31.12

ICO: 00160296

Ucet: 09x

Priloha ¢. 4

Inv. €islo Nazov majetku oC Opravky ZC % nevyuzitelnosti |Opravné polozky| Pri€ina tvorby
Spolu za ucet 021 0,00
Spolu za ucet 022 0,00
Spolu za ucet 042 0,00

Miesto ulozenia:
Den za€atia inventdry: .........cccccoiiiiiiiieie

meno a priezvisko
podpisovy zaznam zodpovednej osoby

predseda CIK
¢len CIK

¢len CIK

Meno a priezvisko

Podpisovy zaznam




Gymnazium, Komenského 2/1074. 958 01 Partizanske

1CO: 00160296

Utet: 042

Inventiurny supis nedokoncenych investicii k 31.12. .............

Priloha ¢&. 4

Datum vzniku Cislo i¢tovného dokladu Nazov nedokoncenej investicie Suma v €

Spolu

Den zacatia inventlry: ........c.ccceeveveenvenennens Meno a priezvisko Podpisovy zdznam

Deii skon€enia inventiry:...........cccveeveeneee. predseda CIK .......ocoooovoiiieieeeceeeeceeeeeeeeeeee e
CIEN CIK ioiiieiireeiinceieeisseiseeisssisssnnsnnsiese et
BLEN CIK .ooooivireiirreiieeeeseseeesesessssssssnensiense e

Miesto uloZenia:
Poznamky:

meno, priezvisko a podpis
zodpovednej osoby



Nazov a sidlo tctovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

i i Priloha ¢. 4
INVENTURNY SUPIS Kk 31. 12....ccceeeeeeeeeee

Den zacatia inventary Dern skoncenia inventiry
Miesto uloZenia majetku
Druh majetku : 081

Suma zistena inventurou

Nazov Suma v €

PSk1. 1.

Opravky

KS k 31. 12.

Poznamky:
Odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku na tcely upravy ocenenia
majetku, ak su takéto skuto¢nosti znadme inventarizacnej komisii (§26, §27).............

Zodpovedna osoba:

Inventarna komisia:
predseda IK:
Clen IK e




Nazov a sidlo tctovnej jednotky Priloha ¢&. 4
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

INVENTURNY SUPIS K 31.12¢ cooeeeereeereenns

Deii zacatia inventury Deii skoncenia inventiry
Miesto uloZenia majetku
Druh majetku : 082

Suma zistena inventurou

Nazov Sumav €

PSkI1.1.

Prirastky

Ubytky

KS k 31. 12.

Poznamky:
Odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku na tcely upravy ocenenia

majetku, ak su takéto skuto¢nosti zndme inventarizacnej komisii (§26, §27).............

Zodpovednd osoba:

Inventurna komisia:
predseda IK: e
Clen IK s




Priloha ¢. 4
Nazov a sidlo uétovnej jednotky :
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

Inventurny supis obstarania materialu k 31.12. ........

Uéet : 111 - Obstaranie materialu Miesto ulozenia zasob :

Nazov Sumav €

PSk1.1.

Obraty Ma Dat

Obraty Dal

KS k 31. 12.

Poznamky:

Dei zacatia inventury :

Den skonéenia inventury :

Odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku na ucely upravy ocenenia

majetku, ak su takéto skutoénosti zname inventarizaénej komisii (§26, §27).............
V o (o [ F- S
meno a priezvisko podpisovy zaznam
Hmotne zodp. osoba: =
Inventarizacna komisia:
Predseda: = e ———

Clenovia 1 ee——————




Priloha ¢. 4
Nazov a sidlo uétovnej jednotky :
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

Inventurny supis materialu k 31.12. ................

Druh zasob :

Ucéet : 112 - Material na sklade Miesto ulozenia zasob :

P.c. Nazov skladu Hodnota materialu €
Spolu

Poznamky:

Dei zacatia inventury :

Den skonéenia inventury :

Odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku na ucely upravy ocenenia
majetku, ak su takéto skutoénosti zname inventarizaénej komisii (§26, §27).............

meno a priezvisko podpisovy zaznam
hmotne zodp. osoba:

predseda: = e ————
Clenovia @ e ————



Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske Priloha ¢. 4
ICO: 00160296 Uket: 211

INVENTURNY SUPIS k 31.12.........

Den zacatia INVENtUry ......cccccceecvereccnnecnns Den skoncenia inventiry ......ccocceeeseeeccnnnes
Miesto uloZenia majetku .......ccocceeeevercecnnnene

Druh majetku : POKLADNICA

Suma zistena inventirou €

a) Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti

Pocet kusov Hodnota bankovky/mincovky Suma v €

Pokladni¢na hotovost’

b) pokladni¢na hotovost’ podl'a pokladni¢nej knihy ..........ccccvveeviiiieiiieiiiiieeeees €
- podl'a posledného prijmového pokladni¢ného dokladu €. .........coocvieiiiniiiiiiniiiie, €
- podrl'a posledného vydavkového pokladni¢ného dokladu €. .........oooevvveeiiiiniiiiiiiiis €
¢/ Zisteny pokladni¢ny prebytok - ScChodok ..........ccoooiieiiiiiiiiiiiiiceee e €

d/ Zdovodnenie pokladnicného rozdi€lt ..........cceeevvieeiiiieiiiieieeeeeeeee e
Na zisteny rozdiel bol vystaveny pokladni¢ny doklad €islo: .......coceeveriiniiiinicniiniennne
e/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisant dohodu o hmotnej zodpovednosti

meno, priezvisko a podpis
hmotne zodpovednej osoby

Inventirna komisia:  predseda CIK .........cccooooveiiveceicieicie oo
Elen CIK oo
CLEN CIK .o e,

meno a priezvisko podpisovy zdznam



Gymnazium, Komenského 2/1074. 958 01 Partizanske
1CO: 00160296 Priloha &. 4
Utet: 213

INVENTURNY SUPIS k 31.12....
Den zacatia iInventiry ..........ccocceeevveeneeene. Den skoncenia inventury ..............ccceeee..
Miesto ulozenia majetku ...........ccccveeeveennnne

Druh majetku : CENINY

Suma zistena inventarou €
Pocet kusov Nominalna hodnota za 1 ks Sumayv €
Spolu:
b/ Zisteny prebytok - SChodok ..........oocvieiiiiiiiiiiiiieieceeecee e €
¢/ Zdovodnenie rOZdi€lu V CENINACK ....ueeeee e

d/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisanit dohodu o hmotnej zodpovednosti

meno, priezvisko a podpis
hmotne zodpovednej osoby

Inventirna komisia:  predseda CIK ..........ocooooevvoiviceoeceeee oo
CLen CIK ....oovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees oeveeeeeaee e
CIEN CIK oot eeeessssissess e



Nazov a sidlo tctovnej jednotky

INVENTURNY SUPIS k 31.12.........

Den zacatia inventlry .........cceeceeecsenesnns Deri skoncenia inventury ......cc.cceeeeecsnnces
Miesto uloZenia majetku ........ccoeceeercurecsnnne

Druh majetku : POSTOVE ZNAMKY

Suma zistena inventirou €

a) Rozpis

Pocet kusov Hodnota postovej znamky Suma v €

PoStové znamky spolu

b/ Zisteny prebytok - SChOodok .........coiiiiiiiiiiiiiii e €
¢/ Zdovodnenie TOZAICIU ........cc.eouiiiiiriiiiiiiiiicicccce e
d/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisant dohodu o hmotnej zodpovednosti.

meno, priezvisko a podpis
hmotne zodpovednej osoby

Inventirna komisia:  predseda IK ........ccccoovviiiiiiiiiiiiiies e
Clen IK ..o e
Clen TK ..o e

meno a priezvisko podpisovy zdznam



Nazov a sidlo tctovnej jednotky

INVENTURNY SUPIS k 31.12.........

Den zacatia inventlry .........cceeceeecsenesnns Deri skoncenia inventury ......cc.cceeeeecsnnces
Miesto uloZenia majetku ........ccoeceeercurecsnnne

Druh majetku : STRAVNE LISTKY

Suma zistena inventirou €

a) Rozpis

Pocet kusov Hodnota stravnych listkov Suma v €

Stravné listky spolu

b/ Zisteny prebytok - SChOodok .........coiiiiiiiiiiiiiii e €
¢/ Zdovodnenie TOZAICIU ........cc.eouiiiiiriiiiiiiiiicicccce e
d/ Hmotne zodpovedna osoba ma - nema podpisant dohodu o hmotnej zodpovednosti.

meno, priezvisko a podpis
hmotne zodpovednej osoby

Inventirna komisia:  predseda IK .......cccoviiiiiiiiiiiiiicies e
Clen IK ..o e
Clen TK ..o e

meno a priezvisko podpisovy zdznam



Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

Priloha ¢. 4

1CO: 00160296 Uget. 221, 261
INVENTURNY SUPIS k 31.12....
Deii zacatia inventury ........cc.cceeeeeseesnces Deii skoncenia inventury .......ccccceeeessneenns

Druh majetku: bankové ucty

Banka ¢islo uctu Suma v €

Spolu

Miesto ulozenia:

Poznamky:

Inventirna komisia:  predseda CIK ........occooviviiciciicieiciens oo
CIEN CIK oooivoiiireieciecisciseeieeiseinniines eoreetesssesese s sessesean
CIEN CIK .o e,

meno a priezvisko podpisovy zdznam

meno, priezvisko a podpis
zodpovednej osoby



Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296

Priloha ¢. 4

Ucet: 314

Inventarny supis pohladavok k 31. 12. ...........
Datum Cislo uétovného Meno a adresa Suma Opravna Pri€ina Spoésob
vzniku dokladu diznika - odberatela v Eur polozka tvorby vymahania
Spolu

Miesto ulozZenia:

Poznamky:

Den zagatia inventury:
Deni skon&enia inventury:

Meno a priezvisko
predseda IK ...l
Clen K e

Clen IK

zdopovedna osoba ...........ceeevveevieeneens

Podpisovy zaznam




Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296

Priloha ¢. 4

Ucet: 315

Inventarny supis pohladavok k 31. 12.............
Datum Cislo uétovného Meno a adresa Suma Opravna Pri€¢ina Spoésob
vzniku dokladu diznika - odberatela v Eur polozka tvorby vymahania
Spolu

Miesto ulozZenia:

Poznamky:

Den zagatia inventury:
Deni skon&enia inventury:

Meno a priezvisko
predseda IK ...l
ClenIK e

Clen IK

zdopovedna osoba ............eeeveeiveeenens

Podpisovy zaznam




Priloha €. 4

Nazov a sidlo uétovnej jednotky Ucet: 318
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296
Inventarny supis pohfadavok k 31.12.....
Datum Cislo uétovného Meno a adresa Suma Opravna Pric¢ina Sposob
vzniku dokladu diznika - odberatela v Eur polozka tvorby vymahania
Spolu 0,00 0,00

Miesto ulozenia:

Poznamky:

Den zacatia inventdry:

Den skon&enia inventury:

Meno a priezvisko

predseda IK ...l
ClenlK

Podpisovy zaznam




Nazov a sidlo uétovnej jednotky Uget: 321
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296
Inventarny supis zavazkov k 31.12.........

Datum Cislo uétovného Meno a adresa Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu veritela a dodavatela v eur vzniku
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Deni zacatia inventdry: predsedalK
Den skon&enia inventury: Clen IK

zodpovedna osoba

Priloha ¢. 4



Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296

Ucet: 323 Priloha ¢. 4

Inventurny supis zavazkov k 31.12. .............

Datum |Cislo aétovného Popis rezerv Suma Pri¢ina Poznamky

vzniku dokladu vV eur vzniku
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky: Meno a priezvisko Podpisovy zaznam
Den zacatia inventdry: .........ccccoocieeeiieenne predseda IK s
Den skon&enia inventury:......... .......... Clen K s e

Clen IK

zodpovedna osoba ...........cc..eeeee.



Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296

Ucet: 324 Priloha ¢. 4

Inventurny supis zavazkov k 31.12. .............

Datum |Cislo Gétovného Popis rezerv Suma Pri¢ina Poznamky

vzniku dokladu vV eur vzniku
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky: Meno a priezvisko Podpisovy zaznam
Deni zacatia inventdry: .........ccccoocieeeiieennne predseda IK .
Den skon&enia inventury:......... .......... Clen K s s

Clen IK

zodpovedna osoba ............c..oee.e..



Nazov a sidlo uétovnej jednotky Uget: 331
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296
Inventarny supis zavazkov k 31.12................

Datum Cislo uétovného Zavazky vo€i zamestnancom Suma Pri€¢ina Poznamky

vzniku dokladu Vv eur vzniku
Spolu
Miesto ulozenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Den zagatia inventury: predsedalIK
Den skonc&enia inventury: ¢len IK

zodpovedna osoba

Priloha €. 4



Nazov a sidlo uétovnej jednotky Uget: 333
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296
Inventarny supis zavazkov k 31.12................

Datum Cislo uétovného Zavazky vo€i zamestnancom Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu Vv eur vzniku
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Den zacatia inventdry: predsedalK
Den skon&enia inventury: ¢len IK

zodpovedna osoba

Priloha €. 4



Priloha ¢. 4

Nazov a sidlo uétovnej jednotky Uget: 335
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296
Inventuarny supis pohladavok voéi zamestnancom k 31.12. .............
Datum Cislo uétovného Meno a adresa Suma Opravna Pric¢ina Spoésob
vzniku dokladu diznika - odberatela v Eur polozka tvorby vymahania
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky:
Meno a priezvisko Podpisovy zaznam
Den zagatia inventury: predseda IK s
Deni skon&enia inventury: Clen 1K s
zdopovedna 0S0ba .......coovvviiiiiiiiiiiis




Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky

Gymnazium, Komenksého 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO: 00160296
Inventarny supis zavazkov k 31. 12

Ucet: 336 Priloha ¢. 4

Datum Cislo uétovného Zavazky voci poistovniam Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu Vv eur vzniku
Spolu
Miesto ulozenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Deni zacatia inventdry: predseda K
Den skon&enia inventury: ¢len IK

zodpovedna osoba



Nazov a sidlo uétovnej jednotky Uget: 342
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO: 00160296
Inventarny supis zavazkov k 31.12................

Datum Cislo uétovného Zavazky voc€i danovému uradu Suma Pri€ina Poznamky

vzniku dokladu Vv eur vzniku
Spolu
Miesto ulozenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Deni zacatia inventdry: predseda K
Den skon&enia inventury: ¢len IK

zodpovedna osoba:

Priloha €. 4



Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO: 00160296

Ucet: 345 Priloha ¢. 4

Inventarny supis zavazkov k 31.12. .................

Datum Cislo uétovného Zavazky voc€i danovému uradu Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu Vv eur vzniku
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Den zacatia inventdry: predsedalK

Den skon&enia inventury:

zodpovedna osoba:



Nazov a sidlo uétovnej jednotky Uget: 351
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO: 00160296
Inventarny supis zavazkov k 31.12. ...............
Datum Cislo uétovného Adresa Suma Poznamky
vzniku dokladu rozpoctovej/prispevkovej organizacie v eur
Spolu

Miesto ulozZenia:

Poznamky:

Den zagatia inventury:
Deni skonc&enia inventury:

Meno a priezvisko
predseda IK
Clen IK

zodpovedna osoba:

Podpisovy zaznam

Priloha €. 4



Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky

Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO: 00160296

Ucet: 354 Priloha ¢. 4

Inventarny supis zavazkov k 31.12. ...................
Datum Cislo uétovného Adresa Suma Poznamky
vzniku dokladu rozpoctovej/prispevkovej organizacie v eur
Spolu

Miesto ulozenia:

Poznamky:

Den zagatia inventury:
Deni skon&enia inventury:

Meno a priezvisko
predseda IK
Clen IK

zodpovedna osoba:

Podpisovy zaznam



Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky

Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296

Ucet: 355 Priloha ¢. 4

Inventarny supis zavazkov k 31.12. ................
Datum Cislo uétovného Adresa Suma Poznamky
vzniku dokladu rozpocétovej/prispevkovej organizacie v eur
Spolu k 31.12.2018
Miesto ulozenia:
Poznamky:
Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Den zagatia inventury:
Deni skon&enia inventury:

predseda IK
¢len IK

zodpovedna osoba



Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296

Ucet: 357 Priloha ¢. 4

Inventarny supis zavazkov k 31.12. ..................

Datum |Cislo uétovného Meno a adresa Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu poskytovatela dotacie v eur vzniku
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Deni zacatia inventury: predseda K
Den skon&enia inventury: Clen IK

zodpovedna osoba



Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296

Ucet: 359 Priloha ¢. 4

Inventarny supis zavazkov k 31.12. ...............

Datum |Cislo uétovného Meno a adresa Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu poskytovatela dotacie v eur vzniku
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Den zacatia inventdry: predseda K
Den skon&enia inventury: Clen IK

zodpovedna osoba



Nazov a sidlo uétovnej jednotky Uget: 371
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296
Inventarny supis zavazkov k 31.12. ...........

Datum |Cislo uétovného Meno a adresa Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu poskytovatela dotacie v eur vzniku
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Den zacatia inventdry: predseda K
Den skon&enia inventury: Clen IK

zodpovedna osoba

Priloha €. 4



Nazov a sidlo uétovnej jednotky Uget: 372
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296
Inventarny supis zavazkov k 31.12. ...........

Datum |Cislo uétovného Meno a adresa Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu poskytovatela dotacie v eur vzniku
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Den zacatia inventdry: predseda K
Den skon&enia inventury: Clen IK

zodpovedna osoba

Priloha €. 4



Nazov a sidlo uctovnej jednotky

Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296
Inventuarny supis inych pohladavok k 31.12

Priloha ¢. 4

Ucet: 378

Datum Cislo uétovného Meno a adresa Suma Pric¢ina Poznamky
vzniku dokladu poskytovatela dotacie v eur vzniku

Spolu

Miesto uloZenia:

Poznamky:

Den zacatia inventury:
Deri skon&enia inventury:

predseda IK
¢len IK

Meno a priezvisko

Podpisovy zaznam



Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296

Ucet: 379 Priloha ¢. 4

Inventarny supis zavazkov k 31.12. ................

Datum |Cislo uétovného Meno a adresa Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu veritela a dodavatela/zamestnanca v eur vzniku
Spolu
Miesto ulozenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Den zagatia inventury: predseda K
Den skonc&enia inventury: Clen IK

zodpovedna osoba



Priloha €. 4

Nazov a sidlo tctovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

INVENTURNY SUPIS Kk 31.12. e

Deii zacatia inventury Deii skoncenia inventiry
Miesto uloZenia majetku:
Druh majetku : 381

Suma zistena inventurou

Nazov Sumayv €

Spolu 0,00

Poznamky:

Z0dpovednd 0S0Da: ....cccvieciieiiiieiies e

Inventarna komisia:
predseda IK: ..o e
Clen IK



Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296

Ucet: 383 Priloha ¢. 4

Inventarny supis zavazkov k 31.12. ................

Datum |Cislo uétovného Meno a adresa Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu veritela a dodavatela/zamestnanca v eur vzniku
Spolu
Miesto ulozenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Den zagatia inventury: predseda K
Den skonc&enia inventury: Clen IK

zodpovedna osoba



Nazov a sidlo tctovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

Priloha €. 4

INVENTURNY SUPIS k 31.12..........

Deii zadatia inventury .
Miesto uloZenia majetku
Druh majetku : 384

Suma zistena inventurou

Deii skoncenia inventury .

Nazov

Sumav €

Spolu

0,00

Poznamky:

Zodpovedna osoba: .......cccceeeee.....

Inventurna komisia:

V Partizanskom dna




Priloha €. 4
Nazov a sidlo uctovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, 1CO: 00160296

INVENTURNY SUPIS Kk 31.12. ............

Deii zacatia inventury Deii skoncenia inventiry
Miesto uloZenia majetku:

Vlastné imanie - Vysledok hospodarenia

Utet 428 — Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov

Ulet 428 —Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov Suma v Eur

ZS k1.1

Prirastky - HV za rok

- opravy uctovania

- ostatné prirastky

Ubytky - HV za rok

- opravy uctovania

- ostatné ubytky

KZ k31.12.

Poznamky:
meno a priezvisko podpisovy zaznam
Inventirna komisia: predseda IK .....cccoooviiiiviieices e
ClenIK i e




Nazov a sidlo uétovnej jednotky Uget: 431
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296
Inventarny supis zavazkov k 31.12. ................

Datum |Cislo uétovného Meno a adresa Suma Pric¢ina Poznamky

vzniku dokladu veritela a dodavatela/zamestnanca v eur vzniku
Spolu
Miesto ulozenia:
Poznamky:

Meno a priezvisko Podpisovy zaznam

Den zagatia inventury: predseda K
Den skonc&enia inventury: Clen IK

zodpovedna osoba

Priloha €. 4



Priloha €. 4
Néazov a sidlo uctovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, 1CO: 00160296

INVENTURNY SUPIS Kk 31.12........

Deii zacatia inventiry Deii skoncenia inventiry
Miesto uloZenia majetku

Zavizky: Dlhodobé zavizky

Utet 472 - Zavizky zo sociilneho fondu

Ulet 472 - ZavizKky zo socidlneho fondu Suma v Eur

ZS k1.1

Prirastky - povinny pridel - 0,05 %

Ubytky

KZ k 31.12.

Stav na acéte socialneho fondu

Stav na uéte 472

Poznamky:
meno a priezvisko podpisovy zaznam
Inventirna komisia: predseda IK .....cccocceeviiieiies e
Clen IK ooiiiiiiiis e




Priloha €. 4
Néazov a sidlo uctovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, 1CO: 00160296

INVENTURNY SUPIS Kk 31.12..............

Deini zacatia inventiry Deii skoncenia inventiry
Miesto uloZenia majetku

Zavizky: Dlhodobé zavizky

Utet 476 - DIhodobé nevyfaktirované dodavky

Uket 476 - Dlhodobé nevyfaktirované dodavky Suma v Eur

ZS k1.1

Prirastky

Ubytky

KZ k 31.12.

Poznamky:

meno a priezvisko podpisovy zaznam
Inventirna komisia: predseda IK ......cccoocvvvvciices e
Clen IK ooiiiiiiiis e




Nazov a sidlo u¢tovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO 00160296

Ucet: 479

Ucet: 479

Inventarny supis zavazkov k 31.12. .............
Datum |Cislo uétovného Meno a adresa Suma Pri€ina Poznamky
vzniku dokladu veritela a dodavatela/poskytovatela tveru v eur vzniku
Spolu
Miesto uloZenia:
Poznamky:
Den zaCatia inventdry: .........cccccoooiiiineenn. predseda IK .t e

¢len IK
¢len IK

zodpovedna osoba

Priloha €. 4



Priloha €. 4
Néazov a sidlo uctovnej jednotky
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, 1CO: 00160296

INVENTURNY SUPIS Kk 31.12...........

Deii zacatia inventiry Deii skoncenia inventiry
Miesto uloZenia majetku

Vlastné imanie - Vysledok hospodarenia

Uket 710 — Ulet vysledku hospodarenia

Uket 710 - Ulet vysledku hospodirenia Suma v Eur

ZS k1.1

Vynosy

Néklady

KZ k 31.12.

Poznamky:
meno a priezvisko podpisovy zdznam
Inventirna komisia: predseda IK .......cccccceeces
ClenIK i e




Priloha ¢. 5
Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske, ICO: 00160296

Inventarizacny zapis

¢iastkovej inventariza¢nej komisie o vykonanej inventarizacii k .................
Miesto UOZENIA: et sttt aees
1. Sposob zist’ovania stavu majetku:
-druh inventury fyzicka inventira

dokladova inventira
kombinovana inventara

-spdsob vykonania fyzickej inventury: prepocitanim

vazenim

premeranim

obhliadkou
2. Meno zodpovedného ZameStNAnCAa:  ..........ccoooiiiieiiiieiieeeee e e
3. Termin, ku ktorému bola inventiira vykonana: ...................cccoooviiniiiiniiinieeee e
4. Inventarizacia zacata dna: ................................ , ukoncena dna: ................ooovvvnneiinennnnnn.
5. Pocet listov inventirnych SUPISOV: ...........cccoooiiiiiiiiiiiiieiceecee e
6. Rekapitulacia vysledkov inventarizacie:
-skuto¢ny stav majetku podla INVENLUTY: ........cccviiriiieiieiiieeie ettt e
-stav podl’a Gitovne] (Operativne]) eVIAENCIE: ......ccceiiiiieriieiieriie ettt

-celkovy rozdiel:

Utet Nézov majetku Skutoc¢ny stav Uctovny stav Inventzolrlzacny
v€ v€ rozdiel v €
Specifikacia rozdielu:
P?r. Nézov majetku _ Manko _ Prebytok
¢. mnozstvo v€ mnozstvo v€

7. Vyjadrenie k uvedenym inventariza¢nym rozdielom:

100151110 DU POAPIS: oo
b) CIK navrhuje r0zdiely VYSPOTIAAL: ..........oovvuieeeieeeeeeeeeeeeeee e
8. Vyjadrenie k dobe pouZitenosti majetku, prip. prehodnotit’ dobu pouZitenosti
majetku a v pripade potreby urcit’ novi dobu odpisovania majetku ...................c.coccoeenenen.
9. Majetok, ktory je podla CIK:
a)nepotrebny, prebytocny — uviest ndvrh ako s uvedenym majetkom naloZzit(samostatna
priloha)
b)nepouzitel'ny, neopravitel'ny - uviest navrh ako s uvedenym majetkom nalozit’ (samostatna
priloha)
c)znehodnoteny - uviest’ pri¢iny znehodnotenia, navrh na rieSenie a zodpovedné osoby za
ZNENOANOLEIIIE ...ttt ettt et ettt et e b e b et e st e st e etesat e s st esbeensesaeens
-uviest’ navrh ako s uvedenym majetkom naloZit’: popis sposobu naloZenia
10. Chyby a nedostatky zistené v priebehu inventarizacie ...................cc.ccooooiiiniinnnnnnne.
11. Opatrenia navrhované CIK, ktoré je potrebné urobit’ na odstranenie zistenych
nedostatkov pri INVENtAriZACI: .............coooiiiiiiiii e
12. Stanovisko CIK Kk ochrane a udrzaniu majetku: ..............ocoooovomreeeerieeeeeeeeeeeeeeeeeeans
13. Potvrdzujem, Ze fyzick4 inventira bola vykonana za mojej ucasti:

Zodpovedny zamestnanec (MeN0 @ POAPIS): veeveuveeerreeeriieeriieerieeerreeeireeessreesseeesseeessseeennnes



14. Odporucania na posudenie reilnosti ocenenia majetku na ucely upravy ocenenia
majetku, ak su takéto skuto¢nosti zname inventariza¢nej komisii (§26, §27): ...................
15. Podpisani &lenovia CIK vyhlasuji, Ze boli oboznameni so vietkymi predpismi na vykonanie
inventury, ze vykonali spravne a starostlivo inventuru uvedené¢ho majetku a ze st si vedomi
vSetkych dosledkov z nedbalo alebo vedome nespravne vykonanej inventarizacie.

Inventarizacné komisia (meno a podpis):
Predseda s s
CIENOVIA e e e

Datum vyhotovenia inventarizacného zapisu: e

Finan¢na kontrola - overenie stiladu finanénej operacie alebo jej Casti so skutoénost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4
zakona NR SR ¢. 357/2015 — Vyjadrenie o vykonani finan¢nej kontroly:



Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

Dodatok ¢. 1

ku Smernici na vykonanie inventarizacie majetku a zaviazkov

Dodatok ¢. 1 ku Smernici na vykonanie inventarizicie majetku a zdvizkov ucinnej od
1. 7. 2017 je spracovany v stlade so zakonom 431/2002 Z. z. o Gltovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

1. Clanok 3 Spdsob vykonanie inventury sa bod 1.4 nahradza textom nasledovného znenia:

1.4. Odlisné lehoty na vykonanie inventarizacie:

a) peniazné prostriedky v hotovosti §kola inventarizuje k 31. 12. bezného roka,

b) zasoby Skola inventarizuje k 31. 12. bezného roka,

c¢) dlhodoby hmotny a nehmotny majetok evidovany v stvahe Skoly inventarizuje k 31. 12.
bezného roka, t. j. ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka,

d) kratkodoby hmotny majetok evidovany na podsuvahovych uétoch Skoly inventarizuje
v lehote raz za Styri roky, pokial’ riaditel’ Skoly v zmysle pokynu predsedu TSK nerozhodne
v prikaze na vykonanie inventarizacie majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zaviazkov inak.

2. Clanok 9 Archivacia inventarizacii majetku na meni nasledovne:

Vykonanie inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zadvizkov je skola povinna
preukdzat’ po dobu desiatich rokov nasledujucich po roku, ktorého sa vykonanie
inventarizacie tyka.

3. Clanok 10 Prilohy a zavere&né ustanovenia sa dopiiia bod 3 nasledovného znenia:
3. Dodatok ¢. 1 ku Smernici na vykonanie inventarizacie majetku a zavizkov nadobuda
ucinnost’ dna 10. 3. 2023.

PhDr. Vladimir Marko
riaditel’ Skoly

Partizanske: 10. 3. 2023
Vypracovala: Mariana Addmikova



