Gymnazium, Komenského 2/1074., 958 01 Partizanske

Smernica
o zriadeni a posobnosti Vyrad’ovacej komisie
a Likvidacnej komisie Skoly

Utinnost: 15. augusta 2021



Riaditel’ Skoly v sulade so zakonom ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich tizemnych
celkov v zneni neskorSich predpisov, zdkonom ¢. 446/2001 Z. z. o majetku vyssich uzemnych
celkov v zneni neskorSich predpisov a Zasadami hospodarenia s majetkom Trencianskeho
samospravneho kraja schvalenymi uznesenim Zastupitel'stva Trenc¢ianskeho samospravneho kraja
(d’alej len ,,Zastupitel'stvo TSK*) ¢. 704/2021 zo dna 12.7.2021 vydava Smernicu o zriadeni a
posobnosti Vyrad'ovacej komisie a Likvida¢nej komisie Skoly.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Ugelom tejto smernice je zriadenie Vyrad'ovacej komisie $koly, Likvidaénej komisie skoly,
definovanie postavenia tychto komisii, stanovenie naplni Cinnosti komisii, Gprava postupu
Vyrad'ovacej komisie Skoly pri vyradeni neupotrebitel'ného a prebytocného majetku TSK,
ktory ma Skola v sprave majetku a postupu Likvidacnej komisie Skoly pri fyzickej likvidacii
vyradeného majetku.

Clanok 2
Zriadenie a posobnost’ Vyrad’ovacej komisie TSK

1. Riaditel’ skoly zriad’uje Vyrad’ovaciu komisiu $koly. Komisia je poradnym organom riaditel’a
Skoly kompetentného rozhodovat’ o nakladani s majetkom TSK, ktory je v sprave skoly.
Komisia nema rozhodovaciu pravomoc.

2. Vyrad’ovacia komisia je kreovanéd zo zamestnancov $koly a mé nasledovné zloZenie: predseda
komisie, minimalne dvaja ¢lenovia komisie a tajomnik — zapisovatel’, ktory vedie evidenciu
Vyrad'ovacej komisie Skoly (nie je ¢lenom komisie) a zabezpeCuje spolu so spravkynou
registratury archivaciu v zmysle platného Registratirneho poriadku skoly.

3. Predseda Vyrad'ovacej komisie Skoly modze prizvat na rokovanie komisie aj dalSich
zamestnancov Skoly, ak si to povaha majetku alebo ina skutocnost’ vyzaduje.

4. Vyradovacia komisia $koly najma:
a) na zaklade predloZzenych navrhov posudzuje prebyto¢nost” a neupotrebite'nost’” majetku,
b) prerokuva navrhy na vyradenie neupotrebitelného majetku,
¢) posudzuje vyuzitel'nost’ prebytocného majetku,
d) predklada navrhy na sposob naloZenia s neupotrebitelnym a prebyto¢nym majetkom TSK,
ktory ma Skola vo svojej sprave.

5. Komisia je uznaSaniaschopna a opravnend rokovat za ucasti predsedu a minimélne dvoch
¢lenov komisie.

6. Zlozenie Vyrad’'ovacej komisie tvori prilohu tejto smernice.



Clanok 3
Postup pri vyrad’ovani neupotrebitePného majetku

1. O neupotrebitelnosti majetku a jeho vyradeni z evidencie vhodnou formou rozhoduje
kompetentny orgén v sulade s ¢l. 33 Zasad hospodarenia s majetkom TSK v platnom zneni:

1. 1. riaditel’ Sskoly (Statutarny organ), ak ide o hnutel'ny a nehmotny majetok v nadobudacej
hodnote do 1 700 € ak zostatkova hodnota majetku je nulova,

1. 2. predseda TSK, ak ide o:
a) nehnutel'ny majetok nezapisany na liste vlastnictve, ak nadobudacia hodnota majetku je
do 35 000 € (vratane),
b) hnutel'ny a nehmotny majetok v nadobuidacej hodnote nad 1 700 € do 350 000 € vratane
alebo v nadobudacej hodnote nad 350 000 €, ak zostatkovd hodnota majetku je
do 35 000 € (vratane),

1. 3. Zastupitel'stvo TSK, ak ide o:
¢) nehnutel'ny majetok zapisany na liste vlastnictva,
d) nehnutel'ny majetok nezapisany na liste vlastnictve, ak zostatkova hodnota majetku je
nad 35 000 €,
e) hnutelny a nehmotny majetok v nadobtidacej hodnote nad 350 000 € alebo
v nadobudacej hodnote do 350 000 € vratane, ak zostatkovd hodnota majetku je nad
35000 €.

2. Pisomny navrh na urcCenie neupotrebitelného hnutel'ného majetku a spdsob jeho vyradenia
predkladaji zamestnanci Skoly, ktori su za tento majetok zodpovedni tajomnikovi Vyrad'ovacej
komisie Skoly. Za pisomny nadvrh moZno povazovat’ aj Zapis ustrednej inventariza¢nej komisie
o vysledkoch inventarizacie majetku k 31.12. prislusného roka, resp. zapis z mimoriadnej
inventarizacie majetku, ktory obsahuje odporti€ania na vyradenie neupotrebitel'ného majetku.

3. Tajomnik Vyrad'ovacej komisie Skoly na zédklade pisomnych navrhov na vyradenie majetku
vypracuje v Programe iSPIN Protokol o vyradeni inventirnych predmetov a Vyradenie
(riadne). Uvedené doklady obsahujii najmai tieto nalezitosti:

- inventdrne Cislo, nazov majetku, vstupna cena, obstaravacia cena, datum zaradenia,
datum vyradenia, ¢tovné opravky, actovna zostatkova cena,

- stanovisko komisie k dovodu vyradenia, napr. Uplné opotrebenie, zastaranost,
nehospodarnost’ vyuzivania, neopravitelnost’, pripadne iny dévod,

- datum rokovania a vyhotovenia,

- podpisy zucastnenych clenov komisie,

- navrh komisie ako s majetkom nalozit’,

- vyjadrenie kompetentného organu, ktory o neupotrebitelnom majetku rozhoduje (riaditel’
Skoly suhlasim — nesuhlasim, datum, podpis ; predseda TSK schvalujem — neschvalujem,
datum, podpis; Zastupitel'stvo TSK uznesenie).

4. V pripade navrhov na vyradenie vypoctovej techniky, vratane materidlu k vypoctovej
technike ako st mys, klavesnice, monitory, procesory k pocitatom, nosice dat, tlaciarne
a pod., zabezpeci za poZiadanie tajomnika externa firma zaoberajuca sa servisom a opravou
vypoctovej techniky Posudok na vyradenie tohto majetku. Posudok tvori neoddelite'nt sucast’
Protokolu o vyradeni inventurnych predmetov a dokladu Vyradenie (riadne).
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10.

11.

.V pripade navrhov na vyradenie elektrickych spotrebi¢ov, prevadzkovych strojov, pristrojov

a naradia zabezpecCi na poziadanie tajomnika externa firma zaoberajuca sa reviziou a opravou
elektrickych spotrebicov, prevadzkovych strojov, pristrojov a naradia Posudok na vyradenie
tohto majetku. Posudok na vyradenie tvori neoddelitelni sucast’ Protokolu o vyradeni
inventurnych predmetov a dokladu Vyradenie (riadne).

. Vyrad'ovacia komisia sa oboznami s predlozenym protokolom a na zéklade fyzickej kontroly

predmetného majetku a po prestudovani predlozenych podkladov a dokladov o technickom
stave majetku predlozi nédvrh na nalozenie s neupotrebitelnym majetkom na rozhodnutie v
sulade s platnymi Zasadami hospodarenia s majetkom TSK.

. Vyrad’ovacia komisia v protokole odporuci spdsob nalozenia s neupotrebitelnym majetkom

napr.:

a) predaj (cely majetok alebo na suciastky) za Srotovl cenu, resp. za cenu za odvoz,

b) vyradenie a pouzitie na nahradné diely, resp. suciastky pre potreby skoly,

c¢) vyradenie a fyzicku likvidaciu odovzdanim do zberného dvora, zoSrotovanim a pod.
(v stlade s platnou legislativou tykajucou sa likvidacie odpadov — zakon €. 79/2015 Z. z. o
odpadoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov) pokial
sa nepodarilo tento majetok predat’ cely alebo na suciastky, ani pouzit’ na nahradné diely
alebo suciastky pre potreby Skoly.

Vseobecna uctovnicka na zdklade predlozenych dokladov vykond zmeny v uctovnej
a majetkovej evidencii.

Neupotrebite'ny majetok, ktory v dosledku spachania trestného ¢inu (napr. kradeze) nemoze
sluzit’ svojmu ucelu a nebolo potrebné vykonanie mimoriadnej inventarizacie (napr. kradez
sluzobného mobilu, sluzobného notebooku a pod.) je mozné vyradit’ z majetkovej evidencie
len na zéklade pisomného sthlasu riaditel'a Skoly. Zaroven je potrebné postupovat’ aj
v zmysle Smernice o $kodovej komisii v platnom zneni.

Neupotrebitelny majetok, ktory v dosledku straty, vandalizmu a spachania trestného ¢inu
(napr. kraddeze) uz nemdze sluzit' svojmu ucelu a bolo potrebné vykonanie mimoriadnej
inventarizacie, je mozné vyradit' z majetkovej evidencie na zaklade zapisu z mimoriadnej
inventarizacie, ktory je odstihlaseny riaditelom skoly.

Ustanovenia Clanku 3 tejto smernice sa primerane pouZziju aj pre zmaren¢ investicie.

Clanok 4
Postup pri nakladani s prebytoénym majetkom

O prebytoénosti majetku rozhoduje kompetentny organ v sulade s Clankom 10 Zasad
hospodarenia s majetkom TSK v platnom zneni:

1. 2. riaditel' Skoly (Statutarny organ) o hnutenych veciach anehmotnom majetku
s nadobudacou hodnotou do 1 700 € (vratane),

1. 1. predseda TSK, ak ide o:
a) hnutelny a nehmotny majetok s nadobiidacou hodnotou nad 1 700 € do 35 000 €
(vratane),
b) nehnutel'ny majetok nezapisany na liste vlastnictve, ak nadobudacia hodnota
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majetku je do 35 000 € (vratane) a nema sa k nemu previest’ vlastnicke pravo,

1. 2. Zastupitel'stvo TSK, ak ide o:
a) nehnutelny majetok zapisany na liste vlastnictva,
b) nehnutel'ny majetok nezapisany na liste vlastnictve, ak nadobudacia hodnota
majetku je nad 35 000 € alebo ak sa ma k nemu previest’ vlastnicke pravo,
¢) hnutel'né veci a nehmotny majetok s nadobudacou hodnotou nad 35 000 €.

Pisomny navrh na nakladanie s prebyto¢nym majetkom a spdsob jeho vyradenia predkladaji
zamestnanci Skoly, ktori st za tento majetok zodpovedni tajomnikovi Vyrad'ovacej komisie
Skoly. Za pisomny ndvrh mozno povazovat aj Zapis Ustrednej inventarizacnej komisie
o vysledkoch inventarizadcie majetku k 31.12. prisluSného roka, resp. zapis z mimoriadnej
inventarizacie majetku, ktory obsahuje informaciu o prebyto¢nom majetku, resp. odporacania
na vyradenie prebytocného majetku.

Tajomnik Vyrad’'ovacej komisie Skoly na zdklade pisomnych navrhov vypracuje v programe
iSPIN Protokol o vyradeni inventirnych predmetov a Vyradenie (riadne). Protokol musi
obsahovat’ najmé tieto nalezitosti:
- inventarne Cislo, ndzov majetku, vstupna cena, obstaravacia cena, datum zaradenia,
datum vyradenia, G¢tovné opravky, uctovna zostatkova cena,
- dovod prebyto¢nosti — nevyuzivanie majetku na plnenie svojich uloh,
- datum vyhotovenia,
- podpis tajomnika komisie,
- navrh komisie ako s majetkom nalozit,
- datum rokovania komisie,
- podpisy ztucastnenych ¢lenov komisie,
- vyjadrenie kompetentného organu, ktory o prebyto¢nosti majetku rozhoduje (riaditel
Skoly suhlasim — nesthlasim, hodnota majetku, datum, podpis, predseda TSK schval'ujem
—neschvalujem, datum, podpis, Zastupitel'stvo TSK uznesenie).

Vyrad'ovacia komisia sa oboznami s predlozenym protokolom a po preStudovani podkladov
zabezpeci predlozenie navrhu na nalozenie s prebytoénym majetkom v sulade s platnymi
Zasadami hospodarenia s majetkom TSK.

Vyrad'ovacia komisia v protokole odporuci spdsob nalozenia s prebytocnym majetkom najma:

a) ponuka organizidciam v zriad'ovatel'skej pdsobnosti TSK — v tomto pripade tajomnik
spolupracuje s oddelenim spravy a riadenia $kol a Skolskych zariadeni odboru Skolstva
a kultary TSK,

b) prendjom majetku,

¢) vypozicka majetku,

d) predaj majetku,

e) fyzicku likvidaciu majetku.

VSeobecnd ucCtovnicka na zaklade predlozenych dokladov vykond zmeny v uctovnej
a majetkovej evidencii.



Clanok 5
Zriadenie a posobnost’ Likvida¢nej komisie Skoly,
postup pri fyzickej likvidacii neupotrebite’ného majetku

1. Likvida¢ni komisiu $koly na fyzicku likvidaciu majetku TSK, ktory ma Skola vo svojej sprave,
vymenuva riaditel’ Skoly. Navrh ¢lenov likvida¢nej komisie podla jednotlivych pripadov,
druhov majetku, druhov likvidacie predklada riaditelovi Skoly tajomnik Vyrad’ovacej komsie.

2. Likvida¢na komisia $koly zabezpeci nalozenie s majetkom v zmysle schvaleného protokolu do
30 dni od jeho schvalenia kompetentnym organom. Nésledne dolozi tajomnikovi Vyrad’'ovace;j
komisie Skoly spravu o svojej ¢innosti spolu s dokladmi z likvidéacie vyradeného majetku.

3. V pripade likvidacie nehnute'ného majetku - stavieb sa majetok vyradi z majetkovej evidencie
na zaklade predlozeného protokolu o vykonani buracich prac, t. j. po uplnom zlikvidovani
predmetného majetku. V tomto pripade sa likvidacna komisia nezriad’uje.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenie
1. Tato smernica nadobtida ti¢innost’ ditom 15. augusta 2021.

2. Dnom ucinnosti tejto smernice sa rusi Smernica o zriadeni a pésobnosti Vyrad'ovacej komisie
a Likvidacnej komisie Skoly zo dna 31. 8. 2014 v zneni dodatku ¢. 1, dodatku €. 2, dodatku
¢. 3.

V Partizdnskom 16. augusta 2021

Mgr. Frantiek Stetiar
riaditel’ Skoly

Prilohy:
1. ZlozZenie Vyrad'ovacej komisie Skoly



Zlozenie Vyrad’ovacej komisie $koly:

ljredseda:
Clenovia:

Tajomnik:

Mgr. Stanislav Hulla
Ing. Eva Vysko¢ilova
Mgr. Dusan Krajcovic¢
Mariana Addmikova

Natalia Rusinakova

Priloha
ku Smernici o zriadeni a pdsobnosti
Vyrad'ovacej komisie a Likvida¢nej komisie Skoly



Dodatok ¢. 1

ku Smernici o zriadeni a pésobnosti Vyrad’ovacej komisie a Likvida¢nej komisie
na Gymnaziu Partizanske

Tymto dodatkom sa meni zloZenie Vyrad’ovacej komisie Gymnazia Partizanske, kde
sa nahradza predseda Vyrad'ovacej komisie. Kompletné zloZenie tejto komisie je
uvedené v Prilohe tohto dodatku.

Tento dodatok k smernici nadobuda uc¢innost’ od 01. 09. 2023.

Vypracovala: Mariana Belisova

Schvalil: PhDr. Vladimir Marko, riaditel’ Skoly

V Partizanskom 01. 09. 2023



Priloha

K Smernici o zriadeni a posobnosti Vyrad'ovacej komisie a Likvida¢nej komisie

ZlozZenie Vyrad’ovacej komisie skoly:

Predseda:
Clenovia:

Tajomnik:

Mgr. Frantisek Stetiar
Ing. Eva Vyskocilova
Mgr. Dusan Kraj¢ovic¢
Mariana Belisova

Natalia Rusinakova



