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1. Vseobecné ustanovenia

1.1. Vymedzenie v§eobecnych ustanoveni o sposobe vedenia uictovnictva a legislativa

Gymndazium Partizénske (d’alej len gymnazium) bolo zriadené 1. 9. 1953. Na zéklade
zriad’'ovacej listiny mé pravne postavenie ako rozpoctova organizacia, ktora je pravnickou
osobou zriadenou Trencianskym samospravnym krajom so sidlom v Trencine, ktora je
svojimi prijmami a vydavkami zapojena na rozpocet zriad’'ovatel’a.

Gymnazium uctuje v sustave podvojného uctovnictva o stave a pohybe majetku,
zaviazkov, rozdielu majetku a zavizkov, nakladoch, vynosoch, vydavkoch a prijmoch
a o vysledku hospodarenia. Predmetom uctovnictva je vykazovanie skuto¢nosti o uctovnych
pripadoch podl'a predchadzajticej vety v uctovnej zavierke.

Gymndzium uctuje a vykazuje uctovné pripady v obdobi, s ktorym tieto casovo
avecne suvisia. Ak nie je mozné tito zdsadu dodrzat, zauctuje a vykaze ich v obdobi,
v ktorom sa tieto skutocnosti zistili.

Gymnazium je povinné uctovat tak, aby ucétovnd zavierka poskytovala verny
a pravdivy obraz o skutocnostiach, ktoré sii predmetom uctovnictva a o finan¢nej situdcii
uctovnej jednotky. Zobrazenie v Gétovnej zavierke je verné, ak obsah poloziek uctovnej
zavierky zodpovedd skutoCnosti aje vsulade sustanovenymi ucftovnymi zdsadami
a uCtovnymi metodami. Zobrazenie v uctovnej zavierke je pravdivé, ak su pri iom pouzité
uctovné zasady a metody, ktoré vedi k dosiahnutiu verného zobrazenia skutoc¢nosti
v uétovnej zavierke. Gymnazium je povinné viest uctovnictvo spravne, uplne,
preukazatel’ne, zrozumitel'ne a sposobom zarucujicim trvalost’ ictovnych zaznamov.

Uétovnym obdobim je kalendarny rok.

Uctovnictvo je vedené a uctovnd zavierka sa zostavuje v eurdch podla zdkona ¢.
431/2002 Z. z. ouCtovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakona
0 uctovnictve®).

V pripade pohl'addvok a zavdzkov, cenin a pefiaznych prostriedkov, ak su vyjadrené
v cudzej mene, Gymnazium uctuje v eurdch aj v cudzej mene.

Gymnazium vedie G¢tovnictvo v Statnom jazyku.
Gymnéazium vedie Uctovnictvo odo dna svojho vzniku az do dita svojho zaniku.

1.2. Vymedzenie zakladnych pojmov

a) majetkom su tie aktiva uctovnej jednotky, ktoré su vysledkom minulych udalosti, je
takmer isté, ze v budlcnosti zvySia ekonomické uzitky uctovnej jednotky a daju sa
spol'ahlivo ocenit’ podl'a § 24 az 28 zdkona o uctovnictve; vykazuju sa v uétovnej zavierke
v savahe alebo v podsuvahe (UJ eviduje dlhodoby majetok, dlhodobé a kratkodobé
pohladavky, zasoby a iné),

b) zavizkom je existujiica povinnost’ tictovnej jednotky, ktord vznikla z minulych udalosti, je
pravdepodobné, ze v buducnosti znizi ekonomické Uzitky ucétovnej jednotky a dé sa



spol'ahlivo ocenit’ podl'a § 24 az 28 zakona o uctovnictve; vykazuje sa v tictovnej zavierke v
suvahe,

¢) vynosom je zvysenie ekonomickych uzitkov uctovnej jednotky v uctovnom obdobi, ktoré
sa dé& spolahlivo ocenit’ a vykazuje sa v uctovnej zavierke vo vykaze ziskov a strat,

d) nakladom je znizenie ekonomickych uzitkov uctovnej jednotky v uctovnom obdobi, ktoré
sa da spolahlivo ocenit’; vykazuje sa v uctovnej zavierke vo vykaze ziskov a strat,

e) ekonomickym uzitkom je moznost' priamo alebo nepriamo prispiet’ k toku penaznych
prostriedkov a ekvivalentov peiiaznych prostriedkov,

f) prijmom je prirastok penaznych prostriedkov alebo prirastok ekvivalentov penaznych
prostriedkov uctovnej jednotky,

g) vydavkom je ubytok peniaznych prostriedkov alebo Ubytok ekvivalentov peniaznych
prostriedkov uctovnej jednotky,

h) vysledkom hospodarenia oceneny vysledny efekt ¢innosti uctovnej jednotky dosiahnuty
v ué¢tovnom obdobi,

1) aktivami su ekonomické prostriedky, ktoré su vysledkom minulych udalosti, od ktorych sa
ocakava, ze v budtcnosti povedu k zvySeniu ekonomickych uzitkov; aktiva tvoria majetok a
iné aktiva,

j) inym aktivom je Cast’ aktiv u¢tovnej jednotky, ktoré nespifiaji podmienky na ich
zauctovanie na uctoch hlavnej knihy a ktoré sa vykazuju v uctovnej zavierke v poznamkach,

k) pasivami su zdroje majetku, ktoré predstavuju celkovi sumu zavéizkov uctovnej jednotky
vratane inych pasiv a rozdielu majetku a zavéazkov,

1) inym pasivom je povinnost’ uétovnej jednotky, ktora nespiiia podmienky na jej zatiétovanie
na uctoch hlavnej knihy a ktora sa vykazuje v G¢tovnej zavierke v poznamkach.

1.3. Legislativa

1.3.1 Zakony
Zékon €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov.

1.3.2 Opatrenia

*Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky zo dia 12. 2. 2022 ¢.
MF/014454/2022-36, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch Uc¢tovania a ramcovej
uctove] osnove obce, vySSie Uzemné celky animi zriadeni rozpocCtové organizacie
a prispevkové organizacie

*Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z19. decembra 2017 ¢.
MF/017353/2017-352, ktorym sa ustanovuje usporiadanie, obsahové vymedzenie, spdsob,
termin a miesto predkladania informécii z uctovnictva a udajov potrebnych na ucely
hodnotenia plnenia rozpoctu verejnej spravy uverejnené¢ vo Financnom spravodajcovi 2017



ako prispevok ¢. 21n v zneni opatrenia MF SR ¢. MF/005583/2021-21 (FS ¢. 2/2021)
a v zneni opatrenia MF SR ¢. MF/004791/2022-313 (FS ¢. 1/2022)

*Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 5. decembra 2007 ¢.
MF/25755/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, oznacovani
a obsahovom vymedzeni poloziek individudlnej uctovnej zavierky, terminy a miesto
predkladania uctovnej zavierky pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizicie, Statne
fondy, obce a vyssie izemné celky (FS ¢. 12/2007) v zneni opatrenia MF SR zo 17. decembra
2008 ¢. MF/25189/2008-31 (FS ¢. 13/2008), v zneni opatrenia MF SR z 9. decembra 2009 ¢.
MF/24241/200-31 (FS ¢. 15/2009) v zneni opatrenia MF SR z 13. decembra 2012
MF/19301/2012-31 (FS 10/2012) v zneni opatrenia MF SR z 11. decembra 2013
MF/19566/2013-31 (FS 12/2013) av zneni opatrenia MF SR z 10. decembra 2014
MF/21227/2014-31 (FS 12/2014), v zneni opatrenia MF SR z22. februara 2021
MF/005578/2021-36 (MF ¢. 4/2021) a v zneni opatrenia MF SR zo 7. decembra 2022
MF/14506/2022-36 (FS ¢. 11/2022)
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*Opatrenie Ministerstva financii SR zo 17. decembra 2008 ¢. MF/27526/2008-31, ktorym sa
ustanovuju  podrobnosti o metdodach a postupoch konsolidacie vo verejnej sprave
a podrobnosti o usporiadani a oznacovani poloziek konsolidovanej Uctovnej zavierky vo
verejnej sprave (FS 1/2009) v zneni opatrenia MF SR z 9. decembra 2009 ¢. MF/22110/2009-
31 (FS 15/2009), opatrenia MF SR z11. decembra 2013 ¢. MF/19567/2013-31 (FS ¢.
12/2013) a opatrenia MF SR z 10. decembra 2014 ¢. MF/21230/2014-31 (FS 12/2014)

*Opatrenie Ministerstva financii SR z 8. decembra 2004 ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa
ustanovuje  druhové klasifikacia, organizacna klasifikdcia a ekonomicka klasifikacia
rozpoctovej klasifikacie v zneni opatrenia z 28. marca 2006 ¢. MF/008978/2006-421, z 23.
aprila 2008 ¢. MF/009212/2008-421, z 20. maja 2010 ¢. MF/011928/2010-421, z 18. augusta
2010 ¢. MF/021218/2010-421, z29. oktobra 2010 ¢. MF/025825/2010-421, z 20. februara
2012 ¢. MF/010211/2012-421, zo 4. decembra 2013 ¢. MF/23213/2013-421, z 12. novembra
2014 ¢. MF/19698/2014-421, zo 16. septembra 2015 ¢ MF/017458/2015-421 v zneni
opatrenia ¢. MF/009798/2016-421 zo 16. marca 2016, v zneni opatrenia ¢. MF/013944/2016-
421 z18. maja 2016, opatrenia ¢. MF/019194/2016-421 zo 7. decembra 2016 a v zneni
opatrenia ¢. MF/008740/2017-421 z 26. aprila 2017 pod prispevkom ¢&. 8, v zneni opatrenia ¢.
MF/013593/2018-421 zo 17. oktobra 2018, v zneni opatrenia ¢. MF/017854/2020-421 z 2.
decembra 2020 a v zneni opatrenia ¢. MF/005799/2021-421 z 9. jina 2021.

1.3.3 Ostatné predpisy

-Zékon €. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich uzemnych celkov (zdkon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorSich predpisov,

-Zékon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov,

-Zékon ¢. 583/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,

-Zékon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorSich predpisov,



-Zékon €. 446/2001 Z. z. o majetku vysSich izemnych celkov v zneni neskorsich predpisov,
-Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov,

-Zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov,

-Zakon ¢&. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorSich predpisov (Vynos MF SR z 28. decembra 2012 ¢. MF/026991/2012-31,
ktorym sa ustanovuje denny limit zostatku financnych prostriedkov v hotovosti klientov
Statnej pokladnice v zneni neskorsich predpisov),

-Zéakon NR SR €. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde a o zmene a doplneni zédkona ¢. 286/1992
Zb. o daniach z prijmov v zneni neskorsich predpisov,

-Z4kon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov,
-Zékon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorSich predpisov,

-Z4kon ¢. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a o zmene a doplneni zakona ¢. 95/2002 Z. z.
o poistovnictve a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

-Zéakon ¢. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorsich predpisov.
1.4. Der uskutocnenia uctovného pripadu
Diiom uskutoénenia uc¢tovného pripadu v evidencii gymnézia je:

a) dosla faktara:

- datum zauctovania dosSlej faktary do zavizkov organizacie je datum dodania tovaru,
materidlu, sluzby, ktory je vyznaCeny na dodavatel'skej faktire ako datum zdanitelného
plnenia, resp. datum prevzatia tovaru, materidlu alebo sluzby zamestnancov uctovnej
jednotky,

- datum vysporiadania zavazku je datum thrady,

b) vysla faktura:
- datum zatctovania faktiry do pohl'adavok Gctovnej jednotky je datum vystavenia faktary,
- datum vysporiadania pohl'addvky je datum prijatia platby,

¢) pokladni¢né doklady a bankové doklady:

- datumom uskuto¢nenia uctovného pripadu je datum pohybu hotovosti v pokladni Gctovnej
jednotky,

- datumom uskuto¢nenia uctovného pripadu je datum pohybu pri bezhotovostnych
transakcidch realizovanych prostrednictvo bankovych prevodov,

- nakup a predaj petiaznych prostriedkov v cudzej mene,

- thrada tveru alebo p6zicky poskytnutim nového uveru alebo pozicky,

- zistenie schodku alebo prebytku v poklady gymndzia pri inventarizacii,



d) prijemka resp. vydajka zo skladu materialu:

- datumom uskuto¢nenia uctovného pripadu je datum prijatia resp. daitum vydaja materialu
zo skladu,

- zistenie manka alebo prebytku pri inventarizacii materialu,

e) zarad’ovaci protokol hnutel’ného a nehnuteného majetku — zapis o zaradeni
majetku:

- datumom uskuto¢nenia uctovného pripadu je datum zaradenia majetku do uzivania na
zaklade prevzatia majetku do uzivania uzivatel'om (podpis prevzatia majetku do uzivania),
datumom obstarania tohto majetku je nadobudnutie majetku od dodavatela. Pri obstarani
nového nehnutelného majetku (stavby) predlozi prislusny zodpovedny pracovnik doklady
potrebné k zaradeniu majetku do majetkovej evidencie, napr. kolaudacné rozhodnutie,
preberaci protokol a pod. V pripade technického zhodnotenia majetku predlozi zodpovedny
pracovnik pred zaradenim majetku do majetkovej evidencie doklad preukazujuci splnenie
nalezitosti technického zhodnotenia, a to najmé naplnenie kvalitativnej zmeny vykonnosti
majetku, zmeny technickych parametrov, rozSirenia vybavenosti a pouzitel'nosti, resp. zmeny
ucelu vyuzitia majetku v nadvéznosti na platné¢ metodické usmernenia MF SR,

f) vyrad’ovaci protokol majetku — zapis o vyradeni majetku:

- datumom uskutoc¢nenia U¢tovného pripadu je datum vyradenia majetku z uZivania na
zaklade protokolu vyradovacej komisie, resp. likvidacnej komisie — deit schvalenia
kompetentnym organom v sulade so Zasadami hospodarenia s majetkom TSK,

g) obstaranie, resp. predaj nehnutel’nosti na zaklade zmluvy:

- ak nadobudatel do nadobudnutia vlastnictva vkladom do katastra nehnutelnosti tuto
nehnutel'nost’ uziva, je diiom uskuto¢nenia Uctovného pripadu denn prevzatia, resp. deit
odovzdania nehnutelnosti (uvedeny v zmluve alebo v odovzddvacom a preberacom
protokole), ak nebude vklad do katastra nehnutel'nosti povoleny, uc¢tovné zapisy sa zrusia;
inak je dilom uskutoénenia uctovného pripadu den zapisu vkladu do katastra,

h) prevod spravy:
- datumom uskuto¢nenia uctovného pripadu je datum uvedeny v zmluve alebo na
odovzdéavajucom a preberacom protokole,

i) zmarena investicia:
- datumom uskutocnenia uctovného pripadu je den schvalenia kompetentnych organom
v stlade so Zasadami hospodarenia s majetkom TSK,

j) pohlPadavky a zavizky na zaklade zmluv resp. rozhodnuti:

- datumom uskuto¢nenia uctovného pripadu je den nadobudnutia G¢innosti zmluvy, resp.
rozhodnutia, v pripade odpredaja majetku na zdklade kuapnej zmluvy je dilom
uskuto¢nenia uctovného pripadu (pohladavky) povolenie vkladu vlastnickeho prava do
katastra nehnutel'nosti odpredaného majetku,

k) interny doklad, manka a $kody pri inventarizacii majetku a pod.:
- datumom uskutocnenia tctovného pripadu je datum, kedy Gctovny pripad nastal alebo
kedy sa u¢tovna jednotka o i¢tovnom pripade dozvedela.



1.5. Spoésoby ocefiovania majetku a zavizkov

Uttovna jednotka je povinna ocefiovat’ majetok a zavizky ku diiu ocenenia, a to:
- ku ditlu uskutocnenia tctovného pripadu podla § 25 zékona o Gctovnictve,
- ku diiu, ku ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka podl'a § 26 zdkona o Gctovnictve,
- k inému dnu v priebehu uctovného obdobia sposobom podla § 27, ak sa to vyzaduje podla
osobitného predpisu.

Ku diiu uskutocnenia ti€tovného pripadu uctovna jednotka ocetiuje jednotlivé zlozky
majetku a zavazkov:
- obstaravacou cenou,
- realnou hodnotou,
- menovitou hodnotou.

Obstaravacou cenou sa ocefiuje odplatne nadobudnuty hmotny majetok, zasoby, pohl'adavky
pri odplatnom nadobudnuti, nehmotny majetok, zdvizky pri ich prevzati.

Redlnou hodnotou sa oceniuje majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia, nehmotny
a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v i€tovnictve dovtedy nezachyteny.
Menovitou hodnotou sa oceiiuju peniazné prostriedky a ceniny, pohl'adavky pri ich vzniku
a zavazky pri ich vzniku.

Na ucely tejto smernice sa pod obstaravacou cenou rozumie cena, za ktorl sa
majetok, zasoby a pohl'adavky obstarali a naklady stivisiace s tymto obstaranim.

Menovitou hodnotou je cena, ktord je uvedend na penaznych prostriedkoch
a ceninach, alebo suma, na ktoru pohl'adavka alebo zavézok znie.

Realnou hodnotou sa rozumie:
a) trhova cena,
b) hodnota zistend ocenovacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informdcie z operacii
alebo kotacii na aktivnom trhu, ak nie je podl'a pismena a) zndma,
c) hodnota zistend oceflovacim modelom, ktory vyuZiva prevazne informacie z operacii
alebo kotacii na inom ako aktivnom trhu, ak nie s na aktivnom trhu informécie, ktoré by bolo
mozné pouzit’ v oceniovacom modeli podl'a pismena b), alebo
d) posudok znalca, ak pre ocenovanu poloZzku majetku nie je mozné zistit' jeho redlnu
hodnotu podl'a pismena a) az c), alebo pre ocenovanu polozku majetku nie je dostupny
ocetiovaci model odhadujici s postacujucou spolahlivostou cenu majetku, za ktord by sa
v danom Case predal, alebo jeho pouzitie by vyZadovalo neprimerané usilie alebo ndklady
v pomere s prinosom jeho pouZitia pre kvalitu zobrazenia financnej pozicie organizacie
v uctovnej zavierke.

Ocenovacie modely vychadzaju z
a) trhového pristupu, ktory pouziva informacie vytvarané operaciami na trhu, ako napriklad:

- cenu podobného majetku dosiahnutt na aktivhom trhu, pricom sa cena upravi o vplyv
charakteristik majetku, v ktorych a v akom rozsahu sa liS§i od charakteristik ocefiovaného
majetku,

- cenu majetku, s vyvojom cien, ktorého vyvoj ceny ocefiovaného majetku vykazuje
Statistickt zavislost’,



- pri dlhovom majetku urokovt sadzbu, vynosovl krivku, rizikovii marzu alebo dalSie
zlozky ocenenia podobného druhu dlhového nastroja, s podobnou splatnostou a podobnym
dlznikom,

b) vydavkoveho pristupu, ktory vychadza z peniaznej sumy, ktora by bolo potrebné vydat
na obstaranie majetku, ktory by mal pre organiziciu porovnatelny prinos ako ocenovany
majetok, zohl'adiuju sa pri tom informacie z operacii alebo cenové ponuky z trhu z hl'adiska
jeho druhu amiesta, na ktorom by sa majetok pravdepodobne obstaral, vatane
maloobchodného trhu,

¢) prijmového pristupu, ktory je zalozeny na sucasnej hodnote buducich penaznych prijmov
z majetku a budtcich penaznych vydavkov na majetok, pricom diskontna sadzba sa urci
ako vnutornd miera ndvratnosti pozadovana investormi na dany druh majetku ku diu
jeho ocenenia, ktory nesie dant mieru rizika.

Organizacia na stanovenie realnej hodnoty preferuje hodnotu zisteni ocefiovacim
modelom - vydavkovy pristup alebo posudok znalca. Spdsob stanovenia realnej hodnoty, ako
aj jej vysku predkladd zamestnanec zodpovedny za evidenciu majetku, resp. komisia
(inventarizacnd, ocenovacia apod.) aschvaluje Statutdirny orgdn organizacie (pri
nehnutel'nom i nehnute'nom majetku v sti€innosti so zamestnancom zodpovednym za spravu
nehnutel'ného resp. nehnutelného majetku). Postup a spésob ocenenia majetku realnou
hodnotou musi byt’ v stilade s platnou internou smernicou.

Pri oceneni majetku redlnou hodnotou pri bezodplatnom nadobudnuti alebo
nadobudnuti za cenu vyrazne nizSiu ako je trhova cena, naklady suvisiace so zistenim ceny
majetku podl'a §27 zakona o Gctovnictve, nevstupuji do ocenenia majetku, ale sa G¢tuji na
tarchu uctu 518 — Ostatné sluzby.

1.6. Projektovo programova dokumentacia

Gymnazium spracovava ekonomické udaje automatizovanym  spdsobom
prostrednictvom programového vybavenia iSPIN, ktorého dodavatelom je firma Asseco
Solutions, a. s. Bratislava.

1.7.  U&tovny doklad

Uttovny doklad je preukdzatelny uétovny zaznam, ktory musi obsahovat naleZitosti
ustanovené v zdkone o Uctovnictve:

a) slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu,

b) obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

¢) peilaznl sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e) datum uskuto€nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

f) podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke a podpisovy
zaznam osoby zodpovednej za jeho zatctovanie.

Podpisovym zdznamom na uctovnom doklade sa rozumie:

-vlastnoru¢ny podpis,

-kvalifikovany elektronicky podpis alebo obdobny preukazatelny,

-podpisovy zaznam nahradzajtci vlastnoru¢ny podpis v elektronickej podobe, ktory umoziuje
jednoznaénu preukazatelnt identifikaciu osoby, ktord podpisovy zdznam vyhotovila.
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1.7.1 Spracovanie u¢tovnych dokladov

Podl'a zakona o uctovnictve je Gymnazium povinné vyhotovit’ Gctovny doklad bez
zbytoéného odkladu po zisteni skutoénosti, ktora sa nim preukazuje. Uétovné doklady musia
byt zrozumitel'né, aby bolo mozné urcit’ obsah kazdého jednotlivého uctovného pripadu. Pre
jednotlivy uctovny pripad podl'a zakona o G¢tovnictve mdze byt vyhotoveny jednotlivy alebo
suhrnny uctovny doklad.

1.7.2 Kontrola actovnych dokladov

Kontrola vecnej spravnosti — spravnost’ udajov obsiahnutych v uctovnych dokladoch,
ako aj uplnost’ dokladov. Pri vecnej kontrole udajov je overovany ich sulad so skutocnost'ou
(sortiment, mnozstvo, kvalita, cena).

Kontrola formalnej spravnosti — opravnenost zamestnancov, ktori nariadili alebo
schvalili operdcie uvedené v overovanych uctovnych dokladoch a Uplnost’ naleZitosti
predpisanych pre uctovné doklady, vratane overenia spravneho ¢isla ti¢tu a ndzov dodéavatela
podl’a uzatvorenej zmluvy alebo objednavky.

Kontrola pripustnosti t¢tovnej operacie — vykon finan¢nej kontroly.
Finan¢na kontrola sa vykonéva ako:
a) zakladna financ¢na kontrola,
b) administrativna finan¢na kontrola,
¢) finan¢na kontrola na mieste.

Preskiimanim pripustnosti uctovnej operacie sa rozumie kontrola z hl'adiska spravnosti
vykonania operacie vo vztahu k vSeobecne platnym pravnym predpisom, k osobitnym
predpisom a nariadeniam, resp. k vnutroorganizanym pravidlam. V pripade zistenia
nepripustnosti i¢tovnej operacie pozastavi zodpovedny zamestnanec jej realizaciu.

Jednotlivé ustanovenia zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite v zneni
neskorSich predpisov st pre potreby finan¢ného riadenia uctovnej jednotky podrobne
spracované samostatnou Smernicou o finanénom riadeni a finan¢nej kontrole.

1.7.3 Zoznam Ciselnych radov, pouzitych symbolov a skratiek

Z hladiska zabezpeCenia prehladnosti, preukazatelnosti a zrozumitelnosti vedenia
uctovnictva je potrebné vymedzit vramci UCtovne] jednotky oznacovanie jednotlivych
druhov uctovnych dokladov, ako aj spracovat’ zoznamy pouzivanych znakov, skratiek
a symbolov.

Zoznam ciselnych znakov tvori prilohu ¢. 1 a zoznam uctovnych dokladov tvori prilohu ¢. 2
tejto smernice.

1.7.4 Ekonomicky objekt

Vybrané okruhy tc¢tovania sa Gctuju prostrednictvom ekonomickych objektov (EO).
Vybranymi okruhmi su:

- Funk¢na klasifikacia

- Konsolidovany celok

- Sthrnny celok
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Skupina Funkénad klasifikacia zahfna vSetky funkéné klasifikacie, ktoré je organizacia
povinna pouzivat. Kazda funkcné klasifikéacia tvori jeden prvok ekonomického objektu. Pre
oznadenie v ramci EO Konsolidovany celok a Suhrnny celok sa pouziva ICO prislusne;
organizacie.

1.8.  U&tovny zapis

Uttovny zapis sa v zmysle zakona o uétovnictve zaznamenava v Gétovnych knihach.
Uttovné zapisy sa musia v Gétovnom obdobi uskutoéiiovat’ priebezne. Uétovna jednotka
uctuje v sustave podvojného uctovnictva. Nesmie uctovat’ na uctoch, ktoré nie st uvedené
v Giétovom rozvrhu. Nesmie zriadovat’ ¢ty mimo Gétovnych knih. Uétovny zapis, ktory sa
nevykonava v uctovnych knihach sa vykonava na podstivahovych uctoch.

1.9. Uétovné knihy

Uétovna jednotka vedie evidenciu v tychto Giétovnych knihach:
a) dennik
b) hlavna kniha
c) kniha doslych faktar
d) kniha odoslanych faktar
e) pokladni¢na kniha

V denniku sa uctovné zapisy usporadivaju chronologicky a preukazuje sa nim
zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov v uctovnom obdobi, t. j. ide o ¢asové usporiadanie
uctovnych zapisov — gymnazium eviduje v elektronickej podobe.

V hlavnej knihe sa zapisy usporaduvaju zvecného hladiska, systematicky
a preukazuje sa fiou zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na Gctoch majetku, zavéizkov,
rozdielu majetku a zaviazkov, nakladov, vynosov, prijmov a vydavkov v uctovnom obdobi.

Hlavna kniha musi zahfiiat' syntetické a analytické ucty podl'a uctovného rozvrhu.
Hlavna kniha obsahuje tieto udaje:
a) stavy uctov ku diu, ku ktorému sa otvara hlavna kniha,
b) sthrnné obraty Ma dat’ a Dal jednotlivych Gctov za kalendarny mesiac,
c) suhrnné obraty Ma dat a Dal jednotlivych uctov kumulativne od prvého mesiaca,
v ktorom sa zacalo uctovat’,
d) zostatky a stavy uctov ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zévierka.

Druhy hlavnych knih:
a) hlavna kniha sumérna,
b) hlavna kniha podrobna — vedie sa v elektronickej forme.

Zakon o dtovnictve ustanovuje vztah syntetickych a analytickych uétov. Udtovny
zapis zaznamenany na syntetickom uUcte sa podrobne rozvddza na analytickych Uctoch
a medzi nimi musia platit’ vzgjomné vizby.

Analyticka evidencia ma formy:
- uctov — vtedy hovorime o analytickych uctoch,
- inu formu ako Ucet — ak to charakter majetku vyzaduje, vedie sa analyticka evidencia aj
v jednotkach mnozstva a obsahuje aj iné tidaje pre potreby uctovnej jednotky.
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Formou analytickej evidencie, ktora nie je ctom s v uctovnej jednotke nasledovné
evidencie:
- inventarne karty dlhodobého hmotného a nehmotného majetku
- skladové karty zasob
- evidencia tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych ciest
- register verejného obstaravania
- centralny register zmlav
- register rozpoc¢tovych opatreni
- saldokonto odberatel'ov
- saldokonto dodavatel'ov
- evidencia dodavatel'skych zmluv
- evidencia odberatel'skych zmlav
- mzdové listy, rekapitulacia miezd, listy dochodkového poistenia
- evidencia doslej a odoslanej posty
- evidencia doslych faktur
- evidencia archivovanych dokladov
- evidencia platobnych kariet a iné.

1.10. U&tovy rozvrh

Uttovna jednotka zostavuje uétovy rozvrh, v ktorom uvedie syntetické uéty a
analytické ¢ty potrebné na zatctovanie vSetkych uctovnych pripadov uctovného obdobia na
zostavenie uctovnej zavierky a podsuvahové ucty.

Réamcovost’ uctovej osnovy MF SR sa zabezpe€uje v opatreni, ktorym sa ustanovuji
podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej ictovej osnove.

Uttovy rozvrh je mozné pocas Gitovného obdobia doplnit’ podla potrieb Gétovne;
jednotky aj v nadvéznosti na zmeny vyziadané zmenou legislativy. Aktualizcia tctového
rozvrhu sa zabezpecuje priebezne podla potreby. Aktualizovany Uctovny rozvrh uctovna
jednotka nerie$i dodatkom k uvedenej smernici.

Uétovna jednotka moze v nasledovnom obdobi postupovat’ podla tiétového rozvrhu
platného v bezprostredne predchddzajucom obdobi, ak k prvému diu uctovného obdobia
nenastava zmena. Uctovy rozvrh tvori prilohu ¢ 3 tejto smernice. V pripade aktualizacie
uctovného rozvrhu si gymnazium vyhradzuje pravo neriesit’ tito zmenu dodatkom k uvedene;j
smernici.

1.11. Ucdtovny zaznam
Uctovnym zdznamom sa rozumie Udaj, ktory je nositelom informacie tykajucej sa
predmetu Uctovnictva, alebo spdsobu jeho vedenia. Sthrn vSetkych zaznamov tvori uctovni

dokumentéciu uctovnej jednotky.

Uctovna jednotka vedie Uctovné zdznamy technickou formou — Uctovny zdznam je
vykonany elektronickym spdsobom.

Uttovny zaznam je preukazatelny, ak jeho obsah priamo dokazuje skutoénost’ alebo ju
dokazuje nepriamo prostrednictvom inych preukazatelnych uctovnych zaznamov.
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Prechodom tuctovnej jednotky na elektronizaciu Uctovnictva a v nadvéznosti na nové
podmienky zabezpec€enia vierohodnosti a neporusenosti obsahu uctovného zdznamu, ktoré su
ustanovené v §32 ods. 3 zadkona o uctovnictve, sa podpis osoby zodpovednej za uskuto¢nenie
uctovného pripadu nahradi elektronickou vymenou udajov, alebo vnitornym kontrolnym
systétmom, podla sposobu spracovania elektronizacie Uctovnictva v novom programovom
vybaveni.

Definicia poziadavky na uctovny zaznam:

a) vierohodnost’ pévodu — vierohodnost” povodného uctovného zaznamu a neporusenost’

obsahu mozno zabezpecit’:

- pripojenim podpisového zdznamu,

- elektronickou vymenou udajov alebo

- vnutornym kontrolnym systémom uctovnych zaznamov,

b) neporusenost’ obsahu — je zabezpecend, ak zaslanim alebo spristupnenim uctovného
zaznamu alebo transformdciou UCtovného zaznamu nenastala zmena obsahu
zaznamenanych skuto¢nosti v u¢tovnej jednotke,

c) Citatelnost Gctovného zdznamu — je zabezpecend, ak obsah uctovného zaznamu je
citateny l'udskym okom.

V novych podmienkach vedenia tc¢tovnictva bude moznost’ vypustit podpis osoby
zodpovednej za jeho zalctovanie, ako aj povinnost’ uvadzat’ na ic¢tovnom doklade oznacenie
uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje, pricom bude mat’ uctovna jednotka nadalej
povinnost’ poskytnut’ pri kontrole opravnenym osobdm pristup do softvéru na vedenie
uctovnictva a uctovné zaznamy, ktoré preukazuji oznacenie uctov, na ktorych sa uctovné
pripade tctovali.

Transformacia uUctovného zaznamu z listinnej podoby do elektronickej alebo
z elektronickej podoby na listinni sa zabezpeci v sulade s §33 zdkona o uctovnictve, a to
nasledovne:

- Uctovna jednotka vykona transformaciu toho istého zdznamu len raz,

- transformécia uc¢tovného zdznamu sa vykona zarucenou konverziou alebo
skenovanim do suborového formatu v rastrovej grafickej forme (napr. uloZzeny vo
formate .pdf, .png, .jpg).

Pri transformacii u¢tovného dokladu skenovanim do suborového formate v rastrovej

grafickej forme Uictovna jednotka zabezpeci:

- Uplnost’ tctovného zaznamu v pévodnej podobe a v novej podobe,

- obsahova zhodu avizudlnu zhodu uUctovného zdznamu v novej podobe s jeho
povodnou podobou,

- Citatel'nost celej plochy uctovného zdznamu v novej podobe,

- neporusenost’ obsahu G¢tovného zaznamu podl'a §31 ods. 5 zakona o uctovnictve.

Oprava uétovného zaznamu

So zabezpecenim preukazatelnosti uctovného zdznamu suvisi aj vykonanie oprav.
Opravu Uctovného zaznamu je potrebné vykonat bez zbyto¢ného odkladu. Doévody na
vykonanie opravy su:

- neuplnost’,

- nepreukazatel’nost’,
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- nespravnost’,
- nezrozumitel’'nost’ té¢tovného zaznamu.

Kazda oprava sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné urcit’:
a) zodpovednl osobu, ktord vykonala prisluSna opravu,
b) den vykonania opravy v u¢tovnom zazname,
c) obsah opravovaného uctovného zaznamu pred opravou a po oprave.

Ak sa opravuje uctovny zapis v uctovnej knihe, je potrebné vyhotovit’ interny uctovny
doklad.

Oprava uctovného zaznamu sa vykonava v tom uctovnom obdobi, v ktorom sa chyba
zisti, pricom sa v opravnom doklade uvedie ¢islo a datum zic¢tovania prvotného dokladu.

Opravy nékladov a vynosov minulych uctovnych obdobi sa uctuji v zavislosti od
toho, ¢i ide o vyznamné, alebo nevyznamné zmeny. Zakon o Gc¢tovnictve definuje
vyznamnost’ v § 17 ods. 9 nasledovne: Informécia sa povazuje za vyznamnu, ak by jej
neuvedenie v uctovnej zavierke alebo jej chybné uvedenie v uctovnej zavierke mohlo
ovplyvnit’ usudok alebo rozhodovanie pouzivatel’a.

Podra tejto smernice su opravy, resp. zmeny tykajuce sa minulého uétovného obdobia
v ¢iastke do 100.000 € vratane nevyznamné a Gctuju sa do ndkladov, resp. vynosov obdobia,
v ktorom boli zistené. Opravy, resp. zmeny tykajuce sa minulého uctovného obdobia nad
100.000 € st vyznamné a uctuju sa suvztazne s u¢tom 428 — nevysporiadany vysledok
minulych rokov.

1.12. Uschovavanie a ochrana uc¢tovnej dokumentacie

Uttovna jednotka uchovava uGtovni dokumentaciu v sulade so zakonom
o uctovnictve, ktory ustanovuje Uctovnej jednotke povinnost' zabezpec€it” ochranu uUctovnej
dokumentécie proti strate, znieniu alebo poskodeniu. Uétovna jednotka zabezpetuje ochranu
pouzitych technickych prostriedkov, nosi¢ov informacii a programového vybavenia pred ich
zneuzitim, poSkodenim, zni¢enim, neopravnenymi zdsahmi do nich, neopravnenym pristupom
k nim, stratou alebo odcudzenim.

Uttovna jednotka uchovava uétovné a iné zaznamy v stilade so zakonom o uétovnictve

nasledovne:

a) Uctovna zavierka, vykazy vybranych udajov zuctovnych zavierok a vyrocna
sprava — po dobu desiatich rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

b) uctovné doklady, uctovné knihy, zoznamy uctovnych knih, zoznamy c¢iselnych
znakov alebo inych symbolov a skratiek pouzivanych v uctovnictve, odpisovy
plén, inventirne stpisy, inventarizané zapisy, uctovy rozvrh — po dobu desiatich
rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

¢ ) uctovné zaznamy, ktoré su nositeI'mi informdcie tykajucich sa sposobu vedenia
uctovnictva a ktorymi Uc¢tovna jednotka dokladd formu vedenia uctovnictva — po
dobu desiatich rokov nasledujtcich po roku, v ktorom sa naposledy pouzili,

d) ostatné UCtovné zdznamy pocas doby urcenej v registratirnom plédne uctovnej
jednotky tak, aby neboli porusené ostatné ustanovenia zdkona o UCtovnictve
a osobitnych predpisov.
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Archivéacia uctovnych dokladov financovanych z projektov sa zabezpecuje v sulade so
Specifickymi podmienkami projektu.

Plan uschovy uctovnej dokumentacie je upraveny v samostatnej internej smernici —
Registraturny poriadok.

Elektronické uchovavanie uctovnej dokumentacie sa zabezpeci ulozenim uctovnych
zaznamov na datovom nosi¢i po dobu 10 rokov v sulade s Registratirnym poriadkom
uctovnej jednotky. Datovym nosi¢om moze byt napriklad opticky disk, USB kl'G¢, pamédtova
karta, pevné disky, cloudové ulozisko a pod.. Ddlezitou povinnostou zostdva povinnost
zabezpecit' v pripade kontroly opravnenou osobou, aby uctovné zaznamy bolo mozné
spristupnit’ z elektronického datového nosic¢a do podoby, ktora je Citatena 'udskym okom.

2. Dlhodoby a kratkodoby majetok

2.1. Zasady pre Cclenenie dlhodobého a kratkodobého hmotného a nehmotného
majetku

Uétovna jednotka z hl'adiska doby pouzitelnosti rozlisuje majetok dlhodoby, ktorého
doba pouzitelnosti je dlhSia ako jeden rok, uctuje sa na prislusSnych uctoch triedy 0
a kratkodoby (zasoby - kratkodoby hmotny majetok; sluzby - kratkodoby nehmotny majetok),
ktory sa uctuje priamo do nakladov, pripadne sa sucasne uctuje na podsivahovych uctoch.

A) Dlhodoby majetok

Dlhodoby majetok sa ¢leni na:

- dlhodoby hmotny majetok

- dlhodoby nehmotny majetok

- drobny dlhodoby hmotny majetok

- drobny dlhodoby nehmotny majetok

Dlhodobym hmotnym majetkom sa rozumie v zmysle Zakona ¢&. 595/2003 Z. z.
o dani prijmov v zneni neskorSich predpisov:

1. pozemky, budovy, stavby, umelecké diela, zbierky a predmety z drahych
kovov bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,

2. samostatné hnutel'né veci s vynimkou hnutelnych veci uvedenych v bode 1
a subory hnutel'nych veci so samostatnym technicko-ekonomickym urcenim,
ktorych ocenenie je vyssie ako 1 700 € a prevadzkovo technické funkcie dlhsie
ako jeden rok,

3. iny majetok (technické zhodnotenie prenajatého majetku vyssie ako 1 700 €
vykonané a odpisované nijomcom, technické zhodnotenie plne odpisané¢ho
hmotného majetku vyssie ako 1 700 €).

Ako subor hnutelnych veci sa uctuje stbor hnutelnych veci vytvoreny zo
samostatnych hnutel'nych veci, priCom kazda vec spliia podmienky uvedené v §21 ods. 3
pism. b) postupov uctovania.

Dlhodobym nehmotnym majetkom st v zmysle zdkona o dani zprijmov prava
priemyseln¢ho vlastnictva, autorské prava alebo prava pribuzné autorskému pravu vratane
pocitacovych programov a databaz, projekty, vyrobné a technologické postupy, utajované
informacie, lesné hospodarske plany, technické a hospodarsky vyuzitené znalosti, ktorych
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vstupnd cena je vysSia ako 2 400 € a maju prevadzkovo technické funkcie dlhSie ako jeden
rok atechnické zhodnotenie plne odpisaného nehmotného majetku vyssie ako 1700 €.
Dlhodobym nehmotnym majetkom nie st: naklady na zaskolenie pracovnikov na pracu
snovych softvérom, Skolenia, seminéare, marketingové a podobné Studie, prieskum trhu,
poradenstvo, odborné posudky, ziskanie noriem a certifikdtov (napr. ISO noriem), priprava
a zabeh vykonov, reklama, restrukturalizacia a reorganizacia uctovnej jednotky alebo jej Casti.

Nadobudnuty majetok sa zaradi do uzivania, ak ma zabezpecené vsetky technické
funkcie potrebné na pouzivanie asplia vsetky podmienky podla osobitnych predpisov
v oblasti stavebnej, ekologickej, poziarnej, bezpecnostnej a hygienicke;.

Pri prevode spravy majetku medzi TSK a organiziciou, je organizacia povinna
zachovat jeho zaradenie aj spdsob odpisovania.

B) Kratkodoby majetok

Kratkodoby majetok sa ¢leni na:

- kratkodoby hmotny majetok obstarany ako zasoby
- kratkodobé pohl'adavky

- kratkodoby financny majetok

Ako dlhodoby majetok sa neuctuje majetok, ktory neprindsa budice ekonomické alebo
vyuzitelny potencidl. Vyuzitelnym potencidlom sa rozumie schopnost” poskytovat’ sluzby,
ktoré prispievaju k plneniu uloh uc¢tovnej jednotky. VyuziteI'ny potencial umoznuje uctovne;j
jednotke plnit’ jej lohy bez nutnosti vytvaranie penaznych tokov.

Ak pri odplatnom nadobudnuti vznikne vyznamny rozdiel medzi vySSou trhovou
cenou a obstaravacou cenou, neprihliada sa na obstaravaciu cenu a rozdiel medzi trhovou
cenou a obstardvacou cenou sa Uctuje stivztazne s uctom 384 — Vynosy buducich obdobi.

Vyznamnym rozdielom v podmienkach G¢tovnej jednotky je hodnota nad 50 000 €.

Sucastou obstaravacej ceny majetku je aj dail z pridanej hodnoty pri prenose danovej
povinnosti pri dodani stavebnych prac, vratane dodania stavby, alebo jej ¢asti a dodani tovaru
s inStaldciou alebo montdzou. Stcastou obstardvacej ceny majetku obstaraného formou
finan¢ného prendjmu nie je dan z pridanej hodnoty.

2.2.  Obstaravanie kratkodobého hmotného majetku - zasob
Obstaravanie kratkodobého hmotného majetku sa uskutociiuje cez sklad.
Kratkodoby hmotny majetok v jednotkovej obstaravacej cene:
- majetok, ktoré¢ho doba pouZitel'nosti je kratSia ako jeden rok sa bez ohl'adu na cenu
vydajom zo skladu uctuje do spotreby
uctovanie: 501 / 112
- od 0,00 Eur do 100,00 Eur aktor¢ho doba pouziteI'nosti je dlhSia ako jeden rok sa

vydajom zo skladu uctuje do spotreby a zaroven sa eviduje v operativnej evidencii (OTE)
uctovanie: 501 /112
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- nad 100,00 Eur do 1 700,- Eur vratane a ktoré¢ho doba pouzitel'nosti je dlhSia ako 1 rok
sa vydajom zo skladu uctuje do spotreby a zaroven sa uctuje ako drobny hmotny majetok
(DHM) na podstivahovych uctoch

uctovanie: 501/112 a sacasne 750.1/799.1

Kratkodoby nehmotny majetok v jednotkovej obstaravacej cene od 0 Eur do 2 400,-
Eur vratane, ktoré¢ho doba pouZiteI'nosti je dlhsia ako 1 rok sa uctuje do nakladov a sucasne
je evidovany ako drobny nehmotny majetok (DNM) na podsuvahovych uctoch
uctovanie: 751.1/799.1

Majetok vo vypozicke sa uctuje na podstivahovom ucte 781.1 so suvzt'aznym zapisom
na ucte 799.1.

2.3.  Obstaravanie dlhodobého majetku

Obstaranie majetku tétuje UJ na tétoch Gétovej skupiny 04.

Na ucte 041 — obstaranie dlhodobého nehmotného majetku (DNM) sa ti¢tuje DNM do
¢asu jeho uvedenia do pouzivania vratane nakladov suvisiacich s jeho obstaranim. Sucast’ou
nakladov stvisiacich s obstaranim nie st uroky a kurzové rozdiely do datumu zaradenia.

Na ucte 042 — obstaranie dlhodobého hmotného majetku (DHM) sa uctuje DHM
ajeho technické zhodnotenie do casu jeho uvedenia do pouzivania, vratane nakladov
suvisiacich s jeho obstaranim, najma na:

a) pripravu a zabezpecenie obstarania DHM, napriklad odvody za docasné odnatie
pol'nohospodarskej pddy z pol'nohospodarskeho podneho fondu, vydavky (néklady) na
poskytnutie zaruk v suvislosti s obstaranim, a to do ¢asu uvedenia do pouzivania,

b) prieskumné, geologické, geografické aprojektové prace vratane viacerych
navrhovanych rieSeni, umelecké diela tvoriace sucast’ stavebnych objektov, nadhrady
na odstranenie ekonomickej ujmy pol'nohospodérskych organizicii, odvody za trvalé
odnatie pol'nohospodarskej pddy z polnohospodarskeho pddneho fondu, odvody za
docasné odnatie pol'nohospodarskej pddy z poI'nohospodéarskeho pddneho fondu pre
zriadenie staveniska, otvarky novych lomov, pieskovisk a linisk, technickd
rekultivaciu, technické zhodnotenie, dopravné, montazne prace a clo,

c) zabezpecovacie a konzervacné prace alebo udrziavacie a dekonzerva¢né prace, ak sa
zastavia prace na obstaravani DHM,

d) ndhrady za natené obmedzenie uzivania nehnutelnosti a ndhrady majetkovej ujmy
poskytované vlastnikovi nehnutelnosti podla osobitnych predpisov a platby za
ekologickll uyymu v stvislosti s vystavbou,

e) uhrada ndkladov Ucelne vynaloZzenych na pripojenie a zabezpecenie pozadovaného
prikonu alebo pozadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako aj tthrada vlastnikovi
rozvodného zariadenia za prelozku rozvodového zariadenia,

f) skuSky, ktorymi zhotovitel preukazuje riadne vykonanie diela; ak pri skuSkach
vznikn pouzitelné vyrobky alebo vykony, ktoré podla zmluvy patria
objednavatel'ovi, zniZi sa o vynosy ztychto vyrobkov alebo vykonov ndklady na
obstaranie dlhodobého hmotného majetku,

g) vyvolant investiciu, ktorou sa rozumie obstaranie majetku alebo sluzby, ktoré¢ nebude
uctovna jednotka pouzivat, ale ktoré¢ vznikli podl'a osobitného predpisu alebo zo
zmluvy v stvislosti s obstaranim dlhodobého majetku.
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Na ucte 042 sa neuctuje:

a) uroky z uverov suvisiace s obstaranim dlhodobého hmotného majetku netvoria sucast’
obstaravacej ceny tohto majetku do ¢asu jeho uvedenia do pouzivania,

b) kurtové rozdiely,

c) pendle, pokuty, poplatky, uroky z omeskania alebo iné zmluvné sankcie a petiazné
nahrady §kod stvisiace s obstaranim dlhodobého hmotného majetku,

d) naklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,

e) naklady na vybavenie obstaravaného DHM zasobami,

f) néklady na biologicku rekultivéciu,

g) naklady suvisiace s pripravou a zabezpecenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni
obstardvaného DHM do pouzivania,

h) néklady na opravy audrziavanie DHM, priCom opravami sa odstraiiuje Ciasto¢né
fyzické opotrebenie alebo poskodenie za ucelom uvedenia do predchédzajiuceho alebo
prevadzkyschopného stavu; uvedenim do prevadzkyschopného stavu sa rozumie
vykonanie opravy aj s pouzitim inych nez pdvodnych materidlov, ndhradnych dielcov,
sucasti alebo technologii, ak ned6jde k zmene technickych parametrov alebo zvySeniu
vykonnosti majetku a ani k zmene ucelu pouzitia, udrziavanim sa spomaluje fyzické
opotrebenie, predchddza jeho nasledkom a odstraniuje sa drobnejSie poskodenie.

2.4. Poskytovanie preddavkov na dlhodoby hmotny a nehmotny majetok

Poskytnuté preddavky sa Gi¢tuju na Gctoch uctovej skupiny 05 — poskytnuté preddavky
na dlhodoby nehmotny a hmotny majetok. Poskytovanie preddavkov upravuje zakon ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov. Uétovna jednotka v prislusnom rozpoétovom roku
moze poskytnit’ preddavok na obstaranie hmotného a nehmotného majetku len za splnenia
nasledovnych podmienok:

a) poskytnutie preddavkov je pisomne dohodnuté v zmluve o dodavke vykonov

a tovarov,

b) preddavok mozno poskytnit na obdobie najviac troch mesiacov v zavislosti od
vecného plnenia dodavok tovarov a sluzieb,

c) prace alebo dodavky sa uskutoc¢nia v tom istom rozpoctovom roku, v ktorom sa
preddavok poskytne a do konca kalendarneho roka sa aj vyuctuju.

2.5. Technické zhodnotenie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku

Technickym zhodnotenim hmotného a nehmotného majetku sa rozumeju vydavky na
dokoncené nadstavby, pristavby a stavebné upravy, rekonstrukcie a modernizacie prevySujice
pri jednotlivom dlhodobom hmotnom a nehmotnom majetku sumu 1 700 € v Gthrne za G¢tovné
obdobie. Vydavky sa stdvaju technickym zhodnotenim az momentom dokoncenia nadstavby,
pristavby, stavebnej Upravy, modernizacie a rekonstrukcie.

Za technické zhodnotenie hmotného a nehmotného majetku sa povazuje aj technické
zhodnotenie neprevySujuce v thrne za uctovné obdobie sumu 1700 € pri jednotlivom
dlhodobom majetku, ak sa G¢tovna jednotka rozhodne takéto vydavky (kapitalové) povazovat
za vydavky na technické zhodnotenie. V tomto pripade sa takéto vydavky odpisuju ako sucast’
obstardvacej ceny, zvySenej obstaravacej ceny.

Technické zhodnotenie vykonané v rovnakom roku, ako bol majetok obstarany, je
sucast'ou obstaravacej ceny majetku.
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Technické zhodnotenie vykonané v d’alSich rokoch zvySuje obstardvaciu cenu
a zaroven zostatkovi cenu prisluSného majetku, okrem technického zhodnotenia plne
odpisaného majetku, ktoré sa povazuje za iny majetok anezvySuje obstaravaciu ani
zostatkovu cenu majetku. Odpisuje sa v rovnakej odpisovej skupine, do ktorej bol zaradeny
plne odpisany majetok.

Technické zhodnotenie odpisaného majetku, ktory je zaradeny v uctovnictve, sa uctuje
na rovnaké ucty, ako je zauctovany majetok, ktorého sa toto zhodnotenie tyka. Technické
zhodnotenie odpisaného majetku sa odpisuje v rovnakej odpisovej skupine a s rovnakou
dobou odpisovania ako majetok, ktoré sa technické zhodnotenie tyka.

Rekonstrukciou sa rozumeju také zasahy do dlhodobého hmotného majetku, ktoré
maju za nasledok zmenu jeho ucelu pouzitia, kvalitativnu zmenu jeho vykonnosti alebo
technickych parametrov. Za zmenu technickych parametrov nemozno povazovat zamenu
pouzitého materidlu pri dodrzani jeho porovnatelnych vlastnosti. Zmena ucelu u stavieb je
podmienena existenciou zmeneného kolauda¢ného rozhodnutia, alebo rozhodnutim
stavebného uradu o zmene v uzivani stavby v zmysle stavebného zakona.

Modernizaciou sa rozumie rozsirenie vybavenosti alebo pouzitelnosti dlhodobého
hmotného majetku a nehmotného majetku ataké jeho sucasti, ktoré pdvodny majetok
neobsahoval, pricom tvoria neoddelitelnu sucast’ majetku. Za neoddelitelnu sucast’ tohto
majetku sa povazujii samostatné veci, ktoré st uréené na spolocné pouZitie s hlavnou vecou
a spolu s fou tvoria jeden majetkovy celok.

2.6. Vyradenie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku

Pri Gétovani vyradenia hmotného majetku sa zostatkova cena stavebného objektu
alebo jeho casti likvidovanej v dosledku novej stavby, vratane nakladov na likvidaciu, uctuje
do nakladov novej stavby.

Pri uctovani ciastocnej likvidacie jednotlivého dlhodobého hmotného majetku sa
obstaravacia cena dlhodobého hmotného majetku znizi o obstardvaciu cenu vyradenej Casti
majetku, pricom opravky k vyradenej Casti majetku st vyjadrené rovnakym percentom
odpisov ako opravky k dlhodobému hmotnému majetku ako celku za predpokladu, Ze
zostavajuca Cast’ majetku moze byt’ nad’alej vyuZivand. Rovnako sa postupuje pri dlhodobom
nehmotnom majetku a pri uctovani vyradenia €asti siboru hnutelnych veci.

Zostatkova cena dlhodobého hmotného majetku a dlhodobého nehmotného majetku,
ktory nie je uplne odpisany, uctuje G€tovna jednotka na tarchu tctu:
541 - Zostatkova cena hmotného a nehmotného majetku pri odpredaji majetku
549 - Manka a Skody ( ak bol vyradeny majetok odcudzeny alebo zniceny)
551- Odpisy dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku pri likvidacii majetku
572 — Skody
587 — Naklady na ostatné transfery

Vyradenie odpisovaného dlhodobého nehmotného majetku a odpisovaného
dlhodobého hmotného majetku sa uctuje v prospech uctov uctovych skupin 01 — Dlhodoby
nehmotny majetok alebo 02 — Dlhodoby hmotny majetok a na tarchu uctov tctovych skupin
07 — Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku alebo 08 — Opravky k dlhodobému
hmotnému majetku.
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Majetok zvereny do spravy uctovnej jednotky od zriad'ovatel'a sa odovzda na zéklade
»Protokolu o odovzdani majetku do spravy*“. V uvedenom protokole sa uvedie obstaravacia
cena a zostatkova cena odovzdavaného majetku a taktiez vyska opravok. Uétovna jednotka
zaradi majetok do odpisovej skupiny ako je uvedené v protokole a pokracuje v odpisovani
majetku. V tom mesiaci, v ktorom TSK majetok vyradi, v tom istom mesiaci ho uctovna
jednotka zaradi do uzivania.

Vyradenie neodpisované¢ho dlhodobého hmotného majetku sa uctuje v prospech uctov
uctovej skupiny 03 — Dlhodoby hmotny majetok neodpisovany a na tarchu uctu 541-
zostatkova cena predaného majetku v pripade predaja, 549 — manka a Skody v pripade Skody,
548 — ostatné prevadzkové naklady v pripade darovania a pod.

Vyradenie dlhodobého majetku moéze nastat’ kedykol'vek v priebehu uctovného
obdobia, napriklad v pripade predaja, darovania, bezodplatného prevodu, v pripade
mimoriadnej udalosti (kradez, havaria a pod.) alebo k 31.12., ked’ sa pri inventarizacii zisti
rozdiel v ic¢tovnom stave a v skuto¢nej evidencii majetku.

2.7. Odpredaj dlhodobého hmotného hnutel’ného a nehnutel’ného majetku

Pri odpredaji hnute'ného a nehnute'ného majetku postupuje uctovna jednotka v sulade
s platnymi Zasadami hospodarenia a nakladania s majetkom TSK.

2.8. Zaradenie a vyradenie dlhodobého majetku na zaklade zamennej zmluvy

Zamenna zmluva je upravena v § 611 Obcianskeho zédkonnika, kde je uvedené, ze

ustanovenia o kupnej zmluve sa primerane pouziju na zmluvu, pri ktorej si zmluvné strany
vymienaju vec za vec, a to tak, ze kazda zo stran sa povazuje ohl'adne veci, ktoru vymenou
dava, za predavajucu stranu a ohl'adne veci, ktoru vymenou prijima, za kupujicu stranu.
Pri u¢tovani zameny dlhodobého majetku sa v uctovnictve povodného spravu majetku alebo
povodného vlastnika oductuje majetok suvztazne s uctom opradvok atictom transferov
auctom 541 — Zostatkova cena predané¢ho dlhodobého nehmotného a dlhodobého hmotného
majetku. Rozdiel medzi redlnou hodnotou a zostatkovou cenou povodného majetku sa podla
povahy Uctuje na vecne prisluSny nakladovy tcet alebo vynosovy tcet. Nadobudnutie nového
majetku ziskaného zdmenou sa uctuje na prislusny majetkovy t¢et v realnej hodnote.

Uttovanie:
a) Vyradenie odpisovaného : 07x,08x / 01x, 02x, v OC a sucasne 541/07x, 08x v ZC
Vyradenie neodpisované¢ho majetku: 541/ 03x

b) Zaradenie odpisovaného majetku: 041, 042 /384 v OC a sucasne 01x, 02x / 041, 042 v OC
Zaradenie neodpisovaného majetku: 042 / 648 a sucasne 03x / 042

2.9. Zmarena investicia
Uttovna jednotka na wctoch 041 a 042 eviduje obstaranie dlhodobého majetku
z kapitalovych vydavkov. Obstaranie dlhodobého majetku, o ktorom sa Uctovnad jednotka

rozhodne, ze nebude d’alej pokracovat’ v jeho financovani, je zmarenou investiciou.

Zmarena investicia podlieha schvéaleniu ZastupiteI'stvom TSK resp. predsedom TSK
v zmysle Zasad o hospodareni s majetkom TSK.
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Uttovanie zmarenej investicie:
- 548 / 041 resp. 042 v pripade, ak sa vypracovali len projekty a s investi¢nou vystavbou sa
eSte nezacalo
- 549 / 041 resp. 042 v pripade, ak sa zacala aj investi¢na vystavba.

2.10. Plan odpisov a vymedzenie spésobu odpisovania

Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje nepriamo
prostrednictvom uc¢tovnych odpisov — mesa¢ny odpis, vzdy k poslednému ditu v mesiaci na
zaklade odpisového planu na prislusny uctovny rok odo dna jeho zaradenia do uctovnej
evidencie metdédou rovnomerného odpisovania.

Zostatkova cena sa zist'uje pomocou opravok k dlhodobému nehmotnému a hmotnému
majetku. Uétovné odpisy sa poéitaji zceny, ktorou je dlhodoby nehmotny majetok
a dlhodoby hmotny majetok oceneny v uctovnictve. Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok
sa odpisuje pocas predpokladanej doby pouzivania zodpovedajicej spotrebe buduicich
ekonomickych uzitkov majetku. Ak sa zmenia podmienky pouzivania majetku, prehodnoti sa
odpisovy plan a upravi sa zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

Pre zaradenie dlhodobého majetku do uZzivania pouziva uctovna jednotka na urcenie

odpisovej skupiny prilohu €. 1 zdkona ¢.595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich
predpisov, ktord mé orientacny charakter. Nevylucuje sa moznost, ze kod klasifikacie
produkcie zaradeny do urcitej odpisovej skupiny podla tohto materidlu sa pre potreby
uctovnej jednotky zaradi do inej odpisovej skupiny, ktora zodpoveda poziadavke na dobu
odpisovania dlhodobého majetku. Ak Gctovna jednotka nemoéze zaradit’ majetok do 1. — 6.
odpisovej skupiny s prislusnou dobou odpisovania v rokoch uvedenou v tabulke odpisového
planu, individudlne prehodnoti dobu odpisovania konkrétneho majetku podla Specifickych
podmienok jeho pouzivania.
Pri obstarani nového dlhodobého nehmotného majetku a nového dlhodobého hmotného
majetku (s vynimkou stavieb) odpisovi skupinu podla tabulky uvedenej nizSie
a predpokladant dobu pouzivania ur¢i ekondémka. Zamestnanec zodpovedny za evidenciu
majetku zaradi tento majetok do majetkovej evidencie a prislusnej odpisovej skupiny.

Uétovna jednotka s i¢innost'ou od 1. 1. 2018 pouZiva nasledovny odpisovy plan:

Odpisova Doba odpisovania v rokoch Roény odpis | Sadzba ro¢ného odpisu v «,
skupina

1 4 1/4 25,00

2 6 1/6 16,67

3 8 1/8 12,50

4 12 1/12 8,33

5 50 1/50 2,00

6 50 1/50 2,00

Pre vSetky stavby (okrem stavieb, ktoré nemaju pevné zdklady alebo nie su pevne
spojené so zemou) je stanovené rovnomerné odpisovanie po dobu 50 rokov. Ako stavby
(GCet 021) sa uctuju: budovy, haly, sklady, garaze, inzinierske stavby, mosty, cesty,
parkoviskd, rozvodné stavby, napr. Sachty a pod.
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O dobe odpisovanie ostatného dlhodobého majetku rozhoduje uctovna jednotka
individualne.

Z odpisovania st vylucené:
- pozemKky,
- umelecké diela, ktoré nie su sucast’ou stavieb a budov,
- predmety muzejnej a galerijnej hodnoty bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu.

V zmysle §30 ods. 7 Postupov uctovania Uctovna jednotka pri tvorbe odpisového

planu zohl'adnuje:

- ocakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia,

- ocakéavané fyzické opotrebenie majetku, ktoré zavisi od beznych podmienok jeho
vyuzivania, ako je zmennost,, plan oprav a udrzby, starostlivost’ o majetok v Case,
ked sa nevyuZziva,

- technické a moralne zastaranie,

- zakonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku,

- rozna doba pouziteI'nosti a rozny priebeh opotrebenia jednotlivych oddeliteI'nych
sucasti dlhodobého majetku podla potrieb uctovnej jednotky.

Plan odpisov sa zostavuje vsulade so zdkonom o Gcétovnictve. Na zaciatku
kalendarneho roka zostavi ¢tovna jednotka plan odpisov na prislusny rok prostrednictvom
vystupu z programového vybavenia iSPIN na majetok zaradeny v pouZivani a doklad4d ho
k platnej smernici o vedeni Uctovnictva. V pripade aktualizicie planu odpisov si uctovna
jednotka vyhradzuje prévo nerieSit’ tito zmenu dodatkom k uvedenej smernici. Majetok
nadobudnuty a zaradeny do majetkovej a uictovnej evidencie do 31. 12. 2017 sa odpisuje
podl'a odpisového planu, ktory bol platny v tictovnom obdobi, v ktorom sa majetok zaradil do
majetkovej a i¢tovnej evidencie.

Ak uctovna jednotka zmeni odpisovy plan v priebehu uctovného obdobia, musi sa
novy postup odpisovania pouzit’ spdtne od prvého dia dané¢ho Gctovného obdobia. O zmene
odpisového planu musi Gctovna jednotka informovat’ v poznamkach.

Vzorec na vypocet c¢tovnych mesaénych odpisov: OC / doba odpisovania v rokoch / 12
OC + TZ / doba odpisovania v rokoch / 12

Technické zhodnotenie dlhodobého hmotného alebo nehmotného majetku sa odpiSe
takym spdsobom ako dlhodoby hmotny alebo nehmotny majetok ku ktorému sa vztahuje.

Odpisovanie majetku obstaraného zo zdrojov EU, resp. jeho technické zhodnotenie
organizacia zabezpeci v stlade so Specifickymi podmienkami stanovenymi poskytovatel'om
finan¢nych prostriedkov.

Uétovné odpisy zaokrihlené na dve desatinné miesta hore sa uétuju v prospech tuétov
uctovych skupin 07 — Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku alebo 08 — Opravky
k dlhodobému hmotnému majetku a na tarchu Uctu 551 - Odpisy dlhodobého nehmotného
majetku a dlhodobého hmotného majetku.
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3. Evidencia a uctovanie zasob

3.1. Vymedzenie sposobu evidencie a i¢tovanie zasob

Uttovna jednotka v 1cGtovnejskupine 1 — Zasoby t&tuje pohyb materialu
prostrednictvom uctu 112 — Material na sklade. Na UcCte obstarania materidlu uctuje
nadobudnutie kancelarskeho materidlu, Ccistiacich potrieb, materidlu na udrzbu, PHL,
kratkodobého hmotného majetku a iné.

Ugtovanie obstarania a ubytku zasob sa vykonava sposobom A nasledovne:

a) v priebehu uctovného obdobia sa zlozky ceny nakupovanych zdsob uctuju na

tarchu uctu 111 - Obstaranie materialu so sivzt'aznym zapisom na financnych uctoch

uctovanie: 111 /211 a na prislusnych uctoch zuctovacich vztahov
uctovanie: 111 /321

b) prevzatie materidlu na sklad sa v uctovnej jednotke uctuje v obstaradvacich cenach

pri ndkupoch G¢tovnym zépisom na tarchu uctu 112 - Materiél na sklade a v prospech

uctu 111 — Obstaranie materidlu

uctovanie: 112/ 111
c)spotreba materidlu sa uctuje na tarchu uctu 501 - Materidlové ndklady so
suvztaznym zapisom na ucte 112 — Material na sklade.

Uctovanie: 501 /112

Ubytok materialu zo skladu sa realizuje metédou FIFO. Podstata metody FIFO (first in
first out je prvy do skladu, prvy zo skladu) spociva v tom, ze vydaj zo skladu sa ocenuje vzdy
cenou najstarSich zasob postupne k najnov§im zadsobam.

Bezodplatné nadobudnutie zasob sa Uc¢tuje na tarchu Uctu zasob v uctovnej triede 1
suvztazne s uctom 384 — Vynosy buducich obdobi — 112 / 384. Vydaj zo skladu sa uctuje 501
/ 112 a stcasne 384 / 69x.

Pri odplatnom nadobudnuti zisob za cenu vyznamne niZSiu ako trhova cena, sa
neprihliada na obstardvaciu cenu a rozdiel medzi vySSou trhovou cenou a obstaravacou cenou
sa uctuje stivztazne s uctom 384 — Vynosy buducich obdobi.

Bezodplatne odovzdané zasoby sa Uc¢tuji na tarchu Gctu 587 — Naklady na ostatné
transfery.

Evidencia zasob materidlu sa zabezpeCuje prostrednictvom programu iSPIN.
Analytickd evidencia skladovych zasob a produktov sa vedie na skladovych kartach.

Vyznamnym rozdielom medzi obstardvacou cenou a trhovou cenou pri odplatnom
nadobudnuti zasob je hodnota nad 10 000 €.

3.2.  Druhy skladov

Organizacia zabezpecCuje evidenciu pohybu skladovych zasob na nasledovnych
skladoch:
- sklad pohonné latky (do kosacky)
- sklad ¢istiacich potrieb
- sklad kratkodobého hmotného majetku
- sklad neSpecifikovaného materidlu
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- sklad kancelarskeho materialu

- sklad ochrannych odevov a obuvi

- sklad knih, u¢ebnic, u¢ebnych pomocok
- sklad liekov

- sklad materialu zo sponzorskych

- sklad materidlu obstaraného na projekt

3.3. Poskytovanie osobnych ochrannych pomocok

Poskytovanie osobnych ochrannych pomocok organizacia zabezpecuje v stulade so
Smernicou pre poskytovanie a pouzivanie osobnych ochrannych pracovnych prostriedkov
zamestnancov Gymnazia. Evidencia sa zabezpecuje na osobnych kartach (OTE).

Ak zamestnanec musi v ¢ase vyhldsenej mimoriadnej situacie vykonavat pracu na
pracovisku, zamestnavatel' je povinny prijat’ vSetky opatrenia na zaistenie ochrany Zzivota,
zdravia a bezpec¢nosti zamestnancov na pracovisku. K takymto opatreniam patri povinnost’
zamestnavatel'a poskytnit zamestnancovi potrebné a ucinné osobné ochranné pracovné
prostriedky (d’alej OOPP) chraniace zamestnanca pred biologickymi nebezpecenstvami (napr.
ochranné ruska a respiratory na ochranu dychacich organov, ochranné rukavice, dezinfekéné
prostriedky na ochranu ruk a pod.).

Obstaranie ochrannych ruSok, respirdtorov na ochranu dychacich orgénov, ochranné
rukavice, dezinfekéné prostriedky na ochranu ruk (dezinfekéné mydla, gély a pod.) sa tctuje
ako obstaranie zdsob na tarchu U¢tu 112 — materidl na sklade stvztazne s uctom 321 —
dodévatelia. Pri vydavani OOPP konkrétnemu zamestnancovi sa vydaj zo skladu uctuje na
tarchu uctu 527 — Zakonné socialne naklady.

Ak uctovna jednotka zabezpecCuje dezinfekciu priestorov  prostrednictvom
Specializovanych organizacii na dezinfekciu, naklady na vykonanie dezinfekcie sa uctuju na
tarchu uctu 518 — Ostatné sluzby.

Dezinfekéné prostriedky, ktoré su rozmiestnené v priestoroch zamestnavatela a ma
k nim pristup nielen zamestnanec, ale aj iné osoby, sa uctuju ako vydaj tohto materidlu na
tarchu Gc¢tu 501 — Spotreba materialu.

3.4. Zalohovanie vratnych obalov

Podl'a ustanovenia zédkona €. 302/2019 Z. z. o zalohovani obalov na napoje a o zmene
a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov a vyhlasky ¢. 47/2019 Z. z.,
ktorou sa vykonavaji niektoré ustanovenia zdkona o zalohovani jednorazovych obalov na
napoje sa jednorazovym obalom rozumie obal uréeny na jedno pouZitie.

Zalohovanim jednorazového obalu na napoje sa rozumie Cinnost pri predaji tovaru
v zalohovanom jednorazovom obale na ndpoje, ktorou je nauctovanie zalohy osobe
uhradzajucej cenu tovaru a ¢innost’ pri vrateni tohto obalu spocivajica vo vydani (vrateni)
zalohy osobe, ktora vracia odpad z tohto obalu.
Uttovanie v podmienkach tétovnej jednotky je:
nakup zasob materialu:

- material 111/211 resp. 321

- obal materialu 111/211 resp. 321
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prevzatie na sklad:

- material 112/111

- obal materialu 112/111
vydaj materidlu zo skladu:

- pitny rezim v priestoroch budovy pre navstevy 501/112

- pitny reZzim zamestnancov 527/112

- narepre 513/112
vydaj jednorazového obalu zo skladu 378 /112
vratenie obalu materidlu v obchode 211/378
zaucCtovanie nevratenych obalov 548 /112
4. Ceniny

4.1. PosStovné

Na Géte 213 — Ceniny sa Gétuje stav a pohyb cenin. Uétovna jednotka Gétuje na tomto

ucte:

- poStové znamky

- kolky

Uttovanie:  nakupu cenin na fakturu: 213/321

spotreby cenin: postové znamky, kolky: 518/213
nakupu cenin v hotovosti — poStové znamky, kolky 518 / 211

Ceniny sa inventarizuju na zdklade prikazu riaditela Skoly ku dnu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka, t. j. k 31. 12. prislusného roka.

5. Zasady vedenia pokladnice
5.1. Vymedzenie druhov pokladnic a ich uétovanie, pokladni¢ny limit

Prijem penaznych prostriedkov do pokladne avydaj petaznych prostriedkov
z pokladne sa realizuje na zéklade prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov, ktoré
st uctovnymi dokladmi aktoré musia obsahovat’ vSetky nalezitosti podla zakona
o uctovnictve.

Pre potreby sledovania a kontroly jednotlivych pohybov pokladni¢nej hotovosti a pre
potreby kontroly stavu pokladni¢nej hotovosti sa vedie pokladni¢na kniha v nasledovnej
Strukture:

- ndzov uctovnej jednotky

- obdobie, za ktoré je pokladni¢na kniha vystavena

- druh pokladne

- ku kazdej pokladni¢nej operacii je uvedené Ccislo pokladnicného dokladu, datum
uskuto¢nenia pokladni¢nej operdcie a suma prijatej alebo vydanej hotovosti.

Uttovna jednotka vedie v uGtovnej evidencii pokladnicu v Eurach. Stav a pohyb
peiiazi sa Uctuje na ucte 211 — Pokladnica.

Vyber hotovosti sa riadi Vynosom MF SR z 28. decembra 2012 ¢. MF/026991/2012-

321, ktorym sa ustanovuje denny limit zostatky finan¢nych prostriedkov v hotovosti pre
klientov Statnej pokladnice v zneni Opatrenia MF SR zo dina 7. augusta 2019 ¢.
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MF/006803/2019-32. Vyber hotovosti uctovna jednotka zabezpecuje prostrednictvom Gctu vo
VUB, a. s. a u¢tovny stav sleduje na ucte 261 — VUB.

Denny limit zostatku finan¢nych prostriedkov v hotovosti je 1.500 €.
Na konci uc¢tovného obdobia musi byt’ stav v pokladnici nulovy.
5.2.  Drobny niakup cez pokladnicu

Pri platbach cez pokladnicu sa uUctovna jednotka riadi ustanoveniami zakona C.
291/2002 Z . z. o Statnej pokladnici v z. n. p. — peniazné prostriedky v hotovosti mozno
pouzit’ na thradu:

a) miezd, platov a ostatnych petiaznych narokov,

b) cestovnych nahrad,

¢) nakupu pohonnych latok,

d) ostatnych beZznych vydavkov, ktorych objem nesmie prekroc¢it’ 1% z ro¢ného
rozpo¢tu beznych vydavkov a prihliadnutim na jeho zmeny v priebehu
rozpoctového roka.

Poskytnuty preddavok z pokladne sa zatctuje ako pohl'addvka voc¢i zamestnancovi a
kazdy zamestnanec, ktory takyto preddavok z pokladne prijal, je povinny predlozit’ podklady
na vyuctovanie preddavku najneskor do 10 pracovnych dni od jeho poskytnutia resp. do
posledného pracovného dia prislusného mesiaca, najneskor do 31.12. prislusného roka.

Priamo do spotreby organizécia Uctuje nasledovné nédkupy:
- obCerstvenie na pracovné rokovania v celkovej hodnote nakupu do 400 € (vratane 400 €),
- nakup drobného materidlu na akcie organizované uctovnou jednotkou (napr. Prezentacny
vecer Gymnazia) a spotrebovaného na tychto akciach v celkovej hodnote nakupu do 200 €
vratane,
- drobny nékup materialu, ktory je spotrebovany bezprostredne po jeho ndkupe na zaklade
konkrétnej poZiadavky na beznt udrzbu,
- kvety, vence (napr. rezané kvety na vyzdobu priestorov, pre potreby osldv, pietnych aktov
a inych obradov).

5.3. Pracovné tuzemské a zahranicné cesty

Poskytnutie ndhrad na cestovné pri tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych cestach,
ako aj poskytovanie preddavkov je rieSené samostatnou internou Smernicou o cestovnych
nahradach. Vyplatenie zaloh na pracovnu cestu a cestovnych néhrad sa spravidla realizuje
v hotovosti cez pokladnicu.

Dniom uskuto¢nenia tctovného pripade je den, kedy dojde ku kone€nému zictovaniu
pracovnej cesty na zaklade vSetkych predlozenych dokladov zo strany zamestnanca v zmysle
zakona o cestovnych nahradach.

Na ucte 512 — Cestovné sa uctuji ndhrady vydavkov poskytované pri tuzemskych
a zahrani¢nych pracovnych cestach podla zdkona o cestovnych nahradach. Medzi vydavky
spojené s pracovnou cestou zamestnanca patria vydavky stvisiace s obstaranim cestovného
listka, pripadne letenky pre zamestnancov, ktori vykonavaju pracovnu cestu, vydavky spojené
s ubytovanim zamestnancov, stravné v zmysle ustanoveni zékona o cestovnych nahradach
platnych pre tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty, ndhrada nevyhnutych vedlajSich
vydavkov (napr. parkovanie, myto, dialni¢né znamka), spotreba PHL.
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5.4. Zaokruhlovanie pokladni¢nych platieb

Zakonom ¢. 457/2021 Z. z., ktorym sa meni zékon ¢. 18/1993 Z. z. o cenach v zneni
neskorsich predpisov (dalej ,,zdkon o cenach®) sa zavadza zaokrihl'ovanie cien vyrobkov,
vykonov, prac, sluzieb, ndjmu a nehnutelnosti (d’alej len ,tovar®), ktoré st uhraddzané
v hotovosti.

Spdsob zaokruhlenia ceny je upraveny v §3 ods. 4 zakona o cenach. Cena platena
v hotovosti sa zaokrtihl'uje na 5 eurocentov. Celkovy zvySok nezaokrthlenej ceny platenej
v hotovosti, ktory je nizsi ako polovica hodnoty 5 eurocentov, sa zaokruhl'uje nadol a celkovy
zvySok nezaokruhlenej ceny platenej v hotovosti, ktory je rovny a vyssi ako polovica hodnoty
5 eurocentov, sa zaokruhl'uje nahor. Zaokruhl'uje sa az vyslednd cena platend v hotovosti.
Cena platena v hotovosti vo vyske 1 eurocenty alebo 2 eurocenty sa zaokrihluje na 5
eurocentov.

Zaokrahl'ovanie vyslednej ceny platby nema na ucely uctovnictva vplyv na
ocenovanie nakupovaného majetku, zasob a sluzieb.

Rozdiely vzniknuté zo zaokrihl'ovanie sa uctuji podl'a charakteru rozdielu na tarchu
uctu 548 — Ostatné naklady na prevddzkovu ¢innost, alebo v prospech uctu 648 — Ostatné
vynosy z prevadzkovej ¢innosti.

Zaokrahl'ovanie vyslednej sumy pri platbe v hotovosti podl'a zakona o cenach sa tyka
platieb za tovary a sluzby, pri ktorych je cena petiaznou sumou pri ndkupe a predaji tovaru
a sluzby, alebo ide o prenajom, a nie je upravena osobitnym predpisom.

Ustanovenie zakona o cendch o zaokruhl'ovani sa nevztahuje na pripade, pokial’ je
uhrada v hotovosti upravena osobitnym predpisom (napr. zakon ¢. 582/2004 Z. z. o miestnych
daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady v zneni
neskorsich predpisov, zakon €. 283/2002 o cestovnych nédhradach v platnom zneni), alebo ide
o vyplatu miezd, thradu pokut, penale a urokov.

Uktovanie je nasledovné:
nakup tovarov a sluZieb priamo do spotreby:

- nakup materialu v hodnote bez zaokrthlenia 501/
- rozdiel zo zaokruhlenia — nahor 548 /
- platba v hotovosti po zaokrthleni /211
- nakup materialu v hodnote bez zaokrthlenia 501/
- rozdiel zo zaokruhlenia — nadol / 648
- platba v hotovosti po zaokrthleni /211

6.  Zuctovacie vztahy

Na uctovanie o zuctovacich vztahoch je definovana v uctovej osnove trieda 3, v ktorej
sa uctuje najmi o:
- pohladavkach zobchodnych vztahov — kratkodobé a dlhodobé pohladavky voci
odberatel'om,
- poskytnutych preddavkoch dodavatel'om (s vynimkou preddavkov na dlhodoby majetok),
- kratkodobych a dlhodobych zavizkoch,
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- prijatych kratkodobych preddavkoch od odberatel’ov,

- zuCtovani so zamestnancami,

- zuCtovani s institiciami socidlneho zabezpecenia a zdravotného poistenia,

- zuCtovani s finannymi organmi,

- zuctovani opravnych poloziek k majetku, rezerv, resp. Casového rozliSenia nakladov
a vynosov,

- zuCtovani medzi subjektami verejnej spravy — transfery a iné.

6.1. PohPadavky

O kratkodobych a dlhodobych pohladavkach vyplyvajicich z obchodnych vzt'ahov
a taktiez o poskytnutych preddavkoch dodavatelom (bezné vydavky) sa uctuje v ramci
uctovej skupiny 31 — pohl'adavky.

Uttovna jednotka uétuje na tdte:

314 — Poskytnuté prevadzkové preddavky

315 — Ostatné pohl'adavky

318 — Pohl'adavky za rozpoctové prijmy nedaniové

378 — Iné pohladavky sa uctuju pohladavky, ktoré nie su obsiahnuté v predchadzajicich
uctoch pohladévok v Gctovej triede 3, napriklad:

a) pohladavka voci osobe zodpovednej za Skodu alebo manko, sivztazne s iétom 648 —
Ostatné vynosy z prevadzkovej cCinnosti a pohl'adavka voc¢i poistovni v dosledku
poistnych udalosti,

b) pohladavka z nedaniovych rozpoctovych prijmov, ktord sa neuctuje podl'a §44 ods. 6
postupov uctovania (Gcet 318),

¢) pohladavky z finanénych vzt'ahov vyplyvajicich z nezrovnalosti podla zakona ¢.
292/2017 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,

d) z poskytnutych zébezpek,

e) znajmu, okrem finanéného prendjmu.

Uttovna jednotka poskytuje preddavky, ak boli vopred pisomne dohodnuté a to
najviac na obdobie troch mesiacov. Preddavky musia byt’ finan¢ne vysporiadané najneskor do
konca kalendarneho roka, v ktorom sa poskytli, s vynimkou preddavkov za dodavku vody,
elektrickej energie, plynu, periodickej a neperiodickej tlace, pri ktorych sa vyuctovanie do
konca kalendarneho roka nevyzaduje.

Pohl'addvka voci neznamemu pachatel'ovi pri kraddezi sa v uctovnictve predpiSe na
zaklade schvaleného protokolu o Skode podpisaného zodpovednymi osobami. Pri rieSeni
Skodovych udalosti u¢tovna jednotka postupu podl'a Smernice o Skodovej komisii.

6.2. Zavizky

O kratkodobych zavdzkoch voci dodavatel'om a o prijatych preddavkoch sa uctuje
v ramci Uctovej skupiny 32 — zavizky.

Uétovna jednotka uétuje na Giéte:
321 — Dodavatelia

323 — Kratkodobé rezervy

324 — Prijaté kratkodobé preddavky
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325 - Ostatné zavizky z obchodnych vzt'ahov
326 — Nevytakturované dodavky

V uctovej zavierke k 31.12. sa na ucet 321 uctuju aj vSetky dodavatel'ské faktary,

ktoré st dorucené do uctovnej jednotky do 15.1. nasledujiiceho roka. Po tomto termine sa
zavazky, na ktorych je datum zdanite'ného plnenia do 31. 12. bezného obdobia, za ktoré sa
zostavuje uctova zavierka, uctuju na ucte 326 resp. 323.

Vykonova a garan¢na zabezpeka pri obstaravani investiénych akcii financovanych

z vlastnych zdrojov financovania

Formy zébezpeky, ktoré moze uctovna jednotka vyuzit' na zabezpecenie korektného
financovania investi¢ného diela:

a) Pred podpisom zmluvy

Dodéavatel' investicného diela doruci Uctovnej jednotke vykonovu zabezpeku, ktora
mdze mat’ formu:

- bankovej zaruky stanovenej percentudlne zceny diela — musi byt platna
a vymahatel'na po celi dobu vykonania diela, az pokiall dodavatel' riadne a vcas
nezrealizuje a neodovzdd dielo aobjednavatel’ dokoncené dielo bez zdvad
a nedorobkov neprevezme v sulade s podmienkami zmluvy,

- notarskej Gschovy,

- vinkuldcie na ucte zhotovitel’a.

b) Po ukonceni investicného diela

Dodavatel’ investi¢éného diela poskytne na zdklade zmluvy uctovnej jednotke garan¢nu
zabezpeku, ktord je percentualne urcend z celkovej hodnoty investicného diela. Moze
mat’ formu:

- bankovej zaruky,

- notarskej tschovy,

- vinkulacie na ucte zhotovitel’a,

- fakturécia celkovej hodnoty investi€ného diela znizena o vysku garancnej zdbezpeky
(napr. 95%).

Priklad postupu uctovania garancnej zabezpeky vo forme fakturdcie investicného diela vo
vyske 95% z celkovej hodnoty investi¢ného diela:

P.¢ Text uctovného pripadu MD D

Predpis zaviazku — dodéavatel'skej faktury vo vyske

1. 95% zrealizovanych prac v stlade s uzatvorenou 042 321
zmluvou o diele
Predpis nevyfakturovanej dodavky vo vyske 5%

2. zrealizovanych prac so splatnostou o5 rokov na 042 476
zaklade preberacieho protokolu

3. | Uhrada faktary (95%) 321 222
Zaradenie diela vo vyske 100% obstaravacej hodnoty

4. do uZivania po ukonceni investi¢ného diela napr. na 021 042
zaklade kolauda¢ného rozhodnutia

5 Odpisovanie majetku z obstaravacej hodnoty diela 551 081

(100%)
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Predpis zavdzku — dodévatel'skej faktiry vo vyske
6. 5% zrealizovanych prac v stlade s uzatvorenou 476 321
zmluvou o diele (po 5 rokoch)
7. | Uhrada faktary (5%) 321 222
6.2.1 Uttovanie §kolenia zamestnancov 518 /321

6.2.2 Uttovanie dobropisov doslych faktar

- predpis dobropisu v priebehu bezné¢ho uctovného obdobia -111, -5xx / -321
- predpis dobropisu na konci uc¢tovného obdobia — refundacia v pripade,
ze platba je platba je pripisana na ucet v beznom uctovnom obdobi 318 /5xx, 111

-predpis dobropisu na konci u¢tovného obdobia v pripade, Ze platba nie je
pripisana na ucet v beznom uc¢tovnom obdobi, ale v nasledujucom
uctovnom obdobi 318 /648

O zactovani so zamestnancami a organmi socidlneho poistenia a zdravotného poistenia
sa uctuje v ramci uctovej skupiny 33.

Uétovna jednotka uétuje na Géte:

331 — Zamestnanci

333 — Ostatné zavazky voci zamestnancom

335 — Pohl'adavky voci zamestnancom

336 — Zuctovanie s inStiticiami socialneho a zdravotného poistenia

Ucétovna jednotka d’alej uétuje na iétoch:

342 — Ostatné priame dane — dai z prijmov

379 — Iné zavizky (kratkodobé zavizky, ktoré sa neuctuji na Gctoch zavizkov uvedenych
v u¢tovnych skupinach 32, 33, 34)

Dlhodobé zavizky
Dlhodobé zavizky sa uctuju na prislusnych uctoch uctovej skupiny 46 a 47.

Na ucte 479 — Ostatné dlhodobé zavizky sa uctuji ostatné dlhodobé zavazky, pre
ktoré nie je v uctoch uctovej skupiny 47 — Dlhodobé zavizky ureny samostatny synteticky
ucet. Na tomto ucte sa UCtuju napriklad Gvery poskytnuté podla osobitného predpisu. Na
tomto ucte sa uctuju aj prijaté dlhodobé financné zabezpeky, zavizky prijimatela garantovej
energetickej sluzby, investicné dodavatel'ské uvery a dodavatel'ské uvery, ktoré stt dlhodobym
zavdzkom, pri ktorych sa na zaklade dohody s dodavatelom zac¢ne uplatiiovat’ splatkovy
kalendér a urocenie, priCom dochéadza k prevodu vSetkych rizik na financujuci subjekt. Ak sa
pohladavka veritela prevedie na financujici subjekt, ktorym je banka alebo pobocka
zahrani¢nej banky, takéto zavizky sa ctuju ako bankové uvery.

Dlhodobé zavizky z finanénych vzt'ahov vyplyvajucich z nezrovnalosti podl'a zdkona
¢. 292/214 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investicnych
fondov a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov sa uctuje na
ucte 479 — Ostatné dlhodobé zavizky.

Ak je zavidzok uctovnej jednotky uhradeny inym subjektom okrem banky, zadvidzok
uctovnej jednotky voci subjektu, ktory dlh prefinancoval, sa G¢tuje na ucte 379 — Iné zavézky,
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ak ide o kratkodoby zévédzok, alebo na ucte 479 — Ostatné dlhodobé zavizky, ak ide
o dlhodoby zavizok.

Clenenie pohPadévok a zavizkov z ¢asového hPadiska:
a) dlhodobé
b) kratkodobé

V uctovnej zavierke sa vykazuju pohladavky a zaviazky podla zostatkovej doby
splatnosti ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka. Ako kratkodobé pohladavky
a zavazky sa vykazuju tie, ktorych zostatkova doba splatnosti je kratSia ako 12 mesiacov.
Pohl'adavky a zavézky, ktoré sa uhradzaju v splatkach sa vykazuju tak, ze Cast’ splatnd do 12
mesiacov sa vykaze ako kratkodobd, zostatok ako dlhodoba.

6.3. Casové rozliSovanie nakladov a vynosov

Zakon o Uctovnictve uklada uctovnym jednotkdm povinnost’ viest' uctovnictvo v
¢asovej a vecnej suvislosti.

Kritériom pre Uc¢tovanie ¢asového rozliSovania nékladov a vynosov je skutocnost, Ze su
zname:

a) ucel

b) vyska

¢) obdobie, ktorych sa naklady resp. vynosy tykaju.

Podstatu ¢asového rozliSenia je mozné jednoducho vyjadrit’ takto:

Ndklady buducich obdobi — vydavok (platba) v beznom uctovnom obdobi, naklad
v nasledujucom u¢tovnom obdobi.

Vydavky buducich obdobi — néklad v beznom uctovnom obdobi, vydavok (platba)
v nasledujucom u¢tovnom obdobi.

Prijmy buducich obdobi — vynos v beznom uctovnom obdobi, prijem platby v nasledujicom
uctovnom obdobi.

Vynosy budiicich obdobi — prijem platby v beznom U¢tovnom obdobi, vynos v nasledujicom
uctovnom obdobi.

Na ucty Casového rozliSenia sa na konci uctovného obdobia vzt'ahuje dokladova
inventura a pri inventarizacii sa posudzuje ich vyska a odovodnenost’.

Pre Casové rozliSenie nédkladov a vynosov sa pouzivaju nasledovné ucty:
381 —néaklady buducich obdobi

383 — vydavky buducich obdobi

384 — vynosy buducich obdobi

385 — prijmy buducich obdobi.

6.3.1. Uk&et 381 — Naklady budicich obdobi

Uttujt sa tu vydavky bezného uétovného obdobia, ktoré sa tykaja nakladov budticich
obdobi za:

- predplatné novin a ¢asopisov,

- platené najomné za prendjom majetku,

- poistenie majetku,
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- pausal plateny vopred za mobilné telefony,
- registraciu domén,

- servisnu podporu,

- sluzby webového portalu.

Uttovnym dokladom pre zGétovanie nakladov budicich obdobi je prvotny doklad —
faktura, zmluva a pod. Zuctovanie ndkladov budtcich obdobi na prislusny ucet nédkladov sa
vykona v ti¢tovnom obdobi, s ktorym casovo rozlisSené naklady vecne stvisia.

6.3.2 Utet 383 — Vydavky budicich obdobi

Uttuju sa tu naklady, ktoré savisia s beznym uétovnym obdobim, aviak vydavky na ne
sa do konca roka neuskutoCnili a je si¢asne zname, ze sa v buducich obdobiach vynalozia na
prislusny ucel a v urcitej vyske.

Za vydavky buducich obdobi sa povazuje:

- njomné,

- poradenstvo,

- telefony platené pozadu a iné néklady z dodavatel'skych faktar, ktoré dodavatel’
fakturoval v nasledujuicom uctovnom obdobi, ale hospodarsky sa vztahuju k
beznému roku, a to v pripade, Ze v dobe Uc¢tovania vydavkov budicich obdobi uz
je faktura od dodévatel'a k dispozicii v uctovnej jednotke a dodavatel'ska faktra
ma priradené ¢islo nasledujiiceho uctovného obdobia.

Uétovnym dokladom pre zatétovanie vydavkov budicich obdobi je interny doklad
podlozeny fotokopiou prvotného dokladu nasledujiceho ti¢tovného obdobia.

6.3.3 Ucet 384 — Vynosy budiicich obdobi

Uétujii sa tu prijmy bezného uétovného obdobia, ktoré vecne patria do vynosov
buducich obdobi:

- ndjomné prijaté vopred,

- sumy zaplatenych pausalov vopred na zabezpecenie servisnych sluZieb,

- predplatné prijaté vopred.

Na tomto Ucte sa Uctuji nezii€tované transfery od inych subjektov ako od zriad’ovatel’a
a hodnota bezodplatne nadobudnutych zisob a dlhodobého odpisovaného majetku okrem
majetku nadobudnutého podla §22 ods. 5 zdkona o Uctovnictve.
Zuctovanie vynosov buducich obdobi sa vykona v obdobi, s ktorym €asovo rozliSené vynosy
vecne suvisia.
Transfery na obstaranie dlhodobého majetku Gctované na ucet 384 — Vynosy budtcich obdobi
sa rozpust'aju do vynosov vo vecnej a ¢asovej suvislosti s uctovanim odpisov, zostatkovych
cien aopravnych polozZiek k dlhodobému hmotného majetku, na obstaranie ktorého bol
transfer poskytnuty, od doby zaradenia tohto majetku do uZzivania. Transfer na ndkup
dlhodobého neodpisovaného majetku sa rozpusti do vynosov pri vyradeni majetku
z pouZivania.

Uétovnym dokladom pre zauétovanie vynosov je prvotny doklad — odberatel'ska
faktara, zmluva a pod.
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6.3.4. U&et 385 — Prijmy budtcich obdobi

Uttuju sa tu Gasovo rozlisené vynosy, ktoré vecne a ¢asovo suvisia s beznym obdobim
a tykaju sa prijmov buducich obdobi, napriklad ndjomné prijaté pozadu. Na ucte 385 — Prijmy
buducich obdobi sa uctuje so suvztaznym zapisom v prospech prislusnych uctov vynosov
v uctovnej triede 6 — Vynosy.

Zuctovanie prijmov buducich obdobi sa vykona pri prijati platby.

Casov sa nerozli§uji:

- néklady na Skolenia a seminare,

- naklady na marketingové a iné Studie,

- naklady na ziskanie noriem a certifikatov,

- naklady na prieskum trhu,

- naklady na propagaciu a reklamu,

- pokuty a penale,

- mankéd askody, ako aj ostatné naklady podobného charakteru, uctuji sa do
nakladov v tom uctovnom obdobi, v ktorom vznikli. Ak st tieto sluzby vopred
platené, potom sa ¢asovo rozlisuji.

6.4. Zasady tvorby, pouzitia a i¢tovania opravnych poloziek

Opravné polozky sa tvoria na zdklade zasady opatrnosti, ak je opodstatnené
predpokladat’, Ze nastalo zniZenie hodnoty majetku oproti jeho pdvodnému oceneniu, okrem
trvalého zniZenia hodnoty majetku. Opravnou polozkou sa odhaduje predpokladané znizenie
hodnoty majetku. Predpoklad zniZenia hodnoty majetku je opodstatneny, ak sa udiala
skutocnost’, ktord je dovodom na odhad znizenia buducich ekonomickych uzitkov tohto
majetku.

Pri majetku, ktory nie je schopny prindSat’ budice ekonomické uzitky je potrebné
vykéazat’ zniZenie redlnej hodnoty. Ku diu, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zéavierka, sa
podla §26 ods. 4 zakona o uctovnictve upravi vySka majetku opravnymi polozkami, ak
existuje opodstatneny predpoklad zniZenia hodnoty majetku pod jeho uctovnu hodnotu.
Opravné polozky sa zruSia, alebo sa zmeni ich vyska, ak nastane zmena predpokladu znizenia
hodnoty. Opravné polozky sa vytvaraju len pri prechodnom znizeni hodnoty majetku.
Opravné polozky nemaju aktivny zostatok.

Tvorba opravnych polozZiek sa Gctuje na tarchu nikladov (558 — tvorba ostatnych
opravnych poloziek z prevadzkovej cinnosti) a v prospech prislusného uctu opravnych
poloziek. Tvorba opravnych poloziek sa viaZze ku konkrétnemu majetku (nie ku skupine
majetku), tvori sa do vysky ocenenia majetku v tctovnictve (max. 100%).

Opravné polozky sa zictuju zniZzenim alebo zruSenim v prospech vynosov (658 —
zuctovanie ostatnych opravnych poloziek z prevadzkovej Cinnosti) a na tarchu prisluSného
uctu opravnych poloziek, ak inventarizdcia v nasledujicom uctovnom obdobi nepreukéze
opodstatnenost’ ich existencie alebo vysky, alebo ak pominuli dovody ich existencie
v priebehu uctovného obdobia. Rozpustenie opravnych poloziek sa zrealizuje maximalne do
vysky, v ktorej boli vytvorené.

Opravné polozky sa vytvaraju:

-k dlhodobému majetku,
-k zasobam,
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-k pohl'adavkam ,
-k finan¢nému majetku.

Opravné polozky k majetku

Opravné polozky pri odpisovanom dlhodobom majetku, ktorého uzitkova hodnota sa
znizuje opotrebovanim, sa tvoria:

- ak jeho tuzitkova hodnota zistena pri inventarizacii je vyrazme nizsia ako jeho

ocenenie v uctovnictve po odpocitani opravok a

- toto znizenie hodnoty nemozno povazovat’ za zniZenie trvalého charakteru.
Uttovna jednotka povazuje za vyrazné znizenie hodnoty dlhodobého odpisovaného majetku
po odpocitani opravok (ZH majetku) hodnotu nad 50 000 € pri uctoch 021 — budovy a stavby
a 029 — ostatny dlhodoby majetok a hodnotu nad 10 000 € pri uctoch 022, 023, 028.

Opravné polozky pri neodpisovanom dlhodobom majetku sa tvoria:

- ak jeho uzitkovd hodnota zistend pri inventarizacii je vyrazne nizSia ako jeho
ocenenie v uctovnictve a toto znizenie hodnoty nemozno povazovat za zniZenie
trvalého charakteru.

Uttovna jednotka povazuje za vyrazné znizenie hodnoty dlhodobého neodpisovaného
majetku hodnotu nad 10 000 €.

O prechodnom zniZeni hodnoty dlhodobého majetku sa ctuje prostrednictvom uctov
uctovnej skupiny 09 — opravné polozky k dlhodobému majetku.

Vo vecnej a Casovej suvislosti s tvorbou opravnej polozky k dlhodobému majetku
nadobudnutému od inych subjektov sa G¢tuje zuctovanie prislusného transferu, z ktorého bol
dlhodoby majetok obstarany na prislusné ucty tctovnej skupiny 69 — Vynosy z transferov
a rozpodtovych prijmov v obciach, VUC a RO a PO zriadenych obcou alebo VUC.

Opravné polozKky k zasobam

Opravné poloZky k zasobam sa vytvaraju:
- pri doCasnom zniZeni uzitkovej hodnoty zasob a ak
- Cista realizacnd hodnota je vyrazne niZsia ako cena v uc¢tovnictve a
- zniZenie hodnoty nie je trvalého charakteru.
Uétovna jednotky povaZzuje za vyrazné znizenie hodnoty zasob hodnotu 10 000 €.

Opravné polozky k pohPadavkam

Opravné polozky k pohladdvkam sa tvoria najmd k pohladavkam, pri ktorych je
opodstatnené predpokladat’, ze

- ich dIznik Gplne alebo Ciasto¢ne nezaplati,

-k spornym pohl'addvkam vo¢i dlznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich uznanie,

- krizikovym pohl'adavkam.

Pri tvorbe opravnych poloziek k pohl'adavkam sa prihliada najmé na:

- dobu, ktora uplynula od splatnosti pohl'adavky

- stav, v ktorom sa nachddza dlznik, napriklad, ak dlznik zomrel, je v konkurznom
konani, konkurzné konanie bola zastavené alebo zruSené pre nedostatok majetku,
je vrestrukturalizacnom konani alebo v likvidacii alebo sa voci nemu vedie
konanie o vykone rozhodnutia a pod.
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Opravné poloZky sa tvoria alebo sa upravi ich vyska:
-k poslednému dnu kalendarneho Stvrtroka pri pohl'adavkach
- ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Uttovna jednotka tvori opravné polozky k pohl'adavkam nasledovne:

Vyska tvorby opravnej polozky: Doba po splatnosti pohl'adavky dlhsia ako:
25% 6 mesiacov
50% 9 mesiacov
75% 12 mesiacov
100% 24 mesiacov

Uétovanie opravnych poloZiek:

a) tvorba opravnych poloziek: 558 /09x, 391
b) rozpustanie opravnych poloziek: 09x, 391/ 658

6.5. Zasady tvorby, pouzitia a i¢tovania rezerv

Rezervy su tvorené na budice néklady. Ich zmyslom je vyjadrit’ riziko buducich strat a
premietnut’ tak do uctovnictva zasadu opatrnosti. Rezervy podlichaju inventure a pri
inventarizacii sa posudzuje ich ucel, odévodnenost’ a vyska.

Organizacia tvori rezervy, ak nie je zname Casové vymedzenie zavédzku alebo jeho
presna vyska. Rezerva sa mdze pouzit’ len na ucel, na ktory bola vytvorena.
Clenenie rezerv z hl'adiska ¢asu:
- kratkodobé - ak dohodnutd doba splatnosti alebo predpokladand doba splatnosti je
najviac jeden rok - uctuju sa na ucte 323 - kratkodobé rezervy,
- dlhodobé¢ - ak dohodnuté doba splatnosti alebo predpokladanéd doba splatnosti je
dlhSia ako jeden rok - Gi¢tujli sa na 459 — ostatné rezervy.

Tvorba rezerv uctovanych ako naklad:
- rekultivaciu pozemkov,
- zamestnanecké poZitky,
- nevyfakturované dodavky a sluzby (vratane zadrZzného),
- ndklady na overenie u¢tovnej zavierky a vyrocnej spravy auditorom,
- prebiehajuce a hroziace stidne spory,
- iné rizika a straty stvisiace s ¢innost’ou organizacie.

Uétovanie rezerv:
- tvorba rezerv: 553 /323, 459
- rozpustanie rezerv: 323,459 /653

6.6. Zuctovanie medzi subjektmi verejnej spravy — transfery
Transfery oznacuju vzdjomné vztahy medzi uctovnymi jednotkami rozpoctového
procesu, pefiazného aj nepeniazného charakteru.

Transfery sa rozliSuju:
- kapitalové
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- bezné

Podl’a zdrojov financovania rozliSujeme:
- transfer financovany z cudzich zdrojov (Statny rozpolet, prostriedky EU,
prostriedky od inych subjektov verejnej spravy, prostriedky od subjektov mimo
verejnej spravy)
- transfer financovany z vlastnych zdrojov (poskytnuty transfer organizacii od TSK
z vlastnych zdrojov).

Zasady pre vykazovanie transferov

O naroku na dotacie zo Statneho rozpoctu sa uctuje, ak je takmer isté, ze sa splnia
vSetky podmienky suvisiace s dotaciou a sucasne, ze sa dotacia poskytne.

BezZny transfer
- prijaty od cudzich subjektov — sa z(ctuje do vynosov vo vecnej a casovej
suvislosti s nakladmi,
- poskytnuty cudzim subjektom — sa zac¢tujte do ndkladov po splneni podmienok,
- poskytnuty vlastnym subjektom — sa zac¢tuje do nakladov pri poskytnuti transferu.

Kapitalovy transfer
- prijaty od cudzich subjektov — sa z(ctuje do vynosov vo vecnej a casovej
suvislosti s ndkladmi (napr. odpismi),
- poskytnuty cudzim subjektom — sa zi¢tuje do nakladov po splneni podmienok,
- poskytnuty vlastnym subjektom — sa zuctuje do nakladov vo vecnej a ¢asovej
suvislosti.

Ucétovanie transferov:

Zxctovanie z financovania z rozpoctu vysSieho izemného celku
uctovanie cez prijmovy ucet: 223 / 261 , pri odvode financii na TSK 351 / 223
a sucasne 354 /351

Kapitalové transfery poskytované organizaciam v zriad’ovatel’skej posobnosti TSK
z vlastnych zdrojov financovania
uctovanie: 222 / 354 a sicasne 354 / 355

Kapitalové transfery poskytované organiziaciam v zriad’ovatel'skej pésobnosti TSK
z cudzich zdrojov financovania
uctovanie: 222 / 357

Bezné transfery poskytované organizaciam v zriadovatelskej pésobnosti TSK
z vlastnych zdrojov financovania

uctovanie: 222 / 357
Transfery ako zuc¢tovaci vzt’ah (zrkadlovy obraz):

- prijmy — ucet 351 — zuctovanie odvodov prijmov rozpoctovych organizacii do
rozpoctu zriad'ovatel'a
K poslednému ditu mesiaca sa nuluju prijmy rozpoctovych organizécii na ucet TSK.
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Bezné transfery poskytované organizaciam v zriadovatel'skej pésobnosti TSK
z cudzich zdrojov financovania — SR, EU
uctovanie:  221/359
221/371

Transfery od ostatnych subjektov verejnej spravy:
Uctovanie:  221/359

Uitovanie prijmov ui¢tovnej jednotky je nasledovné:

- prijem nedanovych prijmov za bezny rok 223/318
- predpis odvodu prijmov zriad'ovatel'ovi za bezné uctovné obdobie 588 /351
- odvod prijmov zriad’'ovatel'ovi 351/223
- zostatkova cena majetku financovaného zo zdrojov TSK ucet 355

Na zaklade tabulky, v ktorej je vycislend zostatkova cena predchadzajiceho mesiaca,
znizend o mesacny odpis, zvySend o prirastky na majetku, sa odsthlasuje zostatkova cena
majetku medzi TSK a organizaciou. Tabul'ka musi byt podpisana Statutarom organizacie.

Uétovanie:
- odpisy, vyradenie — likvidécia 5517355
- vyradenie — zostatkova cena pri odpredaji 5517355
- vyradenie - manka a Skody 5517355
- opravné polozky 5517355

Prevod spravy
- prevod majetku z evidencie TSK do evidencie majetku OvZP TSK financovaného
z prostriedkov TSK

uctovanie: 01x, 02x resp. 03x vo vyske OC / 355 a sucasne 355 / 07x, 08x vo vyske
opravok
- prevod majetku z evidencie TSK do evidencie majetku OvZP TSK financovaného
z cudzich zdrojov (napr. z projektov EU)

uctovanie:  01x, 02x resp. 03x vo vyske OC / 355 a stc¢asne 355 / 07x, 08x vo
vyske opravok a sucasne 384 / 694 vo vyske opravok

6.7. Projekty financované EU a SR

U¢tovanie bezného transferu:

- prijem na projektovy ucet 221/371,372,359
- prevod na prijmovy tcet 261/221
- prijem na prijmovy ucet 223 /261
- predpis odvodu 354/351,351/223
- prijem z TSK 222 /354
- predpis zavdzku 5xx / 3xx

- zuCtovanie bezného transferu do vynosov v Casovej a vecnej suvislosti s ndkladom
371,372,359 /695,397, 693

- thrada zavizku 3xx /222

- prijem z TSK — predfinancovanie, spolufinancovanie 222 /354

- predpis zavizku 5xx / 3xx

- zii€tovanie bezného transferu do vynosov v asovej a vecnej stvislosti s nakladom
354/ 691
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- thrada zavizku 3xx /222

Uétovanie kapitalového:

- prijem na projektovy ucet 221/371,372,359
- predpis zavizku 04x /321
- uhrada zavizku 321/222

- ziCtovanie kapitalového transferu do vynosov buducich obdobi
371,372,359 /384

- zaradenie majetku do uzivania Oxx / 04x

- uc¢tovanie odpisov do nakladov 551/07x, 08x

- zucCtovanie kapitalového transferu do vynosov vo vecnej a ¢asovej suvislosti s nakladom
384 /694

6.8. Uctovanie prispevku na rekreaciu

Podl'a § 152a zékona €. 311/2001 Z. Z. Zakonnika prace v zneni neskorSich predpisov
zamestnavatel’, ktory zamestndva viac ako 49 zamestnancov, poskytne zamestnancovi,
ktorého pracovny pomer u zamestnavatela trva nepretrzite najmenej 24 mesiacov, na jeho
ziadost’ prispevok na rekredciu v sume 55% opravnenych vydavkov, najviac vSak v sume 275
€ za kalendarny rok.

Prispevok na rekredciu moze za rovnakych podmienok a v rovnakom rozsahu poskytnut’
zamestnancovi aj zamestnavatel’, ktory zamestnava menej ako 50 zamestnancov, preto TSK
poskytuje prispevok na rekredciu pre organizaciu zo svojich zdrojov.

Podmienky poskytnutia tohto prispevku v podmienkach uctovnej jednotky su stanovené
v Smernici o poskytovani prispevku na rekreaciu ¢. 1/2019 z 21. 5. 2019.

Prispevok zamestnavatel'a na rekredciu zamestnancov sa uctuje na tarchu uctu 528 —
ostatné socidlne naklady.

7. Inventarizacia majetku, zavizkov, rozdielu majetku a zavizkov, tctovanie
inventariza¢nych rozdielov

Inventarizdciu majetku, zavdzkov arozdielu majetku azavizkov uctovna jednotka
zabezpecuje v sulade s § 29 a 30 zdkona o uctovnictve a v sulade so Smernicou na vykonanie
inventarizacie majetku a zavazkov.

Fyzickt inventiru hmotného majetku okrem zasob, ktorti nemoZzno vykonat ku diiu, ku
ktorému sa zostavuje uctovnd zavierka, mozno vykonavat’ v priebehu poslednych troch mesiacov
uctovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného obdobia. Fyzicka
inventuru zasob mdze uctovna jednotka vykonavat kedykol'vek v priebehu uctovného obdobia,
pripadne v prvom mesiaci nasledujliceho U¢tovného obdobia. Pritom sa musi preukazat' stav
hmotného majetku ku dnu, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka, idajmi fyzickej inventlry
upravenymi o prirastky a ubytky uvedeného majetku za dobu od skoncenia fyzickej inventiry do
konca uctovného obdobia, pripadne za dobu od zaciatku nasledujuceho tctovného obdobia do dia
skoncenia fyzickej inventury v prvom mesiaci tohto i¢tovného obdobia.

Inventariza¢né rozdiely sa Uctujii podla charakteru na prislusné Gty nakladov a vynosov
okrem:
a) schodku penaznych prostriedkov a cenin, ktory sa Uc¢tuje ako pohladavka voc¢i hmotne
zodpovednej osobe,
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b) chybajticich cennych papierov, ktorych Ubytok sa vykdze na analytickom ucte cenné
papiere v umorovacom konani, ak sa zacne umorovacie konanie,

¢) prebytku dlhodobého nehmotného majetku a odpisovaného dlhodobého hmotného majetku,
ktory sa uctuje na tarchu prislusSného Uc¢tu majetku a v prospech uctu 384 — Vynosy
buducich obdobi v redlnej hodnote,

d) prebytku neodpisovaného dlhodobého hmotného majetku v uctovnej jednotke, ktorou je
rozpoctova organizdcia, ktory sa uctuje na ucte 355 — Zuctovanie transferov obce
a vyssieho uzemného celku.

7.1.  Uctovanie inventariza¢nych rozdielov

Prebytok
- prebytok na sklade a kratkodobom majetku 112/ 648
- prebytok na majetku odpisovaného 01x, 02x /384
- prebytok majetku neodpisovaného 03x / 648
- prebytok v pokladni 211/ 668
- prebytok v ceninach 213 /668

Inventarizacny rozdiel zauctuje uctovna jednotka do uétovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zdviazkov a rozdielu majetku a zadvézkov.

Manko

- manko na sklade 549/112

- manko na dlhodobom majetku odpisovanom 549/ 07x, 08x
a sucasne 07x, 08x / 01x, 02x

- manko na dlhodobom majetku neodpisovanom 549/ 03x

- manko na kratkodobom majetku 799 /750

- schodok v pokladni¢nej hotovosti 335/211

- schodok v ceninach 335/213

7.2. Zodpovednost zamestnanca za zvereny majetok

7.2.1 Majetok zvereny do uZivania zamestnancovi a evidovany na Zarad’ovacom
protokole

Podl'a Zakonnika prace zodpovedd zamestnanec za zvereny majetok, ktory sa
zamestnancovi odovzda sucasne s podpisom na Zarad’'ovacom protokole (Zapis o zaradeni
majetku).

Zarad’ovaci protokol (Zapis o zaradeni majetku) obsahuje:
a) meno a priezvisko zamestnanca
b) inventarne ¢islo zvereného majetku, jeho ndzov a cenu
¢) datum prevzatia, resp. datum vratenia
d) podpis zamestnanca ( svojim podpisom zamestnanec potvrdzuje prevzatie
predmetu a zaroven prijima zodpovednost’ za zvereny majetok)

V pripade straty alebo poskodenia zvereného majetku je zamestnanec povinny
okamzite oznamit’ tito skutocnost’ zamestnavatel'ovi. Vzniknuta Skodu je povinny na zaklade
navrhu Skodovej komisie a rozhodnutia riaditel’a i¢tovnej jednotky uhradit, ak sa preukdze,
ze strata alebo poSkodenie vznikla Gplne alebo scasti jeho zavinenim.
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7.2.2 Majetok prevzaty na zaklade Dohody o hmotnej zodpovednosti

Ak zamestnanec prevzal na zdklade dohody o hmotnej zodpovednosti zodpovednost’
za zverenu hotovost’ a ceniny zodpoveda za vzniknuty schodok v plnej vyske. Zamestnanec sa
zbavi zodpovednosti celkom alebo scasti, ak sa preukdze, ze schodok vznikol celkom alebo
sCasti bez jeho zavinenia. Dohoda o hmotnej zodpovednosti musi byt uzatvorena pisomne a je
zaloZena v osobnom spise zamestnanca a fotokopia je sti¢ast’ou inventarizatné¢ho zapisu.

7.3. Manka a Skody

Manka a skody sa uctuju na ucte 549 — Manké a Skody. Vyska mank a §kod sa uctuje
nezavisle na tom, aka vysku méank a $kod st povinné nahradit’ iné¢ osoby. Nahrady mank a
Skod sa na tomto Ucte netctuju. Na ucte 549 sa neuctuje o vzniknutom schodku pokladnicne;j
hotovosti a cenin, nakolko sa tieto vzdy uctuju ako pohladdvka voci hmotne zodpovednej
osobe. Na tomto ucte sa Uctuje hodnota dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného
majetku pri jeho vyradeni v dosledku skody a manka.

8.  Kurzové rozdiely

Uétovna jednotka ocefiuje majetok a zavizky ku diiu ocenenia, a to:
- ku ditu uskuto¢nenia uétovného pripadu sposobmi podl'a § 25 zdkona o Gétovnictve,
- ku dnu, ku ktorému sa zostavuje UCtovnd zéavierka sposobom podla § 27 zdkona
o uctovnictve,
- k inému dnu v priebehu uctovného obdobia spdsobom podl'a § 27 zakona o uctovnictve - ak
sa to vyzaduje podl'a osobitného predpisu.

Majetok a zavizky vyjadrené v cudzej mene uétovnd jednotka prepocitava na eurd
referenénym vymennym kurzom urcenym a vyhldsenym Eurdpskou centralnou bankou alebo
Nérodnou bankou Slovenska:

e v denl predchadzajuci ditu uskuto€nenia uctovného pripadu,

e kposlednému dnu Stvrtroka, kurzové rozdiely sa k prvému dnu nasledujuceho
kalendarneho Stvrtroka oductuji opaénym uctovnym zdznamom (prostrednictvom
uctov 563 — kurzové straty, 663 — kurzové zisky), okrem kurzovych rozdielov
z finan¢nych prostriedkov na ucte v banke a pokladnici,

e v den, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Pri prirastku  cudzej meny naktipenej za menu euro pouZije uc¢tovna jednotka kurz, za
ktory bola cudzia mena naktpena, t. j. kurzom komer¢nej banky. Pri ubytku rovnakej cudzej
meny sa pouzije spdsob — prva cena na ocenenie prirastku cudzej meny v eurach sa pouZije
ako prva cena na ocenenie ubytku cudzej meny v eurach — metoéda FIFO.

Na ocenenie pohladavky alebo zavizku spojenych s tictovanim poskytnutého alebo
prijatého preddavku v cudzej mene sa pouZije kurz v Case prijatia alebo poskytnutia
preddavku arozdiel medzi celkovou vySkou pohladavky, resp. zavizku a poskytnutym
preddavkom sa oceni kurzom vyhlasenym ECB diom predchddzajacim diu vzniku
pohladavky, resp. zavézku.

Podl'a §36 ods. 6 zékona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich
predpisov sa pri vyuctovani cestovnych ndhrad a prepocte stravného z cudzej meny na euro
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a naopak pouzije referen¢ny vymenny kurz vyhlaseny ECB alebo NBS platny k prvému ditu
v mesiaci, v ktorom sa pracovnd cesta zaCala ato vtom pripade, ak sa zamestnanec
s uctovnou jednotkou dohodnu na poskytnuti preddavku na stravné v inej mene ako je mena
ustanovend pre danu krajinu apri vyuactovani ndhrad pri prepoCte sumy stravného
ustanovené¢ho v eurach na cudziu menu anaopak, ako aj pri prepocte sumy stravného
ustanoveného v cudzej mene na int cudziu menu.

9. Bezhotovostny platobny styk

Bezhotovostné platby zabezpeCuje uctovna jednotka prostrednictvom uctov
otvorenych v Statnej pokladnici.

10. Uctovna zavierka a sumarizacia vykazov TSK a RO

10.1. Ué&tovna zavierka

Uttovna zavierka je Struktirovana prezentacia skuto¢nosti, ktoré su predmetom
Gétovnictva.  Uétovna jednotka zostavuje uétovnu zavierku v $trukture, ktora nadvizuje na
stistavu iétovnictva pouzivani v uétovnej jednotke. Ugtovna zavierka tvori jeden celok.
Nalezitosti uctovnej zavierky:

- ndzov Uctovnej jednotky, sidlo,

- identifika¢né ¢islo,

- pravna forma UlJ,

- den, ku ktorému sa zostavuje,

- den jej zostavenia,

- obdobie, za ktoré sa zostavuje,

- podpisovy zdznam Statutdrneho zéstupcu tc¢tovnej jednotky.

Uttovna zavierka v siistave podvojného idtovnictva obsahuje tieto stiiasti:
a) suvahu,
b) vykaz ziskov a strat,
¢) pozndmky.

Uctovna jednotka zostavuje uctovnu zavierku vzdy, ked’ uzavrie uctovné knihy. Ak
uzavrie knihy k poslednému ditu uc¢tovného obdobia, zostavuje uctovna zavierku ako riadnu,
v ostatnych pripadoch uzavretia u¢tovnych knih zostavuje ictovni zévierku ako mimoriadnu.

V stvahe riadnej Uctovnej zavierky a mimoriadnej ucCtovnej zavierky sa vykazuja
informacie o majetku, zavizkoch a orozdiele majetku a zavdzkov uctovnej jednotky za
uctovné obdobie a bezprostredne predchadzajiuce uctovné obdobie. Vo vykaze ziskov a strat
riadnej Uc¢tovnej zdvierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa vykazujii naklady, vynosy
avysledok hospodarenia za uctovné obdobie a bezprostredne predchddzajiice uUctovné
obdobie.

V poznamkach sa uvadzaju informécie, ktoré vysvetluju a doplnaji daje v stivahe
a vykaze ziskov a strat, pripadne d’alie vykazy audaje, ktoré ich vysvetluji a doplnaju.
V poznamkach sa uvadzaji aj informécie, ktoré sa tykaji pouzitia UCtovnych zasad
a uctovnych metdd a d’alSie informécie podla poziadaviek ustanovenych opatrenim MF SR.
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V sulade so zdkonom o UcCtovnictve je diiom zostavenia individudlnej Uctovnej
zavierky datum podpisania individualnej uctovnej zavierky Statutarom uctovnej jednotky.

10.2. Otvorenie a uzavretie uctovnych knih

Uétovna jednotka ako pravnicka osoba otvara uétovné knihy:
e ku dnu svojho vzniku,
e k prvému diu uctovného obdobia,
e k rozhodnému dnu.

Konecné zostatky jednotlivych suvahovych uctov aktiv a pasiv zau¢tovanych na ucte
702 — Konecny ucet suvahovy s zaciatoCnymi stavmi jednotlivych stivahovych uctov aktiv a
pasiv zauctovanych na ucte 701 — Zaciato¢ny ucet sivahovy — bilancna kontinuita.

Vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajuceho uctovného obdobia Gctovany
v prospech alebo na tarchu uctu 702 — Konecny ucet suvahovy sa pri otvoreni uctov hlavnej
knihy Gctuje v prospech alebo na tarchu uctu 431 — Vysledok hospodarenia v schvalovani so
suvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech uctu 701 — Zaciato¢ny ucet stivahovy.

Uget 431- vysledok hospodarenia vykazuje ku ditu uzatvorenia uétovnych knih nulovy
zostatok.
- uctovanie kladného vysledku hospodarenia 431 /428
- Uctovanie zaporného vysledku hospodarenia 428 /431
Uttovna jednotka uzatvara uétovné knihy:
e ku diu zaniku v pripadoch, ktoré ustanovuje osobitny predpis,
e k poslednému diu uctovného obdobia,
e ku diu predchadzajicemu rozhodnému diu,
e ku dilu predchadzajicemu deni vstupu do likvidécie alebo v deni G¢innosti vyhldsenia
konkurzu.

Koneéné stavy uétov uctovej triedy 5 — Naklady sa uétuju na tarchu Gétu 710 — Uget
vysledku hospodarenia a konecné stavy Uctov uctovej triedy 6 — Vynosy sa uctuju v prospech
uctu 710 — Ucet vysledku hospodérenia.

Konecné zostatky suvahovych Gctov sa uctuju podvojne v prospech alebo na tarchu uctu
702 — Konecny ucet suvahovy podla charakteru zostatku. Preti¢tovanim kone¢ného zostatku
Gétu 710 — Uget vysledku hospodarenia na tuéet 702 sa uzatvoria uétovné knihy. Pri uzavreti
uctovnych knih sa:

- zist'uju obraty jednotlivych uctov,

- zistuju konecné stavy vysledkovych uctov a kone¢né zostatky savahovych uctov,

- uCtuji konecné stavy uctov nakladov v Uctove] triede 5 a vynosov v Uctove]
triede 6,

- zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim dafiou z prijmov za uUctovné
obdobie,

- zistuje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel ndkladov a vynosov.

Pri uzatvoreni uctovnych knih st udaje tctu 702 — Kone¢ny ucet suvahovy, uctu 710 —

Ucet vysledku hospodarenia a idaje z analytickych uétov podkladom pre zostavenie tiétovnej
zavierky.

43



Ak sa po schvéleni uctovnej zavierky zisti, Ze idaje za predchadzajuce uctovné obdobie nie st
porovnatel'né, t. j. zmenila sa G¢tovna metoda alebo sa zmenili Gctovné zasady, Uctovna
jednotka tieto udaje opravi v tom uctovnom obdobi, ked ich zistila, t. j. zauctuje ich ako
uctovné pripady bezného tctovného obdobia. Informécie o opravach uvedie v poznamkach.
10.3. Vykaznictvo

Vykaznictvo za uctovnu jednotku je spracované z podkladov z programu iSPIN.

Uétovna jednotka spracovava vykazy v stilade s opatreniami MF SR nasledovne:

Nazov Vykaz Termin predkladania
FV o prijmoch, vydavkoch a finan¢nych operaciach FIN 1-12 | do 12 dni po ukonéeni mesiaca
FV o vybranych idajoch z aktiv a z pasiv FIN 2-04 | do 12 dni po ukongeni mesiaca
FV o finanénych aktivach podl'a sektorov FIN 3-04 | do 12 dni po ukon&eni $tvrtroka
FV o finanénych pasivach podla sektorov FIN 4-04 | do 12 dni po ukoneni stvrtroka
FV o dlhovych néstrojoch a vybranych zavéizkoch FIN 5-04 | do 12 dni po ukon&eni §tvrtroka
FV o bankovych uctoch a zaviazkoch obci, vyssich
uzemnych celkov a nimi zriadenych rozpoctovych FIN 6-04 | do 12 dni po ukongeni 3tvrtroka
organizacii

10.4 Konsolidovana uc¢tovna zavierka

10.4.1 Konsolidovana tictovna zavierka obsahuje:
a) konsolidovanu sivahu
b) konsolidovany vykaz ziskov a strat
c) pozndmky konsolidovanej uctovnej zévierky

10.4.2 Konsolidovany celok TSK tvori:
a) Trenciansky samospravny kraj — materska tictovna jednotka,
b) Rozpoctové a prispevkové organizicie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti TSK —
dcérske uctovné jednotky.

10.4.3 Metoda konsolidacie

Vramci TSK sa uplatiuje metoda uplnej konsolidacie — touto metodou sa do
konsolidovanej tctovnej zavierky TSK zahffiajii aj udaje z G€tovnych zavierok dcérskych
uctovnych jednotiek. Metddou uplnej konsolidacie sa zabezpecuje v konsolidovanom celku
uplatiiovanie rovnakych:

- spdsobov oceniovania

- sposobov prepoctu cudzich mien na eurd

- poziadaviek na rozsah a Gpravu tdajov konsolidovanej uctovnej zavierky TSK
- sposobov vysporiadania konsolida¢ného rozdielu

Konsolidacia metodou uplnej konsolidacie pozostava z:
- Konsolidacie kapitalu

- Konsolidacie pohl'adavok a zavdzkov

- Konsolidacia medzivysledku

- Konsolidacie ndkladov a vynosov
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Uttovna jednotka spracovava konsolidovani uétovna zavierku v systéme CKS
v spolupraci s MF SR prostrednictvom konsolidacnych balikov. Konsolida¢né baliky sa
nahravaju najskor v systéme iSPIN a po odsuhlaseni vzajomnych vzt'ahov sa na pokyn TSK
umozni nahratie balikov do CKS. Konsolidovant G¢tovnt zavierku riadi TSK Usmernenim
ku konsolidovanej a stithrnnej u¢tovnej zavierke.

10.5. Register uctovnych zavierok

Register uctovnych zavierok je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom
je Ministerstvo financii SR.

Uétovna jednotka do registra uétovnych zavierok uklada:
- riadne individualne uctovné zavierky,
- mimoriadne individualne uctovné zavierky,
- riadne konsolidované uctovné zavierky,
- mimoriadne konsolidované uctovné zavierky.
Terminy ukladania jednotlivych dokumentov tétovna jednotka zabezpecuje v sulade
s opatreniami MF SR a Usmernenim TSK.

11. Socialny fond
Uttovna jednotka vytvara socialny fond v sulade so zdkonom &. 152/1994 Z. z o

socialnom fonde v zneni neskorsich predpisov a v zmysle Zasad tvorby a pouZitia socidlneho
fondu, ktoré tvoria prilohu platnej Kolektivnej zmluvy.

Uétovanie:

- Povinny pridel do socialneho fondu 527 /472
- Prevod prostriedkov z bezného uctu 261 /222
- Prijem na tcet socidlneho fondu 221/261
- Predpis pouZitia socialneho fondu 472 /333
- V pripade zdanite'ného prijmu predpis dane z prijmu 333/342
- Predpis zuctovania s organmi socidlneho a zdravotného poistenia 333/336
- Uhrada dane z prijmu 342/222
- Uhrada vydavku zo socialneho fondu 333/222
- Uhrada zGiétovania s organmi socialneho a zdravotného poistenia 336/222

12. Zaverelné ustanovenia

Smernica o vedeni uétovnictva nadobuda ucinnost’ od 1. 6. 2023.
Diiom 31. 5. 20238 konc¢i platnost’

- Smernice o vedeni uétovnictva zo dna 15. 1. 2018

- Dodatku ¢. 1 k Smernici o vedeni u¢tovnictva zo dina 1. 2. 2019
- Dodatku €. 2 k Smernici o vedeni u¢tovnictva zo dia 1. 1. 2020
- Dodatku ¢. 3 k Smernici o vedeni uctovnictva zo dina 15.9. 2022

13. Prilohy

Priloha €. 1 — zoznam ¢iselnych znakov
Priloha ¢. 2 — ¢islovanie uctovnych dokladov
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Priloha €. 3 — uctovny rozvrh
Priloha €. 4 — plan odpisov

Partizanske: 31.5.2023
Vypracovala: Mariana Belisova
Natalia Rusinakova
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riaditel’ Skoly



Priloha ¢. 1

Zoznam Ciselnych znakov

Skratka Nazov uctovného dokladu
BanVy...SP Bankovy vypis

DM DIhodoby majetok

DF BV Dosla faktura bezné vydavky

DF KV Dosla faktura kapitalové vydavky
DFP Dosla faktura projektova

HK Hlavna kniha

IDKZ Interny doklad koncoro¢na uzavierka
ID Interny doklad prislusného roka
OTE, DHM Kratkodoby majetok

Mzdy Mzdovy predpis

PLP BV Platobny poukaz BV

PLP KV Platobny poukaz KV

PLP ZDF Platobny poukaz zalohovej doslej faktury
PLP BVP Platobny poukaz projektovy

PLP OFD Platobny poukaz OFD

PLP OFD-P Platobny poukaz OFD projektovy
PocSt PociatocCny stav

Prijem Prijmovy pokladni¢ny doklad
Vydavok Vydavkovy pokladni¢ny doklad
Prijemka Prijemka

Suvaha Suvaha

VZa$s Vykaz ziskov a strat

Vydajka Vydajka-prevodka

VF Vysla faktura

ZVF Zalohova vysla faktura




Priloha ¢. 2
Cislovanie G¢tovnych dokladov

Nazov dokladu

Ciselny rad

[DoZI3 faktura bezna DFBxxx/rok
Dosla faktura projektova DFPxxx/rok
Vysla faktira OFxxx/rok
Zalohova vysla faktura ZVFxxx/rok
Vydajka-prevodka Vxxx/rok
Prijemka Pxxx/rok

Prijmovy pokladni¢ny doklad

(spolocny rad)

Vydavkovy pokladni¢ny doklad

(spolocny rad)

Platobny poukaz BV

PLP BVxxx/rok

Platobny poukaz zélohovej doslej faktury |PLP ZDFxxx/rok
Platobny poukaz OFD PLP OFDxxx/rok
Platobny poukaz OFD projektovy PLP OFD-Pxxx/rok
Objednavky OBJxxx/rok
Interny Gctovny doklad IDxxx

Mzdy za prislusny rok MZDY 1-12

Bankové vypisy za konkrétny tcet

BanVy/typ uctu/1-...

Poznamka:
rok-posledné dvoijcislie
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Priloha &

ISPIN - PLAN ODPISOV podrfa Ul

Organizac Gymnazium, Komenskeého 2/1074, Partizénske.
Adresa: Komenského 2/1074, Partizanske, 95801

4
Datum : 09.02.2023 11:23
- Vytvoril : Rusifidkova
Strana : 1
Spracovanych : 5 zaznamov

160 : 00160296
Nazov Vstupnd || Ugtovny || Zostcena | Dat. ; e % I
Inv.g. majetku | Rok s “odpis it i Sp.uét.odp. | Odpis.skup. Koef.

Kéd Ui: 0211

Altanok 202 07.09. 411
20221 (projekt 3 22973 1914 20420 2022 ROVNOM 2

SK-Klima)

Gymnaziu 202 2395173 01.01.
1801 b 3 48 231 1784 562 1998 KALENDAR 6 1/40
1 telocviéiia
Za Kéd Ui: 0211 2418145 50 146 1 804 982
Kéd Ui: 02258

Fotovoltai 202 18.10. 21/6
20211 ck4 3 6000 1000 3750 2021 ROVNOM

elektraren

-Projekt

SK-Klima
Za Kéd Ui: 02258 6 000 1000 3750
Kod Ui: 0319

Parcela 202 ggp 0 6671 01-06. AkODAN 55
9/093/1 ¢&.3136/2 3 2005

Parcela 202 77gg 0 7 788 01.06. AKODAN 55
9/093/2 ¢£.3137 3 2005
Za Kéd Ui: 0319 14 459 0 14 459
SPOLU 2438 605 51146 1823191




