Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

Smernica o slobodnom pristupe k informaciam

Ucinnost od 31. 3. 2022



Na zabezpecenie realizacie zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam

a o zmene a doplneni niektorych zakonom (zakon o slobode informacii) v podmienkach Gymnézia,
Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske vydavam tuto smernicu.

Clanok I
Rozsah p6ésobnosti

Smernica o poskytovani informécii v zmysle zédkona ¢. 211/200 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéaciam v zneni neskorSich zmien a doplnkov (d’alej lej ,,smernica®) upravuje pravidla pre
poskytovanie informacii podl'a zdkona o slobodnom pristupe k informaciam (d’alej len ,,zdkon*)
v podmienkach Gymnazia Partizdnske.

Tato smernica plati pre vSetkych zamestnancov Gymnazia podla Organizacnej Struktiry
Organizacného poriadku skoly.

Téato smernica nahrddza Smernicu o poskytovani informécii ¢. 1/2009 z2. 1. 2009 a Vnutorni
smernicu ¢. 1/2012 zverejiiovanie zmluv, dodatkov k zmluvam, objednavok, faktar z 2. 1. 2012.

Clanok 11
Povinné osoby

Povinnou osobou spristupniovat informacie je Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01
Partizanske.

Clanok II1
Vymedzenie pojmov

Kazdy mé pravo na pristup k informéciam, ktoré ma povinnd osoba k dispozicii, ato bez
preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zdujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

Ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie informacie.

Zverejnenou informéciou je informécia, ktort méze kazdy opakovane vyhladavat’ a ziskavat,
najma:

a) informacia publikovana v tlaci, alebo

b) vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoziujicou zapis a uchovavanie informacie, alebo

c) vystavena na tradnej tabuli s moznost'ou hromadného pristupu, alebo

d) spristupnend pomocou zariadenia umoznujiceho hromadny pristup.

Hromadnym pristupom k informécidm je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatel'ov pomocou
telekomunikacného zariadenia, najmé prostrednictvom siete internetu.

Sprievodnou informaciou je informacia, ktora uzko suvisi s poZadovanou informéciou, najma
informacia o jej existencii, pévode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciu, o dobe,
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opétovne preskiimany.

Osoba so zmyslovym postihnutim podl'a zdkona je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujiica
alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzent schopnost’ pri dorozumievani.

Clanok IV
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informaécii sa deli na:

a) povinné zverejiiovanie informacii
b) spristupnenie informécii na ziadost’.



Clanok V
Povinné zverejiiovanie informacii

Povinna osoba podl'a ¢lanku II povinne zverejiiuje tieto informacie:

a) spdsob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie, popis organizacnej Struktuary,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat' informacie o tom, kde mozno podat’ Ziadost,
navrh, podnet, staznost’ alebo iné¢ podanie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,
d) postup pri vybavovani vsetkych ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot,
ktoré¢ je nutné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, podla ktorych povinnd osoba rozhoduje a ktoré upravuju prava
a povinnosti fyzickych a pravnickych osob vo vzt'ahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera Skola,

g) oznacenie nehnutel’'nej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutel'nej veci, ktorej
nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok minimalnej mzdy v sprave $koly, ktory previedla
do vlastnictva alebo ktory presSiel do vlastnictva inej osoby neZ organu verejnej moci, ddtum
prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informécie o osobnych tidajoch a inych
identifika¢nych tdajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva a to v rozsahu:

- meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

- adresa pobytu alebo sidlo,

- identifikacné ¢islo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicki osobu — podnikatel’a.

Informacie sa zverejiuji:

a) spdsobom umoznujucim hromadny pristup na webovej adresu Skoly. Informécie za
zverejnenie na webovej adrese zverejiiuje urCeny zamestnanec Skoly, ktory zodpoveda za
aktualizaciu udajov,

b) na verejne pristupnom mieste — informacné tabule na prizemi budovy Skoly.

Clanok VI
Povinne zverejiiovana zmluva

Povinne zverejiovand zmluva je pisomnd zmluva, ktorti uzaviera Skola a ktord obsahuje
informéciu, ktora sa ziskala za finan¢né prostriedky, s ktorymi hospodaria pravnické osoby
verejnej] spravy vratane neStatnych tucelovych fondov, alebo sa tyka pouzivania tychto
finan¢nych prostriedkov, nakladania s majetkom S§tatu, majetku obce, majetkom vysSieho
uzemného celku alebo majetku pravnickych osdb zriadenych zdkonom alebo na zéklade zdkona
alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eurdpskej nie.

Nezverejituju sa tie Casti zmlav, ktoré obsahuji informécie, ktoré sa podl'a zdkona o slobodnom
pristupe k informécia nespristupiiuji. Rovnako sa nemusia zverejnit’ ¢asti povinne zverejiilovanej
zmluvy, ktorymi st technické predlohy, navody, vykresy, projektové dokumentacie, modely,
spdsob vypoctu jednotkovych cien a vzory. Ustanovenia vSeobecnych obchodnych podmienok
sa nemusia zverejnit’, ak Cast’ obsahu povinne zverejinovanej zmluvy je ur¢ena odkazom na ne
a zaroven totozné ustanovenia vSeobecnych obchodnych podmienok boli zverejnené tou istou
povinnou osobou spolu s inou povinne zverejiovanou zmluvou, ktora uz nadobudla ucinnost’;
pri takto povinne zverejiiovanej zmluve sa uvedie odkaz na ina povinne zverejiiovandi zmluvu,
ktora uz nadobudla Gc¢innost’.

Povinne zverejiilovana zmluva sa zverejiiuje v Centrdlnom registri zmlav (registri). Povinne
zverejiiovana zmluva, ktora sa nezverejnuje v registri, sa zverejiiuje na webovom sidle povinne;j
osoby, ktord zmluvu uzatvara, a to bezodkladne po uzavreti zmluvy alebo po doruceni suhlasu,
ak sa na jej platnost’ vyzaduje sthlas prislusného organu.
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Ak je zmluva zverejnend viacerymi sposobmi alebo viacerymi ucastnikmi zmluvy, rozhodujtce
je prvé zverejnenie zmluvy.

A ucastnik zmluvy poziada o pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy, Skola vyda pisomné
potvrdenie, ktoré obsahuje najma:

a) nazov zmluvy,

b) identifikacia castnikov zmluvy; ak ide o osobné udaje ucastnika zmluvy odlisného od
povinnej osoby, uvedl sa udaje mimo udajov, ktoré sa nespristupiiuji; to neplati o osobnych
udajoch tcastnika zmluvy odlisného od povinnej osoby v rozsahu titul, meno, priezvisko, adresa
trvalého pobytu a o oznaCeni nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného predpisu, ak sa
zverejnila zmluva, ktoré na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra
nehnutelnosti podl'a osobitného predpisu,

¢) popis predmetu zmluvy,

d) hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit’,

e) datum uzavretia zmluvy, pripadne datum udelenia suhlasu s uzavretim zmluvy,

f) datum zverejnenia zmluvy,

g) oznacenie nehnutel’nosti, ak sa zverejnila zmluva, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava
vyzaduje vklad do katastra nehnutel'nosti podl'a osobitného predpisu.

Povinne zverejiilovana zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zadviazku vzniknutého
z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia G¢innosti
podl'a zakona.

Povinné zverejiovana zmluva je i¢inna dilom nasledujucim po dni jej zverejnenia, ak si i€astnici
zmluvy nedohodnu neskorsi datum Gc¢innosti.

Bez zverejnenia je:

a) ucinna zmluva uzavretd na Ucely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujucej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie,

b) G¢inné ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podl'a osobitného zdkona
nespristupiiuje.

Ak zmluva nie je zverejnena do 7 dni odo diia uzavretia alebo odo dia dorucenia stihlasu, ak sa
na jej platnost’ vyZaduje suhlas prisluSného organu, moze Gcastnik podat’ navrh na zverejnenie
v Obchodnom vestniku.

Podl'a zakona povinne zverejiiovanou zmluvou nie je:

a) pracovna zmluva adohoda o praci vykonidvanej mimo pracovného pomeru; povinne
zverejiiovanou zmluvou vsak je kolektivna zmluva,

b) zmluva, ktorej uCelom je realizacia aktivnych opatreni na trhu prace alebo podpora
zamestnavania ob¢anov so zdravotnym postihnutim podl'a osobitného zakona a ktora sa uzatvéra
so zamestnancom, uchadzac¢om o zamestnanie alebo so zaujemcom o zamestnanie,

c¢) zmluva o poskytovani socialnej sluzby, ktora sa uzatvara s prijimatel'om socialnej sluzby,

d) zmluva, ktorej predmetom je umelecky vykon alebo pouzitie umeleckého vykonu a zmluva,
ktort uzatvéra povinna osoba s fyzickou osobou inej umeleckej profesie,

e) zmluva tykajlca sa razby minci, medaili, Zetonov alebo obdobnych predmetov,

f) ostatné zmluvy vymedzené osobitnym zakonom.

Povinné zverejnenie zmluv podla tohto clanku zabezpecuji zamestnanci Skoly, ktori su
zodpovedni za spravu zmluvy.

Clanok VII
Povinné zverejiiovanie objednavok a faktar

Skola zverejni na svojom webovom sidle v §truktirovanej a prehl'adnej forme najma tieto udaje:



a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac:
1. identifika¢ny tidaj objednéavky, ak sa vedie ¢iselnik objednavok,
2. popis objednaného plnenia,
3. celkovi hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedend na objednavke, alebo
maximalnu odhadovant hodnotu objednaného plnenia, ako aj idaj o tom, €i je suma vratané dane
z pridanej hodnoty, alebo si je suma bez dane z pridanej hodnoty,
4. identifikaciu zmluvy, ak objednéavka stvisi s povinne zverejinovanou zmluvou,
5. datum vyhotovenia objednavky,
6. identifikacné udaje dodavatel'a objednaného plnenia:
6a) meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
6b) adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,
6¢) identifikacné ¢islo, ak ho ma dodéavatel’ objednaného plnenia pridelené,
7. udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:
7a) meno a priezvisko fyzickej osoby,
7b) funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje,

b) o faktare za tovary, sluzby a préace
1. identifika¢ny udaj faktury, ak sa vedie Ciselnik faktur,
2. popis fakturovaného plnenia tak, ako je uvedeny na fakture,
3. celkovu hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na fakttre, ako aj idaj o tom,
¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,
. identifikaciu zmluvy, ak faktura savisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
. identifikacia objednavky, ak faktira suvisi s objednavkou,
. datum dorucenia faktury,
. identifika¢né udaje dodéavatel’a fakturovaného plnenia:
7a) meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,
7b) adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,
7¢) identifikaéné ¢islo, ak ho mé dodévatel’a fakturovaného plnenia pridelené.
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Udaje podla bodu 1 pism. a) tohto &lanku $kola zverejni do 10 pracovnych dni odo dia
vyhotovenia objednavky tovarov, sluZzieb a prac; to neplati, ak objednavka stvisi s povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktord nadobudla G¢innost’ podl'a zékona.

Udaje podl'a bodu 1 pism. b) tohto &lanku §kola zverejni do 30 dni odo diia zaplatenia faktury.

Skola je povinnéa zverejiiovat’ idaje podl'a tohto &lanku nepretrzite poéas 5 rokov odo diia ich
zverejnenia.

Povinné zverejnenie objednavok a faktur podla tohto ¢lanku zabezpecuje zamestnanec Skoly,
ktory vystavuje a podpisuje objedndvku a zamestnanec, ktori zabezpecuje uctovanie faktury, a to
v stlade so Smernicou o obehu uctovnych dokladov.

Clanok VIII
Obmedzenia pristupu k informaciam

Na obmedzenie zverejiiovania informacii sa pouziju ustanovenia osobitného zakona.

Ak je pozadovana informdcia v stlade s pravnymi predpismi oznacend za: Statne tajomstvo,
obchodné tajomstvo, bankové tajomstvo, daflové tajomstvo, ku ktorym Ziadatel’ nema opravneny
pristup, povinna osoba ju nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.



Poruseni alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je zverejnenie zmluvy podla ¢lanku VI
tejto Smernice.

Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracovavané v informacnom systéme
za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom, povinnd osoba spristupni, ak to ustanovuje
osobitny zakon alebo na zaklade predchadzajiuceho pisomného suhlasu dotknutej osoby.

Ak dotknutd osoba nema sposobilost’ na pravne ukony, taky sthlas méze poskytnut’ jej zakonny
zastupca. Ak dotknutd osoba nezije, taka suhlas moze poskytnut’ jej blizka osoba.

Na ucely informovania verejnosti sa spristupnia verejnosti osobné tidaje fyzickej osoby, ktoré su
spracuvané v informa¢nom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom, ktora je
verejnym funkciondrom, poslancom mestského zastupitel'stva, vedicim zamestnancom
vykonavajucim prace vo verejnom zaujme alebo ¢lenom hodnotiacej komisie alebo iného
obdobného organu, ktory sa zucastfiuje na procese rozhodovania o pouziti verejnych
prostriedkov. Spristupnuju sa udaje v rozsahu:

a) titul,

b) meno a priezvisko,

c¢) funkcia a deni ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

d) pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a orgédn, v ktorom tuto funkciu alebo ¢innost’
vykonava,

f) mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie financny nalezitosti priznané za vykon funkcie alebo
za vykon pracovnej €innosti, ak st uhrddzané zo Statneho rozpoctu alebo z iného verejného
rozpoctu.

Vsetky obmedzenia prava na informécie vykonava povinnd osoba tak, Ze spristupni pozadované
informdcie vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych, pri ktorych to zdkon ustanovuje.
Oprévnenie odmietnut’ spristupnenie informécie trvd iba dovtedy, kym trva dovod
nespristupnenia.

Clanok IX
Spristupnenie informacii na Ziadost’

Ziadost' o spristupneni informécii (d’alej ,,ziadost*) mozno podat pisomne, ustne, faxom,
elektronickou postou alebo inym technicky vykonate'nym sposobom.

Ustnu Ziadost' je mozné podat’ v pracovnych diioch od 7,00 — 15,00 hod. na riaditel'stve skoly.
Elektronickl Ziadost’ (e-mail) bez obmedzeni a to na info@gympe.sk.

Telefonickt Ziadost’ v pracovnych diioch od 7,00 — 15,00 hod. — 038 749 27 63 sekretariat skoly,
038 749 35 51 riaditel’ skoly.

Pisomné Ziadost’ (zasland poStou) sa zasiela na Gymnéazium, Komenského 2/1074, 958 01
Partizanske.

Ziadost’ je podana ditom, ked’ bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo veci konat’.

Kazd4 ziadost’ musi byt’ zaevidovana v registratire Skoly, ktord jej zalozi spis a d’alej postupuje
v stilade s Registratirnym poriadkom.

Ustna ziadost' (osobna alebo telefonickd) sa podava na riaditelstve $koly (riaditel 8koly,
zéastupcovia riaditela Skoly), ktori ju vybavia v stlade s néaplilou ¢innosti a organizaénym
poriadkom. O Ziadosti podanej ustne alebo telefonicky spiSe zamestnanec preberajtici ziadost’
uradny zaznam (priloha €. 1 k Smernici).
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Ak skola alebo zamestnanec prijme pisomné podanie, ktoré¢ ma povahu ziadosti a nie je prislusny
na jej vybavenie, je povinny ju bezodkladne dorucit’ do registratiry. Registratira ziadost’
zaeviduje, zaloZi spis a postupi na vybavenie zodpovednému zamestnancovi.

Pri ziadosti prijatej elektronickou postou sa postupuje podla odseku 8 tohto ¢lanku.

Ak je na vybavenie ziadosti prislusnych viac organizacnych utvarov, alebo na vybavovani
ziadosti sa bude podielat’ viac zamestnancov, registratura ziadost' zaeviduje a poverend osoba
poveri zamestnancov na vybavenie potrebnych ukonov.

Registratira oznami organizacnym utvarom, kto bol uréeny za gestora na vybavenie Ziadosti.
Tento gestor ma pravo vyziadat’ si informacie od ostatnych utvarov, ktoré¢ mu ich poskytna
bezodkladne.

Clanok X
Nalezitosti Ziadosti

Zo ziadosti o poskytnutie informacii musi byt’ zrejmé:

a) ktorej povinnej osobe je urcena,

b) kto ju podava — meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatel’a, jeho adresu pobytu
alebo sidlo,

¢) ktorych informécii sa ziadost’ tyka,

d) aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje.

Tieto predpisané nalezitosti posudzuje poverend osoby Skoly.

Ak ziadost’ nema predpisané naleZzitosti, povereny zamestnanec bezodkladne vyzve Ziadatel’a,
aby v lehote, ktord nesmie byt’ kratSia ako 7 dni, netplnt Ziadost’ doplnil. Pouci ziadatel'a aj
o tom, ako treba doplnenie urobit’.

V pripade, Ze ziadatel' napriek vyzve Ziadost nedoplni a informéaciu nemozno pre tento
nedostatok spristupnit, prislusny utvar alebo oddelenie ziadost” odlozi. O odlozeni sa urobi
uradny zaznam o zaloZi sa do spisu.

Na ziadost’ prislusny organizacny utvar pisomne potvrdi podanie Ziadosti a Ziadatel'ovi ozndmi
predpokladant vySku thrady za spristupnenie informacie.

Clanok XI
Sposob spristupnenia informacii

Informacie sa spristupfiuji najmé Gstne, nahliadnutim do spisu vratane mozZnosti vyhotovit’ si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh
s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak informaciu
nemozno spristupnit’ spdosobom urcenym ziadatel'om, dohodne Skola so Ziadatelom iny sposob
spristupnenia informacie.

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informécie pristupnou formou
(slepeckym pismom). Pri podani Ziadosti predloZi kopiu preukazu ob¢ana s tazkym zdravotnym
postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného
postihnutia ,,Nevidiaci — Blind*.

Slabozraka osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacii pristupnou formou

(zvdcSenym typom pisma). Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym

zdravotnym postihnutim.

Ak povinnd osoba nema k dispozicii Specidlne zariadenie prispdsobené na pismo a tla¢

slepeckého pisma, mdze poziadat’ osobu, ktord takéto zariadenie ma k dispozicii, bezodkladne

o vyhotovenie prekladu spristupiiovanej informacie. Ak ide o taky rozsah informacie, ktory by
7



presiahol primerany rozsah v pristupnej forme, povinnd osoba pozadovanu informdciu alebo jej
Cast’ spristupni inym vhodnym sposobom podla bodu 1. tohto ¢lanku. Povinnad osoba nie je
opravnena obmedzovat’ celkovy rozsah spristupiiovanej informécie, na ktora ma ziadatel’ pravo
zo zakona.

Ak je ziadatelom nepocujica osoba alebo nedoslychava osoba, v ziadosti uvedie, akym
spdsobom podrla bodu 1. tohto ¢lanku pozaduje spristupnenie informacie.

Ziadatel’ uvedeny v bode 2., 3. a 4. tohto &lanku a povinna osoba mozu dohodnit’ aj iny spdsob
spristupnenia informdcie.

Povinna osoba pri spristupiiovani informacii urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie
neboli porusené ustanovenia §8 az 12 zakona.

Povinna osoba poskytuje iba informacie, ktord ma k dispozicii. Informac¢na povinnost’ sa podl'a
zakona nevztahuje na nazory, budice rozhodnutia a vytvdranie novych informécii, ako su
analyzy, referaty, stanoviska, spracovavanie a vytvaranie prehl’'adov, tabuliek informacii, ktoré
v momente podania ziadosti o informacie eSte neexistovali alebo inak usporaduvat’ informdcie
podla kritérii stanovenych ziadatelom v Ziadosti o informdcie. Toto obmedzenie sa vSak
nevztahuje na informacie, ktoré vznikaji automatizovanym sposobom ako sucast’ informa¢nych
technologii.

Clanok XII
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak predmetom Zziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba moze bez
zbytocného odkladu, najneskdr vSak do 5 dni od podania ziadosti, namiesto spristupnenia
informdcii ziadatelovi oznamit udaje, ktoré umoziuju vyhladanie a ziskanie zverejnenej
informadcie.

Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich spristupni.
V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut’ diiom, ked’ Ziadatel’ ozndmi, Ze trva na
priamom spristupneni informacie.

Clanok XIII
Postupenie Ziadosti

Po prideleni Ziadosti posudi povereny zamestnanec, ¢i je povinna osoba (¢l. II) v zmysle tejto
smernice prisluSna na poskytnutie poZzadovanej informacie a ¢i ma pozadovanu informéciu
k dispozicii.

Ak povinna osoba, ku ktorej Ziadost’ smeruje:

a) nema pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, kde mozno poZadovani
informdciu ziskat’, postapi Ziadost’ do 5 dni odo dila dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktord ma
pozadované informacie k dispozicii a postupenie Ziadosti bezodkladne ozndmi Ziadatelovi,

b) neméd pozadované informdcie k dispozicii, Ziadost' o poskytnutie informacie odmietne
rozhodnutim.

Clanok XIV
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost’ o spristupnenie informacii prislu§ny povereny zamestnanec vybavi bez zbytoéného
odkladu, najneskor do 8. pracovnych dni odo diia podanie Ziadosti alebo odo dna odstranenia
nedostatkov Ziadosti, ak sa spristupiiuji informécie nevidiacej osobe v pristupnej forme
(slepeckeé pismo) do 15 pracovnych dni.



Lehotu na spristupnenie informacie mozno predizit najviac o8 pracovnych dni ao 15
pracovnych dni ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme (slepecké
pismo) zo zédvaznych dovodov, ak:

a) vyhl'addvanie a zber pozadovanych informaécii je na inom mieste ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej ziadost,

b) ide o vyhladdvanie a zber vac¢Sieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii v jednej
ziadosti,

¢) su preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupiiovanim informaécit,
o ktorych moZno predpokladat, Ze ich moZno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty. Poverena
osoba oznami ziadatelovi bezodkladne najneskér pred uplynutim 8 diiovej lehoty, predizenie
lehoty ako aj dovody, ktoré viedli k jej prediZeniu.

Ak nebola v lehote na vybavenie ziadosti informécia poskytnuta, ani nebolo vydané rozhodnutie
a ani nebola informacia spristupnend, predpoklada sa, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym bolo
odmietnuté poskytnutie informécie. Za deii doruc¢enia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje
3. den od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Clanok XV
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Ak skola poskytne ziadatel'ovi pozadované informacie v poZzadovanom rozsahu, pozadovanym
alebo dohodnutym spdsobom v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie o spristupneni
informdacie zapisom do spisu. Proti takému rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Ak povinna osoba Ziadosti na vybavenie ziadosti hole len sCasti nevyhovie, vydd o tom
v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak ziadost’
bola odlozena (§14 ods. 3).

Ak povinnd osoba v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala rozhodnutie
a ani informéciu nespristupnila, predpokladd sa, zer vydala rozhodnutie, ktorym odmietla
poskytnut’ informaciu. Za deni dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje 3. den od
uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti (§ 17).

Clanok XVI
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu povinnej osoby a odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat’ odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti podl'a § 17. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala
vydat’.

O odvolani proti rozhodnutiu Skoly rozhoduje odvolaci orgdn — zriad’ovatel: TrenCiansky
samospravny kraj, K dolnej stanici 7282/20A, 911 01 Trencin.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od postipenia odvolania zo strany Skoly. Ak
v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol. Za
deit dorucenia tohto rozhodnutia sa povaZzuje druhy dent po uplynuti lehoty na vydanie
rozhodnutia.

Rozhodnutie o odvolani moZno preskiimat v sidnom konani podl'a Obé¢ianskeho stidneho
poriadku.



Clanok XVII
Evidencia ziadosti

Centralnu evidenciu vSetkych prijatych ziadosti vedie riaditel'stvo skoly.

Centralna evidencia obsahuje:

a) datum podania ziadosti,

b) obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany sposob poskytnutia informacie,

c) vysledok, formu adatum vybavenia ziadosti (poskytnutie informdacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci, postupenie
inému orgéanu),

d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

Clanok XVIII
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

Informacie sa spristupiiuji bezplatne.

Clanok XIX
Priestupky

Priestupku sa dopusti ten, kto

a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo neuplné informacie,

b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapri¢ini porusenie prava
na spristupnenie informacii,

¢) porusi iné povinnost’ ustanovenu zakonom.

Za priestupok podla odseku 1 mozno ulozit’ pokutu do 1 650 € a zékaz ¢innosti az na dva roky.

Na priestupky a ich prejedndvanie sa vzt'ahuje vSeobecny predpis o priestupkoch (Zakon SNR
¢. 372/1990 Zb).

Clanok XX
Spolocné a zaverecné ustanovenia

Ak nie je v zdkone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZije sa na konanie zdkon o spravnom
konani.

Této smernica o slobodnom pristupe k informaciam nadobuda u¢innost’ od 31. 3. 2022.

V Partizanskom dna 31. 3. 2022

Mgr. Frantisek Stetiar
riaditel’ Skoly

Prilohy:
¢ 1- Zaznam z Gstne podanej Ziadosti - Ziadost’ o poskytnutie informéacie
¢.2 - Evidencia Ziadosti
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Priloha ¢.1 Zaznam z Gstne podanej Ziadosti — Ziadost’ o poskytnutie informacie podla
zakona €. 211/2000 Z. z. v zneni neskorSich predpisov

Gymnazium, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

Ziadost' o poskytnutie informéacie podla zakona & 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informéaciam v zneni neskorsich predpisov

Datum podania ziadosti (pri telefonicky podanej Ziadosti Uviest 1 €aS): ....cevveeerveerieeriienieeieerieeieenieens
Evidentng CIS10 ZIAA0SHL: ...coouuiiiiiiiieiiee ettt ettt et sttt sttt e sabeeaee e
Ziadost podana: [l Gstne — osobne "] telefonicky

Meno a priezvisko (ndzov ziadatel’a):

TelefoniCKY KONTAKE: ....ooiuiiiiiiieeiiee ettt ettt ettt e s e e te e s eaeesbeessaeenseeesseensaeenseensnas
Obsah pozadovanych informacii:

Pozadovany spdsob spristupnenia informacie:

] ustne | pisomne ] e-mailom "] elektronicka schranka " telefonicky
POdpis ZIAdAtETA: ....c..eoiiiiiiiiiie ettt ettt
ZAAAOSE PIIJALL ..ottt
Ziadost' postipena (uviest’ organiza¢ny witvar):

Ziadost vybavena — zamietnuta (nehodiace sa preskrtnut)

DOVOA ZAMIETNULIA ZIAAOSTL: weveneeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e et e e e e e e e e e e et aaaaeeeeeeeeeeeaaaaeseeeeeeeennnaaaseseesenaaaaaeseeaeees

V Partizanskom dila ......ooeeeveeeemeeeeeeeeeeeeeeeeee e

V stilade so zdkonom €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonom stihlasim so spracovanim
mojich osobnych udajov za ucelom vybavenia ziadosti o poskytnutie informacie podl'a zdkona ¢. 2311/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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Priloha ¢. 2 Evidencia ziadosti

Evidenc¢né
¢islo

Datum
a hodina
podania
ziadosti

Forma
podania
ziadosti

Meno
a priezvisko
ziadatel'a

Adresa
Ziadatela

Obsah

Sposob
vybavenia
ziadosti
(vyhovenie,
nevyhovenie,
Ciastocne
vyhovenie,
nevyhovenie)

Forma
vybavenia

Datum
vybavenia

Podanie
opravného
prostriedku
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