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Dodatok ¢ 1

k smernici na vykonavanie pokladniénych operacii na Gymnaziu Partizanske

Uvedeny dodatok ¢.1 sa tyka uréenia pokladniéného limitu od 3.1.2005, kedy bol stano-
veny zvyfeny pokladniény limit z 10 000,-Sk na 20 000,-Sk.

Tento dodatok k smemici nadobtida G&innost’ ditom 3.1.2005.

Schvilil: PaedDr. Csollar Tibor
riaditel gkoly

Vypracovala: Gavulova



Dodatok ¢. 2

k smernici na vykonavanie pokladni¢nych operacii na Gymnaziu Partizanske

Uvedeny dodatok sa tyka zmien Gé&tovného programu IBEU na novy program
ISPIN od 1.9.2005.

Ide o nasledovné zmeny:

CLIl. bod 3a: viest pokladnicné denniky denné aj mesaéné, ktoré sa nachadzaju
v programe ISPIN "POKLADNA" a odsthlasovat jeho vysku so skuto&nym stavom.

CLIII. bod 5: Pokladniéné doklady su cislované automaticky programom ISPIN
v pokladni€énom denniku priebezne chronologicky za sebou.

Cl.lll.bod 6c: v pokladninom denniku sa nesmie zaskrtavat' ani gumovat.

CLIV.bod 1: po skonceni pracovného diia méze byt' v pokladnici hotovost’
vo vyske = 20.000,-Sk slovom: Dvadsattisic slovenskych kordin - pisomné povolenie
pokladni¢ného limitu.

CLV. bod 1: Gymnazium Partizanske vybera hotovosti bankomatovou kartou cez
bankomat zo svojho G&tu v pefiaznom Gstave Dexia banka Topol¢any na vyplaty
hromadnej povahy, na vyplatu cestovného a drobného nakupu.

Cislovanie pokladni&nych dokladov:

Napr.diia 1.9.2005 bol vystaveny prijmovy pokladniény doklad, vsetky doklady
dolozené k tomuto prijmovému dokladu st oCislované 1/9/06.

Tento dodatok k smernici nadobuida uéinnost’ dfiom 1.9.2005

Schvalil: PaedDr.Csollar Tibor
riaditel Skoly

Vypracovala: Gavulova



Dodatok¢.3

k smernici na vykonavanie pokladni¢énych operacii na Gymnaziu Partizanske

Z dovodu prechodu na euro od 1.1.2009 je hodnota pokladni¢nej hotovosti
vo vysSke 663,87 €.

Schvalil: PaedDr. Tibor Csollar, riaditel' Skoly

Vypracovala: Gavulova Beata

Partizanske 29.12.2008



Dodatoké¢. 4

k smernici na vykonavanie pokladni¢nych operacii na Gymnaziu Partizanske

Cl. IV. bod 1 uvedenej smernice sa meni nasledovne:
po skonceni pracovného dna méze byt v pokladnici hotovost’ vo vyske 995 €.

Tento dodatok k smernici nadobtda uc¢innost’ dnom 19.10.2009.

Schvalil: PaedDr. Tibor Csollar, riaditel skoly

Vypracovala: Gavulova Beata

Partizanske 16.10.2009



Dodatok ¢. 5

k smernici na vykonavanie pokladni¢nych operacii na Gymnaziu Partizinske

- V uvedenej smernici a dodatku ¢. 2 sa slovo pokladniény dennik nahradza slovom
pokladni¢na kniha.

- CL.IV. bod 1 smernice sa meni nasledovne:
Po skonceni pracovného diia moZe byt’ v pokladnici hotovost vo vyike 1.500,00 €.

- CL. V. bod 1 smernice a dodatku ¢. 2 sa meni nasledovne:

Gymnézium Partizdnske vybera hotovosti bankomatovou kartou cez bankomat zo
svojho uctu v peftaznom tstave VUB, a. s. Bratislava na vyplaty hromadnej povahy,
na vyplatu cestovného a drobného nakupu.

- C1. VIL smernice sa meni nasledovne:

bod 3: Kontroly pokladne sa vykonavajt v zmysle § 29 ods. 3 zakona ¢&. 431/2002 Z. z.
inventarizdciou ku dfiu, ku ktorému sa zostavuje utovna zavierka, pri odovzdani
a preberani pokladne inou hmotne zodpovednou osobou a kedykol'vek na zaklade
prikazu riaditel'a $koly. Inventariziciu pokladne vykondva inventarizadna komisia,
ostatné kontroly vykonavaju vopred povereni pracovnici za pritomnosti vSeobecnej
uctovnicky.

Bod 5: O vykonanej kontrole sa spi§e zdznam a inventarizatny zépis pri inventarizaci
pokladne.

Tento dodatok k smernici nadobuda u¢innost’ od 02. 01. 2017.

Vypracovala: Mariana Adamikova

Schvalil: Mgr. Vladimir Karéasek, riaditel’ $koly

V Partizanskom 02. 01. 2017



