INTERNY PREDPIS

riaditeP’a Gymnazia, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske

o postupe pri verejnom obstaravani zo dia 28. 4. 2025
(dalej len “Predpis™)

Clanok 1
Vseobecné ustanovenie

Upravuje sa jednotny postup pri verejnom obstaravani tovarov, stavebnych prac a sluZzieb
podl'a zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v zneni neskorsich predpisov (d’alej aj ,,zakon o verejnom obstaravani* alebo ,,ZVO”) Gymnazia
Partizanske ako organizacie v zriad'ovatel'skej pdsobnosti Trencianskeho samospravneho kraja
(dalej aj ,,'SK”).

Tento predpis sa vztahuje na zadavanie zdkaziek na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie
stavebnych prac, na poskytnutie sluzieb, na sit’aZ navrhov a zadavanie koncesii bez ohl’adu
na zdroj financovania.

ZakazKky, na ktoré sa nevzt'ahuje Predpis si:

- zakazky uvedené v § 1 ZVO (s vynimkou § 1 ods. 14 ZVO as vynimkou zakaziek
spolufinancovanych EU, na ktoré sa vsilade s priruckami Kk procesu verejného
obstaravania nevzt’ahuju prislu$né ustanovenia § 1 ZVO);

- zakazKky, pri ktorych je finan¢ny limit v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy (ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok) niZzsi
ako 10 000,00 eur bez DPH, pokial’ Predpis neurcuje inak.

V pripade tychto zdkaziek zodpovedna osoba postupuje tak, aby vynaloZené néaklady
na predmet zdkazky boli hospodéarne, dochadzalo k ucelnému a hospodarnemu vynakladaniu
finan¢nych prostriedkov a je povinna dodrziavat’ vSetky principy uvedené v ZVO.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Verejny obstaravatel’ — organizacia v zriadovatel'skej posobnosti TSK s povinnostou
pri zadavani zékaziek, koncesii a sut'azi navrhov postupovat’ podl'a zédkona o verejnom
obstaravani.

2. Zodpovedna osoba — osoba oprdvnend v mene verejného obstaravatela rozhodovat
o skutoc¢nostiach tykajicich sa verejného obstaravania, minimdlne o opise predmetu
zakazky a podmienkach ucasti.
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Oddelenie pravne, spravy majetku a verejného obstaravania TSK (d’alej
len ,,Oddelenie VO TSK*) - organiza¢ny utvar TSK zabezpecujuci ¢innosti vo verejnom
obstaravani, ktoré mu vyplyvaji z tohto Predpisu.

Odbor finanény TSK - organizacny utvar TSK zabezpecujuci najmid c¢innosti
pri zostavovani rozpoctu, sledovania a usmernovania prijmovej a vydavkovej cCasti
rozpoctu, ktory zodpoveda za efektivne vyuzivanie pridelenych financnych prostriedkov

Prieskum trhu — oslovenie urcitého okruhu hospodarskych subjektov, ktoré dodavaja
na trhu tovar, uskuto¢iiuju stavebné prace alebo poskytuji sluzbu v predmete zdkazky
za uCelom zadédvania zakazky na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutia sluzby (Priloha ¢. 2 Predpisu).

Poziadavka na verejné obstaravanie — podklad na zacatie procesu verejného obstaravania
vypracovany podl'a Prilohy ¢. 3 A/B Predpisu, v ktorom je uvedeny min. opis predmetu
zakazky, predpokladand hodnota zdkazky, navrh podmienok tcasti, informacia
o rozpoctovom kryti.

BeZne dostupné tovary alebo sluzby — tovary alebo sluzby, ktoré:

a) su ponukané v podobe, v ktorej st bez véacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov
aj dodané, poskytnuté a zaroveil

b) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované pre verejného obstaravatela,
dodavané, poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

BezZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami st najma tovary a sluzby uréené na uspokojenie
beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela. Bezne dostupnymi tovarmi alebo
sluZzbami st najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Test beznej dostupnosti - podkladovy material pre preukazanie vyuZitia Zjednoduseného
postupu pre zdkazky na bezne dostupné tovary a sluzby. Test beZnej dostupnosti je potrebné
vypracovat’ a prilozit' k Poziadavke na verejné obstaravanie tovarov a sluzieb beZne
dostupnych na trhu.

Elektronicka platforma (d’alej aj ,,EP”’) — informacny systém verejnej spravy, ktory slizi
na zabezpeCenie ponuky a nakupu tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac,
ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti.

Profil verejného obstaravatel’a — elektronické uloZisko, ktoré je sucastou Vestnika
verejného obstardvania, na ktorom verejny obstardvatel uverejiiuje informacie
a dokumenty v zmysle zdkona o verejnom obstaravani.

Konflikt zaujmov - zahffia situdciu, ak zainteresovana osoba, ktord mdze ovplyvnit’
vysledok alebo priebeh verejného obstardvania, ma priamy alebo nepriamy financny
zaujem, ktory mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti
s verejnym obstaravanim.
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Zelené verejné obstaravanie — je proces, v ktorom Verejny obstaravatel’ obstarava
s cielom obstarat’ tovary, sluzby a stavebné prace so znizenym dopadom na Zzivotné
prostredie pocas celého ich Zivotného cyklu, v porovnani s tovarmi, sluzbami a stavebnymi
pracami s rovnakou primarnou funkciou, ktoré by boli inak obstarané.

Zivotny cyklus — vietky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby ako
vyskum a vyvoj, priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizacia, Uprava, udrzba,
logistika, Skolenie, testovanie, stiahnutie a likvidacia.

Zakazka malého rozsahu - zidkazka, na ktori sa nevztahuje zdkon o verejnom
obstaravani.

Clanok 3
Finanéné limity vo verejnom obstaravani

Finan¢né limity upravuje § 5 Zakona o verejnom obstardvani. Aktudlne limity
su zverejnené aj na webovej stranke Uradu pre verejné obstaravanie:
https://www.uvo.gov.sk/financne-limity-a-proces-verejneho-obstaravania-706.html

Clanok 4
Predpokladana hodnota zakazky

Verejny obstaravatel’ uskutociiuje prieskum trhu na urcenie predpokladanej hodnoty
zakazky u subjektov, ktoré dodavaji na trhu tovar, uskuto€iiuji stavebné prace alebo
poskytuju sluzbu v predmete zakazky, za Ucelom ziskania informécii potrebnych
pre realizaciu verejného obstaravania (napr. na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,
spresnenie moZnosti plnenia predmetu zakazky a 1.).

Pri stanoveni predpokladanej hodnoty zékazky (§ 6 ZVO) musi Verejny obstaravatel’
prihliadat’ naymé na nasledovné:

e Predpokladana hodnota zédkazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty;

e Predpokladana hodnota zékazky je platna v Case odosielania Oznamenia o vyhldseni
verejného obstardvania alebo ozndmenia pouZzitého ako vyzva na sut’aZ na uverejnenie,
ak sa uverejnenie takéhoto oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota zékazky
je platna v Case zacatia postupu zadavania zakazky;

e Do predpokladanej hodnoty zdkazky Verejny obstaravatel’ zahrnie aj
a) hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit’,

b) vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,
c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchddza¢om alebo ti¢astnikom sut'aze navrhov,

d) predpokladanu hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré Verejny obstaravatel’ poskytne
dodavatelovi v suvislosti so zdkazkou na uskutoCnenie stavebnych prac,
ak st potrebné na uskutocnenie stavebnych prac;


https://www.uvo.gov.sk/financne-limity-a-proces-verejneho-obstaravania-706.html

e Predpokladand hodnota ramcovej dohody alebo dynamického nékupného systému
sa ur¢i ako maximdlna predpokladand hodnota vsSetkych zékaziek, ktoré
sa predpokladaju pocas platnosti raimcovej dohody alebo pocas trvania dynamického
nakupného systému.

. Podklady a informadcie, na zéklade ktorych bola ur¢end predpokladand hodnota zakazky,
sa uchovavaju spolu s dokumentaciou k verejnému obstaravaniu.

Predpokladané hodnota zakazky sa urcuje ako hodnota najnizSej ponuky s vynimkou:

e zakaziek, ktoré su financované zo zdrojov Europskych Strukturalnych investi¢nych
fondov, resp. inych zdrojov, kde je v pravidlach urceny vypocet predpokladanej
hodnoty zékazky priemernou hodnotou ponuk a

o zdkaziek, kde schval'ovatel’ urci iny spdsob vypoctu predpokladanej hodnoty zédkazky.

. Pri urovani predpokladanej hodnoty zdkazky je potrebné vypracovat’ Zaznam na urcenie
predpokladanej hodnoty zakazky (Priloha ¢. 4 Predpisu).

Clanok 5
Udel’ovanie suhlasov na verejné obstaravanie

. Podkladom pre udelenie suhlasu na zacatie verejného obstaravania je Poziadavka
na verejné obstardvanie s prilohami alebo Poziadavka na doplnenie, resp. zmenu planu
verejného obstaravania a udelenie suhlasu na verejné obstaravanie s prilohami zaslana
na Oddelenie VO TSK.

Pri zadavani zakaziek, ktoré su v sulade so schvalenym planom verejného obstaravania,
je Verejny obstaravatel’ povinny vopred poZziadat’ Oddelenie VO TSK o sthlas so zadanim
zakazky najneskor do 30. novembra prislusného kalendarneho roka a to v pripade, ak ide
0 obstaranie zakaziek:

a) na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby povahou kapitdlovych vydavkov, ktorych
predpokladand hodnota je rovna a vyssia ako 10 000 eur bez DPH,

b) na uskutoc¢nenie stavebnych prac povahou beznych alebo kapitalovych vydavkov,
ktorych predpokladand hodnota je rovna a vyssia ako 10 000 eur bez DPH,

¢) na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby povahou beZnych vydavkov, ktorych
predpokladand hodnota je rovna a vyssia ako 15 000 eur bez DPH,

d) na dodanie potravin (sumarne potraviny), ktorych predpokladand hodnota je rovna
a vyssia ako 221 000 eur bez DPH.

(vzor Poziadavky na zacCatie verejného obstaravania tvori Prilohu ¢. 3A Predpisu)

Pri zakazkéch, ktoré st uvedené v plane verejného obstardvania a Verejny obstaravatel’ nie

je povinny poziadat’ Oddelenie VO TSK o sthlas k tymto zakazkdm, je povinny

postupovat’ za dodrzania parametrov uvedenych v schvalenom plane verejného

obstardvania.

. Pri zadavani zakaziek, ktoré¢ nie su v sulade so schvalenym plinom verejného
obstariavania je Verejny obstaravatel’ povinny vopred poziadat Oddelenie VO TSK




o suhlas na doplnenie, resp. zmenu planu verejného obstardvania a udelenia suhlasu
na zacatie verejného obstardvania, a to najneskor do [15. novembra prislusného
kalenddrneho roka.

(vzor Poziadavky na doplnenie, resp. zmenu planu verejného obstaravania a udelenie
suhlasu na verejné obstaravanie tvori Prilohu ¢. 3B Predpisu).

4. Udelenie suhlasov v sulade s planom verejného obstaravania podlieha schvaleniu
veducemu Oddelenia VO TSK s vynimkou zakaziek s postupom obstarania podl'a Clanku
10 Predpisu, ktoré podlieha schvéleniu predsedom TSK.

Doplnenie zakazky do planu verejného obstaravania (netyka sa zakaziek uvedenych
v ods. 5 tohto Clanku) podlieha schvéleniu predsedom TSK.

Zmena zékazky v plane verejného obstaravania podliecha schvaleniu predsedom TSK
s vynimkou nesledujucich zakaziek, ktoré podliechaju schvaleniu vedicemu Oddelenia VO
TSK:

e zdkazky na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby povahou beznych vydavkov,
ktorych predpokladané hodnota je nizsia ako 15 000 eur bez DPH

e zékazky na dodanie potravin (sumarne), ktorych predpokladana hodnota je nizsia
ako 221 000 eur bez DPH (pozn. pri potravindch, u ktorych sa neuplatituje vynimka
§ 1,0ds.13 ZVO).

5. Pri zdakazkach s finanénym limitom niz$im ako 10 000 eur bez DPH (rovnakého alebo
obdobného charakteru obstaravaného v priebehu kalendarneho roka, alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok) o postupe
obstarania rozhoduje Statutarny zastupca Verejného obstaravatel’a a sticasne:

e vpripade zakaziek, ktoré maju povahu kapitalovych vydavkov, je Verejny obstaravatel
bezprostredne pred zacatim verejného obstardvania povinny formou mailovej
komunikacie zaslat’ Zaznam na urcenie predpokladanej hodnoty zédkazky (Priloha €. 4
Predpisu) veducemu finanéného odboru TSK a vedicemu investiéného odboru TSK.
Verejné obstaravanie sa moze uskutocnit’ aZ po obdrZani mailového stihlasu k danej
zakazke;

e v pripade zdkaziek na dodanie tovaru a poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu
povahou kapitadlovych vydavkov, je Verejny obstardvatel povinny pouZit' spdsob
obstarania cez Elektronické trhovisko/EKS a postupovat v sulade s Clankom 9
Predpisu.

Clanok 6
Proces verejného obstaravania

1. Postup, akym sa bude realizovat’ verejné obstaravanie, sa urcuje podl'a predpokladanej
hodnoty zdkazky. V pripade, ak predpokladand hodnota zdkazky bola urCend v stlade
Clankom 4 Predpisu najniz§ou ponukou, sa postup uréi podla hodnoty vypoéitanej
aritmetickym priemerom ponuk uskuto¢neného prieskumu trhu.

2. Postupy vo verejnom obstaravani pri nadlimitnych zdkazkach (Clanok 10 Predpisu):

e verejnd sutaz,



e uzsia sut’az,

¢ rokovacie konanie so zverejnenim,
e priame rokovacie konanie,

e sutazny dialog,

e inovativne partnerstvo,

e dynamicky nakupny systém.

Postupy vo verejnom obstaravani pri podlimitnych zakazkach:

e zadavanie zakaziek bez povinnosti zverejnenia vyzvy cez Elektronicku platformu
(Clanok 7 Predpisu),

e zadavanie zédkaziek s povinnostou zverejnenia vyzvy cez Elektronickl platformu
(Clanok 8 Predpisu),

e zadavanie zadkaziek zjednoduSenym postupom pre bezne dostupné tovary a sluzby
cez Elektronické trhovisko/EKS (Clanok 9 Predpisu).

Postupy vo verejnom obstaravani pri zdkazkach malého rozsahu ide najmé o postupy pre:

e zadavanie zdkaziek bez povinnosti zverejnenia vyzvy cez Elektronicku platformu
(Clanok 7 Predpisu),

e zaddvanie zakaziek s povinnostou zverejnenia vyzvy cez Elektronickt platformu
(Clanok 8 Predpisu),

e zadavanie zdkaziek zjednoduSenym postupom pre bezne dostupné tovary a sluzby
cez Elektronické trhovisko/EKS (Clanok 9 Predpisu).

.V pripade zdkaziek financovanych z Europskych Strukturdlnych a investicnych fondov
alebo inych zdrojov financovania sa primerane pouziju postupy uvedené v riadiacej
dokumentacii jednotlivych operacnych programov (prirucka, vyzva a pod.) stanovené
prislusnym riadiacim/sprostredkovatel'skym orgdnom.

.V pripade obstaravania lyZiarskeho zdjazdu, resp. sluzieb spojenych s lyziarskym zajazdom
s limitom vy$§im ako je uvedeny v Clanku 5, ods. 5 Predpisu, je Verejny obstaravatel
povinny uplatiovat’ postup zadavania zakaziek s povinnostou zverejnenia vyzvy
cez Elektronicka platformu (Clanok 8 Predpisu). Vynimka z danej povinnosti podlicha
schvaleniu predsedom TSK.

.V pripade odstraiiovania havarie akéhokol'vek bezne dostupného tovaru, je Verejny
obstaravatel povinny odstranit’ havariu vylu¢ne postupom zadavania zékaziek
zjednodusenym postupom pre bezne dostupné tovary a sluzby cez Elektronické
trhovisko/EKS (Clanok 9 Predpisu).

Oddelenie VO TSK vedie evidenciu poZziadaviek na verejné obstardvanie na prislusny
kalendarny rok a zabezpecuje ich priebezné schval’ovanie.
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Clanok 7
Zadavanie zakaziek bez povinnosti zverejnenia vyzvy cez Elektronicku platformu

Verejny obstaravatel’ zadavanie zadkazky uskutocni zaslanim vyzvy a zrealizovanim celej
komunikacie oslovenim minimdlne troch vybranych hospodarskych subjektov
prostrednictvom elektronickej platformy (IS EVO).

Verejny obstaravatel' (v pripade zdkaziek, pri ktorych uplatni postup pre podlimitné
zakazky) zverejni v profile spravu podla § 24 ods. 3 ZVO do desiatich pracovnych dni odo
diia zverejnenia zmluvy v Centrdlnom registri zmliv alebo odo dna vystavenia
objednavky, alebo po zruseni verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel' (v pripade zakaziek, pri ktorych uplatni postup pre podlimitné
zakazky) vyhotovi referenciu podl'a § 12 ods. 3 ZVO:
a) 30 dni odo dna skoncenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy, alebo jej
Casti, ktora spliia poziadavku funkéného celku,
b) 10 dni odo dna dorucenia ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak:
1. ide o zdkazku, na ktoru sa nevzt'ahuje tento zdkon alebo
2. 1ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a).

Pri zakazkach, pri ktorych to umoznuje ZVO a iné relevantné predpisy (napr. prirucky
k zakazkam spolufinancovanym EU), mozno zadavanie zakaziek vykonat prostrednictvom
e-mailu, vyuzitim informdacii zverejnenych na webe, prostrednictvom zverejnenych ponuk
dodavatelov, Gradnym listom odoslanym poStou, cennikov, katalégov, informaénych
materidlov a/alebo na zaklade predchéadzajucich skusenosti s hospodarskym subjektom
z ktor¢ho bude jednoznacne zrejmé, Ze ponuka vybrané¢ho dodavatela je hospodarna
a efektivna. Telefonicka forma prieskumu trhu / overenia hospodarnosti sa zakazuje.

Podklady k vypracovaniu Zaznamu na urcenie PHZ sa m6zu v odovodnenych pripadoch
povazovat’ aj za podklady k vypracovaniu Zaznamu z prieskumu trhu pri dodrZzani
podmienok ZVO.

Do sutaznych podkladov (vyzvy) je potrebné zapracovat formuldciu v tomto zneni:
» V pripade nedostatku financnych prostriedkov si verejny obstaravatel’ vyhradzuje pravo
sut’az zruSit’“.

. Verejny obstaravatel’ je povinny vyhodnocovat’ minimélne 3 zdroje; menej ako 3 zdroje

modze Verejny obstardvatel vyhodnocovat len v pripade predchadzajiiceho sthlasu
veduceho Oddelenia VO TSK.

. Zvoleny postup vykonania prieskumu trhu zohladiiuje najma predmet zakazky, jeho

zlozitost’, naro¢nost’ a predpokladant hodnotu zakazky tak, aby vynaloZené ndklady
na vykonanie prieskumu trhu boli primerané kvalite a cene za predmet zdkazky. Vzor vyzvy
na predkladanie ponuk je uvedeny v Prilohe €. 1 Predpisu. Z vykonaného prieskumu trhu
Verejny obstardvatel vypracuje Zaznam z prieskumu trhu, ktorého vzor je uvedeny
v Prilohe €. 2 Predpisu.



6. Vysledkom verejného obstardvania je uzavretd pisomnd zmluva, ktorej navrh vypractiva

1.

Verejny obstaravatel’ alebo objednavka, pripadne iny druh zévidzkového vztahu viazuci
sa na predmet zakazky.

Clanok 8
Zadavanie zakaziek s povinnost’ou zverejnenia vyzvy
cez Elektronicku platformu

Cely postup zaddvania zdkazky sa uskutociiuje vylucne elektronicky, cez informacny
systém pre verejné obstaravanie — IS EVO so zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk
vo Vestniku verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel’ je povinny postupovat’ v sulade so zakonom o verejnom obstaravani.

Do sutaznych podkladov (vyzvy) je potrebné zapracovat formulaciu v tomto zneni:
» V pripade nedostatku financnych prostriedkov si verejny obstaravatel’ vyhradzuje pravo
sut'aZ zrusit’“.

Clanok 9

Zadavanie zakaziek zjednoduSenym postupom pre beZne dostupné tovary a sluzby

cez Elektronické trhovisko/EKS

Verejny obstaravatel zadadva zakazky na tovary a sluzby bezne dostupné na trhu
prostrednictvom Elektronickej platformy - cast’ Elektronické trhovisko (EKS) v sulade
s ustanoveniami ZVO a sucasne postupovat’ v sulade s aktualnou verziou Obchodnych
podmienok elektronickej platformy.

Link na aktualnu verziu OPEP: https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail.

. Pri zadavani zdkazky je Verejny obstaravatel’ povinny:

= do Objednavkového formulara v systéme EKS uvadzat maximélnu vysku zdrojov
na uvedenu zakazku a

= oznaCit moznost: Nedokonanie zikazky s jednym dodéavatelom (EKS oznaci
zadavanie tejto zdkazky za nedokonané a neddjde k uzatvoreniu zmluvy). Vynimka
z danej povinnosti podlieha schvéleniu predsedom TSK.

. Verejny obstaravatel’ (v pripade zékaziek, pri ktorych uplatni postup pre podlimitné

zakazky) vyhotovi referenciu podla § 12 ods. 3 ZVO:

a) 30 dni odo dia skoncenia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej Casti,
ktora splna poziadavku funkéného celku,

b) 10 dni odo dila dorucenia ziadosti dodavatel’a o vyhotovenie referencie, ak:
I. ide o zakazku, na ktort sa nevztahuje tento zakon alebo
II. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a).


https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail

Clanok 10
Zadavanie zakaziek zverejnenim vo Vestniku verejného obstaravania
postupom pre nadlimitné zakazky

Verejny obstaravatel realizuje verejné obstaravanie na zaklade vydaného suhlasu na zacatie
verejného obstardvania v sulade so zdkonom o verejnom obstaravani. Cely postup
zadéavania zakazky sa uskutociiuje vylucne elektronicky v stilade so zdkonom o verejnom
obstaravani.

Do sutaznych podkladov (vyzvy) je potrebné zapracovat formuléciu v tomto zneni:
» V pripade nedostatku financnych prostriedkov si verejny obstardavatel’ vyhradzuje pravo
sut’az zrusit’“.

Clanok 11
Zadavanie zakaziek na obstaranie potravin

V zmysle ZVO je na potraviny obstardvané u verejného obstardvatela nahliadané
ako na jednu zakazku. Zdkazku je vhodné rozdelit na casti a zamedzit tomu,
aby sa zo zakazky vylucili dodavatelia produktov navzajom nepribuznych skupin potravin.

Pri zadévani predmetu zakazky na nakup potravin sa odporica nekombinovat’ navzajom
nepribuzné skupiny potravin (napr. méso a spracovanu zeleninu alebo ovocie a mlie¢ne
vyrobky). Kombindciou takto nezluciteI'nych skupin moéze dojst’ k vyluceniu dodavatelov
tychto produktov, nakol’ko ti nemusia byt’ schopni dodat’ v§etky poZzadované skupiny.

Odportcané delenie zakazky na Casti:

Cast’: Potraviny — chlieb a pekarske vyrobky
Cast’: Potraviny — mlieko a mlie¢ne vyrobky
Cast’: Potraviny — méiso a misové vyrobky
Cast’: Potraviny — ovocie a zelenina

Cast’: Potraviny — vajcia

Cast’: Potraviny — mrazené vyrobky

Cast’: Potraviny — zakladné potraviny

Spdsoby obstarania zakaziek na potraviny v limite:

3.1) podlimitnej zdkazky a zdkazky malého rozsahu na potraviny, v pripade
ak sa neuplatiuje vynimka podla § 1, ods. 13 ZVO je mozné uskuto¢nit’ verejné
obstaravanie:

e postupom bez povinnosti zverejnenia vyzvy cez Elektronicku platformu (Clanok 7,
Predpisu),
e postupom s povinnostou zverejnenia vyzvy cez Elektronicku platformu (Clanok 8,
Predpisu),
e postupom cez Elektronické trhovisko/EKS (Clanok 9 Predpisu).
3.2) nadlimitné zdkazky na potraviny (udeleny suhlas podl'a Clanku 10 Predpisu) je mozné



obstarat’ postupom pre nadlimitné zdkazky uvedené v ZVO.

Pri obstaravani potravin odporucame vyuzit' usmernenie Uradu pre verejné obstaravanie
k “Uplatnovaniu zelenych aspektov pri obstardvani potravin”:

https://zevo.uvo.gov.sk/fileadmin/zevo/dokumenty
Uplatnovanie_zelenych_aspektov_pri_obstaravani_potravin.pdf

Jednotlivé objednavky na zaklade uz uzatvorenej rdmcovej zmluvy na potraviny Verejny
obstaravatel’ mdze vystavit’ len v pripade, ak ich bude mat’ v danom case rozpoctovo kryté.

Clinok 12
Plan verejného obstaravania

Verejny obstaravatel je povinny na kazdy kalendarny rok dorudit’ elektronicky plan
verejného obstardvania za daného Verejného obstaravatela vypracovany podla Prilohy
¢. 3C Predpisu na Oddelenie VO TSK do 31.01. prisluSného kalendarneho roka. Plan
verejného obstardvania obsahuje zdkazky, na ktoré sa vztahuje Predpis a planuje ich
Verejny obstaravatel’ obstaravat’ v danom kalendarnom roku.

V plane verejného obstaravania je potrebné zdkazky, ktoré su z pohl'adu ZVO povazované
za zékazky rovnakého alebo obdobného charakteru obstardvat’ ako jednu zakazku.
V oddvodnenych pripadoch, ak sa zdkazka bude delit na Casti, Verejny obstardvatel’ v plane

v e e

parametrami. Obdobne sa postupuje aj pri zdkazkdch rovnakého alebo obdobného
charakteru, ktoré¢ sa budu obstaravat’ samostatne, kde je potrebné v plane uviest’ aj sumarnu
hodnotu takychto zakaziek.

Napr.

Potraviny: (sumérne)

Cast’: Potraviny — chlieb a pekarske vyrobky

Cast’: Potraviny — mlieko a mlie¢ne vyrobky

Cast’: Potraviny — méso a méisové vyrobky

Cast’: Potraviny — ovocie a zelenina

Cast’: Potraviny — vajcia

Cast’: Potraviny — mrazené vyrobky

Cast’: Potraviny — zakladné potraviny

Oddelenie VO TSK sumarizuje navrhy planov jednotlivych organizacii v zriad’ovatel'skej
posobnosti TSK. Plany verejného obstaravania schvaluje predseda TSK. V pripade
poziadaviek verejnych obstardvatelov na verejné obstardvanie s rovnakym
alebo obdobnym predmetom zakazky predseda TSK v plane verejného obstardvania
kvalifikovane rozhodne o spdsobe zadania zdkazky osobitne/spolo¢ne/centralne.

Oddelenie VO po podpise planov verejného obstaravania ich doruci v elektronickej podobe
na prislusné odbory uradu TSK, ktor¢ ich distribuujii jednotlivym organizacidm
v zriad’ovatel'skej posobnosti TSK.
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Clanok 13
Socialne a environmentalne hl’adisko

1. Verejny obstaravatel’ v kalendarnom roku, v ktorom zacal alebo realizoval najmenej desat’
verejnych obstaravani okrem podlimitnych zakaziek/zakaziek malého rozsahu na tovary
a sluzby na stavebné prace je povinny najmenej v 6 % z tychto verejnych obstaravani pouzit’
socidlne alebo environmentalne hl'adisko v opise predmetu zékazky ako osobitni
podmienku plnenia zmluvy alebo ako kritérium na vyhodnotenie ponuk.

Na ucely splnenia povinnosti podl'a prvej vety sa
a) do rozsahu 6 % zapocita aj
e verejné obstaravanie realizované formou vyhradenej zédkazky,

e zmena zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy pocas jej trvania
bez nového verejného obstaravania, ak zmena spo¢iva v prediZeni ich trvania alebo
zvySeni hodnoty a povodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva boli
uzavreté¢ ako vysledok verejného obstaravania s pouzitim socidlneho hladiska
alebo environmentalneho hl'adiska,

b) musi verejné obstaravanie s pouzitim socidlneho hl'adiska alebo environmentalneho
hladiska zrealizovat’,

c) verejné obstardvanie, ktoré bolo zacaté v jednom a dokoncené v inom kalendarnom
roku, zapocitava len do jedného z tychto rokov.

Pocet verejnych obstaravani, v ktorych je Verejny obstaravatel povinny pouZzit’ socidlne
alebo environmentalne hladisko podla predchadzajuceho bodu, sa matematicky
zaokrahl'uje na celé ¢islo.

2. Pri uplatiiovani GPP! je tilohou ziskat' za finanéné prostriedky o najvys§iu Gzitkovh
hodnotu pri vSetkom, o obstaravaju, teda dodrZiavat’ zdsadu hospodarnosti pri vynakladani
finan¢nych zdrojov. Ziskanie najvysSej UZitkove] hodnoty nemusi nevyhnutne znamenat’
orientdciu na najlacnejSiu ponuku. Znamend to vybrat’ najlepSiu ponuku v ramci
stanovenych parametrov, ktorymi mozu byt napriklad kvalita, Gc¢innost, efektivnost’,
vhodnost’ na dany ucel, ale aj ochrana Zivotného prostredia, ktora sa moze posudzovat
s ostatnymi parametrami ako rovnocenny aspekt pri zadavani zakazky. Environmentalne
charakteristiky mozno do verejného obstardvania zaclenit’ niekol’kymi spdsobmi a zaroven
dodrzat’” zhodu s eurdpskymi a narodnymi pravnymi predpismi, ako aj so zdkladnymi
principmi obstaravania, ako je rovnaké zaobchddzanie s uchddza¢mi, nediskriminacia
uchadzacov alebo zaujemcov, transparentnost, proporcionalita, hospodarnost’
a efektivnost. Pravne predpisy o verejnom obstardvani umoziuji zaclenenie
environmentalnych charakteristik v procese zadavania zédkazky v ramci opisu predmetu
zakazky, technickych Specifikacii, podmienok Uc¢asti vo verejnom obstaravani, kritérii
na hodnotenie ponuk, podmienok realizacie zékazky. Eurdpska komisia vytvara za acelom
jednotnej a transparentnej realizacie GPP spolocné environmentdlne charakteristiky

! Green Public Procurement — (GPP) v praxi v podmienkach Slovenskej republiky ponuka Narodny akény plan pre GPP v
Slovenskej republike na roky 2016 — 2020, ktory bol schvaleny Uznesenim vlady Slovenskej republiky ¢. 590 zo dna 14.
decembra 2016. Zameranie a ciele tohto predpisu st blizke podstate a ulohe GPP, a preto je vhodné, aby filozofia GPP bola v
¢o najsirSej miere prenesena aj do tirovne verejného obstaravania a samozrejme do samotného plnenia zakazky
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pre vybrané skupiny produktov, zalozené¢ na pristupe zivotného cyklu a vedeckej
vedomostnej zakladni, ktoré st uvedené v produktovych listoch uréenych pre jednotlivé
vybrané skupiny produktov. Jednotlivé produktové listy obsahuju zdkladné a rozSirené
environmentdlne charakteristiky. Zakladné (hlavné) environmentalne charakteristiky
su zamerané na najvyznamnejsie environmentalne vplyvy daného produktu; ich pouzitie
vyzaduje minimalnu potrebu d’alSiecho overovania alebo zvysSenia nakladov. Rozsirené
(komplexné) environmentalne charakteristiky su uréené pre organizacie, ktoré maju zdujem
o nakup najlepsich environmentalnych produktov dostupnych na trhu, pricom ich pouzitie
modze znamenat’ d’alSie administrativne usilie alebo ur€ité zvySenie nakladov v porovnani
s inymi produktmi, ktoré¢ plnia rovnaku funkciu. Presné aktudlne znenia environmentalnych
charakteristik pre GPP mozno n4jst’ v produktovych listoch, ktoré s pre vSetky skupiny
dostupné na webovej stranke Eurdpskej komisie venovanej problematike GPP2.

V procese verejného obstardvania sa odporuca preferovat’ prvok ,,hodnoty za peniaze®,
a to uz pri priprave a nastaveni opisu predmetu zdkazky, ako aj pri stanoveni podmienok
ucasti uchadzacov. Cielom je dosiahnut' obstaranie najkvalitnejSich tovarov, sluzieb
a stavebnych préc, a teda zvySenie hodnoty toho, o Verejny obstaravatel’ za verejné zdroje
obstara. Kritériom by nemala byt’ len najnizSia cena, ale hlavne kvalita. Najlepsi pomer
ceny a kvality sa posudi na zdklade ceny alebo ndkladov a d’alSich kritérii, ktoré zahfnaja
kvalitativne, environmentalne alebo socidlne hl'adiskd suvisiace s predmetom zakazky
a ktorymi sl najma kvalita vratane technického prinosu, estetické a funkéné vlastnosti,
pristupnost’, rieSenia vhodné pre vsSetkych pouzivatelov, socidlne, environmentalne
a inovacéné charakteristické znaky, obchodovanie a jeho podmienky, organizécia,
kvalifikacia a skusenosti zamestnancov ur¢enych na plnenie zmluvy alebo koncesnej
zmluvy, ak kvalita tychto zamestnancov moze mat’ vyznamny vplyv na trovenl plnenia,
zaruény servis, pozarucny servis, technickd pomoc, dodacie podmienky, ako je datum
dodania, spdsob dodania, lehota dodania alebo termin ukoncenia.

Clanok 14
Konflikt zaujmov

Konflikt zdujmu upravuje § 23 ZVO. Verejny obstaravatel’ je povinny zabezpecit,
aby vo verejnom obstaravani nedoSlo ku konfliktu zadujmov, ktory by mohol narusit
alebo obmedzit hospodarsku sutaz, alebo porusit’ princip transparentnosti a princip
rovnakého zaobchadzania. Konflikt zaujmov zahfna situaciu, ak zainteresovand osoba,
ktora moZe ovplyvnit' vysledok alebo priebeh verejného obstaravania, méa priamy,
alebo nepriamy zaujem, ktory moZno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti
v stvislosti s verejnym obstaravanim.

2 http://ec.europa.eu/environment/gpp/eu_gpp_criteria_en.htm

Pre

dalsie informécie ohl'adne aplikovania GPP odporacame nasledovné zdroje:

http://ec.europa.eu/environment/gpp/index _en.htm http://www.sazp.sk/public/index/go.php?id=1704

http://www.sazp.sk/zivotne-prostredie/environmentalne-manazerstvo/zelene-verejne-obstaravanie-gpp/ako- _ vytvorit-zelenu-

zakazku.html

https://www.uvo.gov.sk/eu-a-zahranicie/zelene-verejne-obstaravanie-401.html

https://www.eks.sk/Stranka/ZelenyOpisnyFormular

http://www.op-kzp.sk/obsah-dokumenty/prirucka-k-procesu-verejneho-obstaravania
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2. Zainteresovanou osobou je najmé zamestnanec Verejného obstaravatel’a, ktory sa podiel'a
na priprave alebo realizacii verejného obstaravania, alebo ina osoba, ktora poskytuje
Verejnému obstaravatel'ovi podpornu ¢innost’ vo verejnom obstaravani, a ktora sa podiel'a
na priprave, alebo realizacii verejného obstaravania, alebo osoba s rozhodovacimi
pravomocami Verejného obstaravatela, ktorda moéze ovplyvnit' vysledok verejného
obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podielala na jeho priprave alebo realizacii.

3. Verejny obstaravatel’ je povinny prijat’ primerané opatrenia a vykonat' napravu, ak zisti
konflikt zaujmov, najmd vylucenie takejto osoby z procesu verejného obstardvania
alebo uprava jej povinnosti s cielom zabranit’ pretrvavaniu konfliktu zaujmov.

Clanok 15
Komisia

1. V ramci zadavania nadlimitnych zdkaziek a v pripade potreby podlimitnych zikaziek
(zékaziek malého rozsahu) na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenie
ponuk Statutdrny zastupca verejného obstaravatela zriadi komisiu, ak nie je uvedené inak.
Komisia je zlozena z minimalne troch ¢lenov s pravom vyhodnocovat’ splnenie podmienok
Gi¢asti a ponuky. Statutrny zastupca verejného obstardvatela moze na zabezpelenie
transparentnosti vymenovat’ do komisie aj d’alSich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.
Ak zabezpecuje verejné obstaravanie Oddelenie VO TSK, komisiu zriad'uje predseda TSK,
aj ked’ je Verejnym obstaravatel'om organizacia TSK.

2. Kazdy ¢len komisie sa oboznami dokladne s obsahom sutaznych podkladov, s obsahom
ozndmenia o vyhldseni verejného obstardvania, s obsahom vyzvy na predkladanie pontk,
poskytnutymi vysvetleniami sut'aznych podkladov, ak boli poskytnuté alebo s doplnenim
stutaznych podkladov, ak boli sut'azné podklady doplnené.

3. Clenovia komisie na vyhodnotenie poniuk maju odborné vzdelanie alebo odborni prax
umoziujicu vyhodnotit’ ponuky.

4. Clen komisie sa oboznami so zoznamom ziujemcov alebo uchadzagov a nasledne potvrdi
¢estnym vyhldsenim, Ze nenastali skuto¢nosti, pre ktoré nemodze byt ¢lenom komisie
alebo oznami, Ze nastali skuto€nosti, pre ktoré nemdze byt clenom komisie vzdy,
ked’ takéto skuto€nosti v priebehu verejného obstardvania nastana.

5. Vzor rozhodnutia o zriadeni komisie, menovacieho dekrétu a ¢estného vyhldsenia Clena
komisie su uvedené v Prilohe ¢. 6 Predpisu.

Clanok 16
Uzavretie zmluvy alebo ramcovej dohody a zmena zmluvného vzt'ahu

1. Zmluva, objednavka alebo ramcova dohoda ako vysledok procesu verejného
obstaravania musi mat’ pisomnu formu a jej ndvrh sa schvaluje v sulade s internymi
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predpismi TSK (s vynimkou obstarania zakaziek malého rozsahu a podlimitnych zékaziek
s vyuzitim elektronického trhoviska).

2. Uzavreta zmluva alebo ramcova dohoda nesmie byt v rozpore so sutaznymi podkladmi
a ponukou predlozenou tspesnym uchadzac¢om alebo uchadzac¢mi.

3. Dalsie podmienky pre uzavretie zmluvy a rdmcovej dohody upravuje zékon o verejnom
obstaravani.

4. Pri zmene zmluvy a rdmcovej dohody a odstupeni od zmluvy a ramcovej dohody
sa postupuje podl'a zdkona o verejnom obstaravani.

5. Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet’ zmluvu, koncesni zmluvu alebo ramcovu dohodu

a) s uchadzacom, ktory mé povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného
sektora® a nie je zapisany v registri partnerov verejného sektora,

b) uchadzaCom, ktorého subdodavatel’ alebo subdodavatel podl'a osobitného predpisu
majui povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora a nie su zapisani
v registri partnerov verejného sektora,

¢) uchadzacom, ktory ma povinnost’ zapisovat’ sa do registra partnerov verejného sektora
a ktor¢ho konecnym uzivatelom vyhod zapisanym v registri partnerov verejného
sektora je osoba podl'a § 11 ods. 1 pism. ¢) ZVO.

6. Zékaz podla ods. 5. a) ab) tohto ¢lanku sa nevztahuje na rdmcovi dohodu, ktora
uzatvarajii s Verejnym obstaravatelom vyluéne dvaja alebo viaceri uchadzaci, ktori st
fyzickymi osobami, a ktora sa tyka poskytovania sluzieb a na zmluvy podl'a § 11 ods. 2
ZVO.

Clanok 17
Ostatné povinnosti verejného obstaravatel’a

1. Verejny obstardvatel’ je povinny vo formate a postupmi poslat’ na uverejnenie v profile
sthrnnu spravu o zakazkach v stulade so ZVO (periodicite v zavislosti od typu zakazky).
Podrobny postup pre zaddvanie sithrnnych sprav je zverejneny na www.uvo.gov.sk.

2. Verejny obstaravatel’ eviduje a uchovava vsetky doklady a dokumenty o zadavani zakazky
po dobu 10 rokov po uzavreti zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje dlhsiu lehotu.
Dokumentacia obsahuje najma internt poZiadavku na verejné obstaravanie, sposob urc¢enia
predpokladanej hodnoty zakazky vratane podkladov a materidlov, podla ktorych bola
uréend, vyzvu na predlozenie ponuk, ponuky predlozené uchadzami, objednavku
alebo zmluvu, pripadne d’alSie dokumenty s dorazom na ich preskiimatel'nost’ bez ohl'adu
na pouzité prostriedky komunikacie.

3 zék. &.315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 18
Zavereéné ustanovenie

Rusia sa predchadzajuce interné predpisy o postupe pri verejnom obstaravani.

Clanok 19
Ucinnost’

Tento predpis nadobuda ucinnost’ 01.05.2025

Prilohy:
Priloha ¢. 1 - Vyzva na predkladanie cenovych ponuk

Priloha ¢. 2 — Zaznam z prieskumu trhu

Priloha ¢. 3A — Poziadavka na verejné obstaravanie

Priloha ¢. 3B — Poziadavka na doplnenie, resp. zmenu planu verejného obstaravania a udelenie

suhlasu na verejné obstaravanie

Priloha €. 3C — Plan verejného obstaravania

Priloha ¢. 4 — Zaznam na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Priloha ¢. 5 — Test beznej dostupnosti

Priloha ¢. 6 — Rozhodnutie o zriadeni komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok
ucasti/vyhodnotenie ponuk

PhDr. Vladimir Marko
riaditel’ Skoly
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Priloha ¢. 1

VYZVA NA PREDKLADANIE CENOVYCH PONUK
Zadavatel’/verejny obstaravatel’: (ndzov, adresa, kontaktna osoba, ICO, tel., e-mail)
Nazov zakazky:

Zatriedenie predmetu zidkazky podl’a Spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV):

Opis predmetu zakazky: (opis pozadovaného predmetu obstardvania na dodanie tovarov,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb, rozsah predmetu zékazky, vysledok
prieskumu, d’alSie relevantné skuto¢nosti viazuce sa k predmetu zakazky)

Predpokladana hodnota zakazky v Eur bez DPH:

Lehota plnenia zakazky:

Miesto realizacie zakazky:

Kritérium/kritéria pre hodnotenie ponuk na ziaklade: (najnizSej ceny v eurach bez/s DPH,
najlepSieho pomeru ceny a kvality, ndkladov pouzitim pristupu ndkladovej efektivnosti najma
nakladov pocas Zivotného cyklu)

Podmienky ucasti:

Obsah ponuky:

Lehota na predkladanie ponuk:

Sposob predkladania ponuk: (napr. e-mailom na e-mailovu adresu kontaktnej osoby,
elektronicky cez elektronicky prostriedok, ...)

Pouzitie elektronickej aukcie: ano / nie



b)

c)
d)

a)
b)

Priloha ¢. 2

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

Zadavatel/verejny obstaravatel’: (nazov, adresa, ICO, kontaktna osoba, tel., e-mail)
Nazov zakazky:

Opis predmetu zakazky:

Zatriedenie predmetu zikazky podl’a Spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV):
Predpokladana hodnota zakazky v Eur bez DPH:

Spdsob vykonania prieskumu (oznaci sa):
e-mailom,
elektronicka platforma s oslovenim min. 3 hosp. subjektov
elektronicka platforma so zverejnenim
internetové zdroje, na zaklade cennikov, katalogov, informacnych materidlov alebo
predchadzajucich skiisenosti s hospodarskym subjektom.

Kritérium/Kritéria na hodnotenie poniik na zaklade (oznaci sa):

najnizsej ceny (v eurach bez/s DPH),

najlepsieho pomeru ceny a kvality,

nakladov pouzitim pristupu nakladove;j efektivnosti najmé nakladov pocas zivotného cyklu.

Por. ¢. Uchadzac (obch. meno, adresa sidla) navrh na plnenie kritéria/kritérii

Datum uskuto¢nenia prieskumu: (od.......do.......)

Uspesny uchadzaé: (obchodné meno, sidlo, ICO)

Odo6vodnenie uspesnosti ponuky: (napr. najnizs§ia cenova ponuka).

Uspesny uchddzad je opravneny doddvat tovar, uskutocriovat stavebné prace, alebo poskytovat sluzby

(napr.: vypis z ORSR, ZRSR,...)

Prilohy (povinné):
- ponuky/reakcie na dorucené vyzvy, Print Screen, dokumenty, predlozené podklady
- vyzvy na predkladanie pontik

Zaznam a podpisy €lenov komisie (ak je to relevantné):

Datum a podpis osoby zodpovednej za vykonanie prieskumu trhu:



Priloha ¢. 3A

Poziadavka na verejné obstaravanie
na dodanie tovarov, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb (vybrat variant)

Predkladatel poZiadavky: (nazov, adresa, ICO)
Kontaktna osoba, (meno, priezvisko tel., e-mail)

Zodpovedna osoba: (meno, priezvisko, funkcia)

Nazov zakazKky: (prideleny nazov zakazky v stilade so schvalenym rozpoctom, resp.
planom VO)

Odévodnenie potreby obstaravania zakazky: sucastou odévodnenia je aj informacia, ¢i
sa predmet zdkazky tyka plnenia aktivit (opravnenych vydavkov) v rdmci operacnych
programov/projektov/finanénych mechanizmov spolufinancovanych zo zdrojov EU (uviest
nazov projektu/kod projektu), pripadne inych relevantnych finanénych zdrojov vo forme
nendvratného finanéného prispevku.

Podrobny opis predmetu zakazky:

Ekonomicka klasifikacia:

CPV: (Spolo¢ny slovnik obstaravania, podl'a ktorého sa zatried'uje predmet zédkazky
podra klasifikacii platnych v EU)

Pozadovana lehota dodania:
(napr. trvanie zmluvy alebo ramcovej dohody. V pripade zakazky na viac ako jeden
kalendarny rok uviest predpokladané cerpanie za jednotlivé kalendarne roky).

Miesto dodania predmetu zakazky:

Kod zdroja financovania:
(podla schvdleného rozpoctu, v pripade viacerych zdrojov financovanie uviest vsetky
kody a prislusné sumy)

Predpokladana hodnota zikazky:
........... bez DPH
.............. s DPH / celkova suma

(pozn. v pripade, ak bola PHZ urcena z ponuky/ponuk, kde potencionalny dodavatel nie je
platcom DPH urcuje sa ,, celkova suma“, nie suma s DPH)



Navrh podmienok ucasti:
(Podmienky ucasti v sulade so ZVO, pripadne definovanie dalsich podmienok ucasti)

Navrh Kkritérii na vyhodnotenie ponuk: (vybrat variant)

- najnizSia cena,

- najlepsi pomer ceny a kvality (blizsie Specifikujte parametre vyhodnotenia),

- naklady pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najmd nakladov pocas zivotného

cyklu.

Sposob obstarania:

(vybrat variant)

¢l. 7 Smernice, ods. 1 - EP bez zverejnenia

¢l. 7 Smernice, ods. 2 - bez povinnosti pouzitia funkcionality EP
¢l. 8 Smernice - EP so zverejnenim

¢l. 9 Smernice - EKS

¢l. 10 Smernice - VVO — nadlimitné zakazky

Prilohy: (povinné)
- zaznam na urcenie PHZ
- test beznej dostupnosti (pri bezne dostupnych sluzbach a tovaroch)



Priloha ¢&. 3B

Poziadavka na doplnenie, resp. zmenu plinu verejného obstaravania

a udelenie suhlasu na verejné obstaravanie
na dodanie tovarov, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb (vybrat variant)

Predkladatel poZiadavky: (nazov, adresa, ICO)
Kontaktna osoba, (meno, priezvisko tel., e-mail)

Zodpovedna osoba: (meno, priezvisko, funkcia)

Nazov zakazky:
(prideleny nazov zakazky v sulade so schvalenym rozpoctom, resp. planom VO)

Odovodnenie potreby obstaravania zakazky:

sucastou oddovodnenia je aj informdcia, ¢i sa predmet zdkazky tyka plnenia aktivit
(opravnenych  vydavkov) v radmci operacnych programov/projektov/finanénych
mechanizmov spolufinancovanych zo zdrojov EU (uviest' ndzov projektu/kéd projektu),
pripadne inych relevantnych finanénych zdrojov vo forme nenavratného finan¢ného
prispevku a taktiez zdévodnenie preco nebola poziadavka zahrnuta v plane verejného
obstaravania.

Podrobny opis predmetu zakazky:

Ekonomicka klasifikacia:

CPV: (Spolo¢ny slovnik obstaravania, podla ktorého sa zatried’'uje predmet zakazky
podra klasifikacii platnych v EU)

PoZzadovana lehota dodania:
(napr. trvanie zmluvy alebo ramcovej dohody. V pripade zakazky na viac ako jeden
kalendarny rok uviest predpokladané cerpanie za jednotlivé kalendarne roky).

Miesto dodania predmetu zakazky:

Kod zdroja financovania:
(podla schvdleného rozpoctu, v pripade viacerych zdrojov financovanie uviest vsetky
kody a prislusné sumy)

Predpokladana hodnota zikazky:
.............. s DPH / celkova suma

(pozn. v pripade, ak bola PHZ urcend z ponuky/ponuk, kde potenciondlny dodavatel’
nie je platcom DPH urcuje sa ,, celkova suma*, nie suma s DPH)



Navrh podmienok tcasti:
(Podmienky ucasti v sulade so ZVO, pripadne definovanie dalsich podmienok uicasti)

Navrh kritérii na vyhodnotenie ponuk: (vybrat variant)

- najnizSia cena,

- najlepsi pomer ceny a kvality (bliZsie Specifikujte parametre vyhodnotenia),

- ndklady pouzitim pristupu nékladovej efektivnosti najmi ndkladov pocas Zivotného

cyklu.

Sposob obstarania :

(vybrat variant)

¢l. 7 Smernice, ods. 1 - EP bez zverejnenia

¢l. 7 Smernice, ods. 2 - bez povinnosti pouzitia funkcionality EP
¢l. 8 Smernice - EP so zverejnenim

¢l. 9 Smernice - EKS

¢l. 10 Smernice - VVO — nadlimitné zakazky

Prilohy: (povinné)
- zdznam z vykonaného prieskumu trhu na uréenie PHZ
- test beznej dostupnosti (pri bezne dostupnych sluzbéach a tovaroch)



nizov:

kod organizacie

Priloha ¢. 3C

1ICO
sidlo
PLAN VEREJNEHO OBSTARAVANIA NA ROK .......
T),,p ey KOD zdroja , , ,
Druh (zékazka . n . Uplatneny Vystupny .
A 2 . 4y 4y finacovania Sposob obstarania: . Poznamka (narp.
zdkazky |malého KOD Predp Predp . i N . socialny dokument z . . .
, L, , ; . . (je potrebné Nadlimit (¢l. 10); Bezna L ak ide o viacro¢nu
, Nazov (tovar - rozsahu, CPV Ekonomicki |Plinovany Merna o hodnota 4 hodnota . ) N aspekt u vykonaného VO . . .
Por. &islo | . L X etz " . Vo PR o vychadzat zo EKS (¢l. 9); EP |dostupnost’ . , . , |zakazku, spolo¢né
zakazky |sluzba- [podlimitnd (iba Klasifikacia zatiatok VO [jednotka (Eur P L . 3 zakazKy (ano |(zmluva, rimcova P
. , o , schvaleného so zverejnenim (Cl. 8); (4no/nie) , A obstaravanie a pod.
stavebné |zakazka, Ciselny) (Eur bez DPH) |s DPH) N P + zakladné zmluva,
. L rozpodétu TSK na |EP bez zverejnenia(Cl.7) N L. . )
préace) nadlimitna e definovanie) [objednavka, a i.)
zakazka) P Y
1
2
3

Doplnit v pripade, ak organizécia ma 10 a viac nadlimitnych zékaziek:

% objemu zakaziek so socidlnym a enviromentalnym aspektom (mMin. 6%) .......c.coerevrererrernererunnens

Zodpovena osoba:

Détum vypracovania:

%




Priloha ¢. 4

Ziznam na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Zadavatel’/verejny obstaravatel’: (nazov, adresa, ICO)
Kontaktna osoba: (meno, priezvisko, tel., e-mail)

Zodpovedna osoba: (meno, priezvisko, funkcia)

Nazov zakazKky (v sulade s poziadavkou na VO):

Zatriedenie predmetu zakazky podl’a Spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV):

Sposob urcenia PHZ (oznaci sa):
a) e-mailom,
b) turadnym listom (pisomna komunikécia),
¢) internetové zdroje, na zaklade cennikov, katalogov, informaénych materidlov,
d) na zdklade vysledkov z predchddzajiceho prieskumu z vlastnej databdzy, zo skutoénych
nakladov na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky, ktory bol obstardvany (upraveny
o ocakdvané zmeny).

e) na zaklade projektovej dokumentécie / rozpocet s vykazom vymer
Zoznam oslovenych potencidlnych dodavatelov/poskytovatel’ov/zhotovitel’'ov:

Por.¢.  Obch. meno, adresa sidla Ponuka/reakcia na dorucené vyzvy
Eur bez DPH; Eur s DPH/neplatca DPH

Datum uskutocnenia prieskumu trhu:
(upozornujeme, Ze ponuky nesmu byt starsie ako 6 mesiacov)

Zaver z prieskumu trhu:

Predpokladana hodnota zikazky
............ Eur bez DPH

............ Eur s DPH / celkova suma - v pripade, ak bola PHZ urcend z ponuky/ponuk, kde
potenciondlny dodavatel nie je platcom DPH.

Predpokladana hodnota zakazky bola uréena (vybrat variant)



- podla najnizsej ponuky

- priemerom predlozenych ponuk

- podla projektovej dokumentacie / rozpocet s vykazom vymer
- podla ponuky vyhradného dodéavatel'a

- iné (definovat)..................

Prilohy (povinné):
- ponuky/reakcie na doruc¢ené vyzvy
- vyzvy na prieskum trhu

Meno a podpis zodpovednej osoby



Verejny obstaravatel’:
Nazov zakazky:

Druh zikazky:

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Predpokladana hodnota zakazky /Eur bez DPH/:

Priloha ¢. 5

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO st vymedzené
kumulativhym sp6ésobom a pri ,teste beZnej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda
z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

Ano

Nie

su ponukané v podobe, v ktorej su bez
véacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov
aj dodané, uskutocnené alebo poskytnuté
a zéroven — t. j. neboli Specifikované
jedinecné poziadavky

su spravidla v podobe, v akej su
dodavané, uskutocnované alebo
poskytované pre verejného obstaravatela
a obstaravatel'a, dodavané, uskutoéinované
alebo poskytované aj pre spotrebitelov a
iné€ osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak su odpovede na otazky &. 1 — 2 ANO, je mozné uviest, e predmet zakazky
je v danom Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZVO stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo uPahcit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti

na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano

Nie

3 | st ur¢ené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

4 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak s odpovede na otazky &. 3 — 4 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je
v danom c¢ase bezne dostupny na trhu.




Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhldseni je mozné
povazovat za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku'.

Zaver BeZne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 2 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odoévodnenie: (potrebné uviest)

Datum:

Meno a podpis:

1 ak sa uplatiiuje



Priloha ¢&. 6

Rozhodnutie o zriadeni komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti
/vyhodnotenie ponuk

Predmet zakazky:
Druh postupu:

Oznacenie vo VVO:

Verejny obstaravatel’ v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zriad'uje komisiu na
vyhodnotenie splnenia podmienok tc¢asti/vyhodnotenie ponuk.

Clenovia komisie s pr&vom vyhodnocovat’:

Ugast’ ¢lenov komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok uéasti/vyhodnotenie ponuk
je nevyhnutna odo dna ........ od ...... hod., az do skoncenia procesu hodnotenia splnenia
podmienok ucasti/vyhodnotenia ponuk.

Podl'a § 51 zdkona o verejnom obstaravani ¢len komisie po obozndmeni sa so zoznamom
uchadzacov potvrdi Cestnym vyhldsenim verejnému obstaravatelovi, Ze nenastali
skutocnosti podla tohto zdkona, pre ktoré neméoze byt clenom komisie, alebo ozndmi
verejnému obstaravatel'ovi, Ze nastali skuto¢nosti podl'a tohto zédkona, pre ktoré nemoze
byt ¢lenom komisie. Clen komisie je povinny bez zbytoEného odkladu oznamit
verejnému obstaravatel'ovi, Ze nastali skutocnosti, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie

vzdy, ked’ takéto skutocnosti v priebehu verejného obstardvania nastanu.

Détum a podpis zodpovednej osoby:

S menovanim suhlasim:

Mena a podpisy ¢lenov komisie



Cestné vyhlisenie ¢lena komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok

ucasti/vyhodnotenie ponuk

Predmet zakazky:
Druh postupu:

Oznacenie vo VVO:

Dolupodpisany ¢len komisie ................ po oboznameni sa so zoznamom uchddzacov v
predmetnej sutazi, tymto Cestne vyhlasujem, Ze nenastali skutocnosti podl'a zakona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o verejnom obstaravani®), pre ktoré by som
nemohol byt’ ¢lenom komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti/vyhodnotenie

ponuk vo vyssie uvedenej sut'azi.

Podla § 51 zakona o verejnom obstardvani vyhlasujem, Ze som beztthonny, nebol som
pravoplatne odstideny za trestny ¢in suvisiaci s verejnym obstaravanim alebo za niektory

z trestnych ¢inov podla § 32 ods. 1 pism. a).

Podla § 51 zdkona o verejnom obstaravani vyhlasujem, Ze nie som a ani v ¢ase jedného
roka pred vymenovanim za ¢lena komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok
ucasti/vyhodnotenie ponuk som nebol:
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutdrnym organom, clenom S$tatutarneho organu, ¢lenom dozorného organu
alebo in¢ho organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchddzatom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel’ov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,
e) blizkou osobou osobam uvedenym v pism. a) az d),
f) osobou, uktorej mozno mat" pochybnosti ojej nezaujatosti vo vztahu
k uchadzacovi alebo zdujemcovi, najmé ak ide o osobu, ktord sa podiel'ala na
priprave dokumentov v danom verejnom obstardvani na strane zaujemcu alebo
uchadzaca, alebo ktorej moéze vzniknat vyhoda alebo ujma v suvislosti

s vysledkom vyhodnotenia ponuk.



Zavizujem sa dodrziavat’ ml¢anlivost’ o skutocnostiach, ktoré budu predmetom rokovania
komisie, vratane obsahu predlozenych ziadosti/ponuk uchadzacov, obchodnom tajomstve
a informaciach oznacenych ako doverné, zlozenia a rozhodnuti komisie, a to pocas celého
procesu hodnotenia sutaze. MlCanlivostou som viazany aj po dobe zverejnenia
oznamenia vysledku verejného obstaravania, a to aj o skuto¢nostiach, ktoré neboli v tomto
oznameni publikované. Porusenim zavizku mlcanlivosti mdze byt spdsobena Skoda

sivisiaca s marenim procesu.

Déatum a podpis ¢lena komisie:



VNUTORNY POKYN

riaditeP’a Gymnazia, Komenského 2/1074, 958 01 Partizanske,
ktorym presne Specifikuje proces verejného obstaravania

v zmysle Interného predpisu o postupe pri verejnom obstaravani
zo dna 28. 4. 2025

Riaditel’ Skoly vydava pokyn, ktorym urcuje sposob obstarania tovaru
alebo poskytnutie sluzby povahou beznych vydavkov do sumy 9 999,99 eur
bez DPH, a to:

od 0,01 eur bez DPH - do 500,00 eur bez DPH
priamym nakupom

od 500,01 eur bez DPH -do 9 999,99 eur bez DPH
prieskumom trhu pri zachovani podmienok vykonavania prieskumu trhu
v zmysle Interného predpisu o postupe pri VO.

Tento vnutorny pokyn nadobuda tc¢innost’ 1. 5. 2025

PhDr. Vladimir Marko
riaditel’ Skoly



